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[ ... ] !'exploitation du traitement de textes en edu
cation et ses differentes possibilites que lui 
conferent la mise en memoire, la correction et la 
modification d'un texte ainsi stocke ont des con
sequences positives sur la nature meme du pro-
cessus mis en jeu par l'ecriture.1 
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A VANT-PROPOS 

La presente recherche a ete entreprise afin de verifier la valeur 

d'un instrument d'aide (le traitement de texte) qui peut repondre, a sa 

fa~on, aux besoins des eleves du niveau collegial qui rencontrent certaines 

difficultes au moment de la redaction de textes. Le traitement de texte of

fre de multiples avantages lorsque le scripteur desire faire des corrections 

de surface dans son texte, comme des modifications de l'orthographe, de 

certains accords, etc.; les deplacements de phrases et de paragraphes 

peuvent egalement etre faits tres facilement, grace a quelques manipula

tions. En fait, un des grands avantages du traitement de texte est certaine

ment. d'eviter aux eleves de devoir recopier leur texte plusieurs fois, ce qui 

peut les inciter a ameliorer davantage la forme et le fond de leurs textes. 

Afin de mesurer les eff ets entrain es par cet instrument, deux groupes ont 

ete observes, un OU le traitement de texte a ete utilise et un autre OU les 

textes ont ete ecrits de fa~on "traditionnelle ". 

Cette recherche s'inscrit done dans la foulee des preoccupations 

des professeurs de fran~ais du niveau collegial, qui optent pour des solu

tions diversifiees, selon les moyens dont ils disposent, pour pallier au 

manque d'interet des eleves pour la production de textes de bonne qualite 

ainsi qu'a la mauvaise connaissance de la langue fran~aise (matemelle 

pour la plupart des eleves). 



L'avantage de la verification de certains effets du traitement de 

texte dans un cadre experimental reside surtout dans la possibilite d'avoir 

pules mesurer, ce qui ne s'avere pas toujours possible clans une situation 

"normale" d'enseignement, le temps et les moyens manquant, malgre. la 

bonne volonte des professeurs. 
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INTRODUCTION 

Le titre meme de la recherche annonce deja son contenu mais il 

importe d'en preciser la signification. 

Les "effets" observes sont de deux natures: qu~titatifs et quali

tatifs. Quantitatifs, .car ils tiennent compte de la qualite des textes produits 

en.considerant les notes et le nombre de fautes ainsi que l'efficacite 

de la production des textes; quantitatifs, car ils considerent la motivation 

et la satisfaction des eleves qui ont utilise le traitement de texte compa

rativement a d'autres qui ne l'ont pas utilise. 

Le traitement de texte utilise est de type commercial, c'est-a

dire qu'il peut etre utilise "au bureau, a l'ecole, a la maison", com.me le dit 

la publicite qui l'accompagne. Du fait de sa nature "universelle", cet ins

trument fait tout ce que l'eleve lui demande ... pourvu qu'il le lui demande. 

Sa conception n'ayant aucune pretention pedagogique, l'eleve n'en re~oit 

pas d'aide au niveau de la pratique de l'ecriture, celle-ci devant provenir, 

comme dans une situation traditionnelle, du professeur et parfois des 

pairs. 



La pratique de l'ecriture dont il est question est evidemment de 

nature scolaire, c'est-a-dire que les eleves sont amenes a ecrire a partir 

d'une lecture qu'ils ont faite et ils peuvent beneficier de l'aide du profes

seur tout au long de la redaction de leur texte, pour realiser chacune des 

etapes du processus d'ecriture. 

Pour bien comprendre la progression de cette experimentation, il 

convient de preciser que les eleves des deux groupes ont du s'adapter a 

une strategie nouvelle pour ecrire leurs textes, en utilisant le Guide 

d'apprentissage du process us d'ecriture (ANNEXE 4) qui a ete elabore 

pour faire en sorte que les demar:ches d'ecriture soient les plus identiques 

possibles dans les deux groupes. Cette precaution a ete prise afin que les 

eleves des deux groupes fassent l'apprentissage de la redaction selon les 

memes parametres, ce qui permet d'isoler la variable que represente le 

traitement de texte. 

Enfin, comme toute recherche, celle-ci a du se conformer a cer

taines liinites iinposees par la methodologie (comparaison stricte de deux 

groupes statistiquement equivalents, mais qui se revelent quelque peu dif

ferents, eu egard a leurs comportements en classe et aux resultats qu'ils 

obtiennent). D'autres contraintes, de type technique, (le peu de disponibili-



te des eleves pour utiliser le logiciel de traitement de texte en dehors des 

heures de cours), ont possiblement eu des impacts non mesures (et, 

d'ailleurs, difficilement mesurables ). Toutefois, !'ensemble de la re

cherche a tenu compte de tous les avantages disponibles pour faire en 

sorte que les resultats aient une valeur scientifique et qu'ils contribuent 

positivement a la recherche au niveau collegial. 
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1. PRESENTATON DE LA RECHERCHE 

1.1. Contexte 

Cette recherche a ete rendue possible grace a une subvention 

de la Direction generale de l'enseignement collegial, dans le cadre du Pro

gramme d'aide sur la pedagogie et l'apprentissage (P .A.R.P .A.). 

L'experimentation a ete preparee pendant la session d'automne 

1986 et a eu lieu pendant la session d'hiver 1987. 

1.2 0 bjectif s 

1.2.1 Objectif global 

L'objectif global peut s'enoncer comme suit: 

explorer les effets du traitement de texte pour aider les eleves du 

niveau collegial, dans leurs cours de fran~ais, a ameliorer la qualite de la 

langue ecrite et de la structure de leurs textes. 



1.2.2 Objectifs specifiques 

Les objectifs specifiques visent a explorer ces effets en fonction 

de la qualite des textes (notes, nombre de fautes), de l'efficacite de la 

production (temps necessaire a la redaction en fonction des notes obte

nues), de la motivation suscitee chez les eleves et de la satisfaction 

face au travail d'ecriture. Ces objectifs sont applicables aux deux groupes. 

1.3 Preparation de I' experimentation 

1.3.1 Sondage Connaissance de l'utilisation d'un micro-ordinateur-

Dans le but de mieux cerner les caracteristiques et les habitudes 

de manipulation d'un micro-ordinateur des eleves susceptibles d'etre sou

mis a !'experimentation, un sondage a ete administre a tous les eleves in

scrits en premiere session au College de Valleyfield, a la session automne 

1987. Elabore pour repondre aux besoins de !'experimentation, ce sondage 

avait pour titre: Connaissance de !'utilisation d'un micro-ordinateur 

(ANNEXE 1). En repondant a ce sondage, les eleves devaient s'identifier, 

ce qui permettait de mieux planifier les reponses aux attentes, difficultes 

ou meme reticences eventuelles des membres du groupe experimental; 



toutefois, cette precaution s'est averee inutile, car aucun des sujets 

soumis a !'experimentation n'a exprime la moindre reserve. Les resultats 

de ce sondage nous ont tout de meme pennis de brosser le tableau de la 

situation des eleves qui commencent leurs etudes collegiales, du point de 

vue de cette connaissance de !'utilisation d'un micro-ordinateur. 

Les principales informations qµe ce sondage nous a permis de 

connaitre sont que: 

- 71 % des eleves interroges ont deja utilise un micro-ordinateur, 
surtout de marques IBM et COMMODORE (58% dans le groupe ex
perimental); 

·- 65% ont deja suivi un cours d'initiation a la science informa
tique, au cours duquel ils ont surtout appris le langage de programmation 
BASIC (42% dans le groupe experimental); 

- 22% ont un micro-ordinateur a la maison (8% dans le 
groupe experimental); 

- 36% de ceux qui n'en ont pas utilisent tout de meme irregu
lierement un micro-ordinateur (27% dans le groupe experimental); 

- 81 % utilisent des jeux video, ce qui constitue !'utilisation majo
ritaire (75% dans le groupe experimental); 

- 49% connaissent une methode de dactylographie (58% dans 
le groupe experimental); 

- 59% de ceux qui possedent un micro-ordinateur ne connaissent 
pas de methode de dactylographie (100% dans le groupe experimen
tal); 
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- 80% de ceux qui ont deja utilise un micro-ordinateur trouvent 
cela agreable (100 % dans le groupe experimental); 

- 85% aimeraient suivre un cours de frarn;ais ou un micro
ordinateur serait utilise (l00o/o dans le groupe experimental). 

Comme ces resultats nous l'apprennent, le micro-ordinateur fait 

partie du quotidien d'un petit nombre seulement d'etudiants, car peu 

d'entre eux ont !'occasion d'en faire une utilisation reguliere; toutefois, plu

sieurs considerent que cet instrument peut leur etre utile et souhaitent etre 

familiarises avec sa manipulation. II est egalement possible d'observer que 

les eleves du groupe experimental ne correspondent pas tellement au por

trait general presente par !'ensemble des eleves, mais cela ne semble pas 

avoir eu quelque influence que ce soit sur leurs attitudes. 

1.3.2 Evaluation de logiciels de traitement de texte 

Afin d'etre en mesure de choisir un logiciel conforme aux exi

gences de !'experimentation, c'est-a-dire qui reponde en meme temps a 
des criteres de simplicite et de performance, il fallait observer la plupart 

des logiciels de traitement de texte en fran~ais, adaptables a une situation 

scolaire. 11 fallait egalement nous doter d'un instrument d'evaluation perti

nent, valide; comme les (rares) grilles d'evaluation de traitement de texte 

-, 
i 



qui existent ne repondaient pas a nos exigences, nous en avons elabore 

une (ANNEXE 2). 

Les preoccupations qui ont justifie !'elaboration de cette grille 

d'evaluation de traitement de texte sont d'ordre pedagogique. Dans le ca

dre d'une experimentation faite dans un cours de fran~ais, il nous appa

raissait essentiel que les eleves ne soient pas trop "perturbes" par 

l'apprentissage de cet instrument, que son utilisation n'occasionne pas de 

perte de temps au moment de la redaction, pas plus qu'il ne devait dis

traire les eleves du difficile travail de l'ecriture. 

Les criteres retenus ont done ete lies a l'apprentissage et a 
!'utilisation du traitement de texte. L'apprentissage doit etre facile et ra

pide, pour eviter que les eleves soient deyus de !'utilisation de cet 

"instrument de l'avenir", pour eviter qu'ils aient !'impression d'investir du 

temps sans arriver aux resultats attendus. 

L'utilisation, quant a elle, doit devenir transparente; elle doit etre 

la plus conviviale possible pour que l'eleve maitrise rapidement toutes les 

fonctions dont i1 a besoin, principalement !'effacement, l'insertion, le de

placement de blocs, la f onction de recherche et de remplacement. 

a 



Le seul logiciel de traitement de texte qui a su repondre a toutes 

nos exigences est LE SECRET AIRE PERSONNEL, produit par la com

pagnie quebecoise Logidisque. (Une evaluation de ce logiciel a deja ete 

publiee·2). Sa simplicite, sa transparence et sa facilite nous ont pennis de 

le considerer comme un instrument d'aide adequat. 

Afin de faciliter l'apprentissage de !'utilisation de ce logiciel, un 

guide d'apprentissage a ete prepare, volontairement limite a leurs besoins, 

ainsi qu'un resume des fonctions souvent utilisees (ANNEXE 3). 

1.3.3 Considerations pedagogiques sur !'utilisation scolaire du traite-
ment de texte · 

Lorsque sont depassees les premieres difficultes des eleves face 

a !'utilisation du traitement de texte, c'est-a-dire apres qu'ils en aient fait 

un apprentissage suffisant qui leur permet d'activer efficacement les com

mandes necessaires, lorsqu'ils arrivent a dactylographier assez rapide

ment pour produire des textes au rythme exige, soit deux ou trois pages 

2 PREFONTAINE, Clemence. (mars 1987). Grille d'evaluation de logi
ciels de traitement de texte. Quebec franvais. (65), 54-58. 
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en trois heures; ils depassent rapidement !'attitude de desinteret ou d'ennui 

face a la production d'un texte, car ils commencent a intervenir facile

ment sur le sens de ce qu'ils ont ecrit. C'est ce qui ressort d'une experi

mentation faite par Linda L. Bickel 3 de la Liverpool Middle Sch~ol, aux 

Etats-Unis. L'utilisation du traitement de texte pennet done aux eleves de 

modifier facilement certaines parties de leurs textes et elimine les difficul

tes de lecture inevitables dans un texte "traditionnel" rature et efface, qu 'il 

faut recopier plusieurs fois. 11 est facile de comprendre que !'utilisation du 

traitement de texte peut entrainer des modifications profondes et impor

tantes des attitudes des scripteurs face a l'ecriture, puisqu'il contribue a la 

simplification de la correction et de la revision. 

Using a word processor would eliminate the pa
per and pencil aspect of qriting, so their 
[students'] energies could spent on organizing 
ideas-4 

3 BICKEL, L.L. Word Processing and the integrating of Reading and 
Writing instruction in Rwiting On-Line, 39-45. 

4 LITLEFIELD, P .. Teaching Writing with a Word Processor. Academic 
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a.Apprentissage du traitement de texte. 

Avant d'aller plus loin dans la description des effets du traite

ment de texte sur la pratique de l'ecriture, il serait interessant de s'arreter 

a l'apprentissage de !'utilisation du traitement de texte. 

Comme plusieurs eleves n'avaient jamais eu !'occasion d'utiliser 

un logiciel comme celui-la, il importait avant tout d'en expliquer la nature 

et d'en montrer les possibilites. La premiere utilisation du traitement de 

texte en classe a ete faite suite a une breve presentation des possibilites 

de cet instrument, puis les eleves ont du retranscrire a l'ecran un brouiUon 

qu'ils avaient prepare la semaine precedente, en suivant les etapes du 

processus d'ecriture expliquees plus loin. Une fois ce texte disponible sur 

l'ecran et enregistre en memoire, les possibilites du traitement de texte ont 

pu etre expliquees et pratiquees a partir d'un contexte d'autant plus inte

ressant qu'il s'agissait de leur propre texte. Precisons que dans le cadre de 

notre experimentation, seules les commandes pertinentes ont ete expli

quees, car il ne fallait pas perdre de vue que le traitement de texte n'etait 

utilise que comme un instrument d'aide et que l'accent devait etre mis sur 

la qualite des textes a produire et non sur la performance des eleves dans 

la manipulation du traitement de texte. Mais il en est de cet apprentissage 

' ' I l 



la manipulation du traitement de texte. Mais il en est de cet apprentissage 

comme de tout autre i1 faut du temps et de la patience pour maitriser cette 

nouvelle connaissance. 

A la connaissance du traitement de texte lui-meme, s'ajoute 

celle de la manipulation du clavier. Comme il a ete precise plus tot, 42% 

des eleves du groupe experimental ne connaissait pas de methode de dac

tylographie. Toutefois, cette meconnaissance et ce manque d'habitude de 

la manipulation du clavier ne les a pas ralenti outre mesure puisque tous 

arrivaient .a remettre leur texte a la fin ~u cours. En fait, un seul eleve, a 
notre connaissance, s'est plaint de cette meconnaissance, et cela au debut 

de la session. D'apres ce que nous avons pu observer, la manipulation ai

see du clavier n'est pas un facteur essentiel pour utiliser un traitement de 

texte. 

b. A vantages du traitement de texte 

Les avantages les plus importants offerts par un traitement de 

texte sont lies a sa .nature, com.me le souligne la definition suivante : 

Ensemble des operations ou le systeme infonna
tique pennet de stocker des textes et de les faire 
apparaitre a l'ecran aim de les modifier et de les 
reviser avant la frappe definitive.5 

5 Marcel Labelle et Pierre-Yves Maurice. Le micro-ordinateur; petit 
guide pratique. Quebec fran~ais, no 50, mai 1983, p. 64. 



Comme on peut le constater, le traitement de texte soutient 

techniquement les fonctions essentielles du processus d'ecriture que sont 

les modifications de toutes sortes, autant syntaxiques · que lexicales et 

grammaticales, et la revision qui s'attarde a la coherence du texte. Bref, le 

traitement de texte permet de faire les corrections de surface et les cor

rections profondes, qui peuvent etre definies comme suit: 

.corrections de surface: correction des f au
tesd'orthographe d'usage, d'homonymes, 
d'accords, de ponctuation, etc. 
corrections profondes: niodification de la 
structure du texte, de sa progression ( ordre de
sidees ), de sa coherence (ajouts ou retraits 
d'idees).6 

L'utilisation du traitement de texte pour la production d'un texte 

ecrit elimine les fastidieux recopiages du texte qui entrament souvent 

l'apparition d'erreurs supplementaires a chaque nouvelle version, alors que 

celle-ci est entreprise justement pour annuler d'autres erreurs. Il s'agit la 

d'un cercle vicieux dont les eleves ne se tirent pas facilement, d' autant 

qu'ils perdent ainsi un temps precieux qu'ils pourraient consacrer a la revi:.. 

sion de leur production et a !'amelioration du sens de leur texte. 

6 Clemence Prefontaine. Demande de subvention 1986-1987. Programme 
de subventions a !'innovation pedagogique. Direction generale de 
l'enseignement collegial, 1986. 
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Dans ce contexte, la disparition de la necessite de recopier un 

texte presente des avantages certains et permet de prevoir !'amelioration 

de la qualite des texte·s produits par les eleves. Comme le texte demeure 

disponible en memoire, l'eleve n'a plus qu'a y faire les modifications qu'il 

juge necessaires; il peut meme se permettre de rediger plusieurs versions 

d'une meme phrase, par exemple, puis effacer celles qui ne repondent pas 

a ses exigences. Par cet exercice, l'eleve pratique la reformulation et 

developpe son sens critique, deux habiletes qu'il n'est pas facile de susci

ter dans une situation "traditionnelle". 

Un autre des avantages du· traitement de texte est lie . a 

l'apparence du produit fini: les eleves ont !'impression d'avoir fait du bon 

travail.. . parce que celui-ci est propre et bien presente. Toutefois, si ce 

facteur esthetique entraine des effets positifs, pouvant aller jusqu'a la mo

tivation des eleves, il peut egalement en avoir des negatifs, comme nous le 

montrons plus loin. 

c. Inconvenients du traitement de texte 

Meme si le traitement de texte presente de nombreux avanta

ges, il entraine aussi des inconvenients lies a sa nature "technique" c'est-
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a-dire que la necessite d'apprendre a utiliser correctement toutes les 

touches de fonction entra1ne (au debut de son utilisation, du moins) une 

certaine distraction chez les eleves, affectant la qualite des premiers tex

tes produits en utilisant cet instrument: "the computer initially distracted 

students from the task of writing " 7 

D'autre part, l'apprentissage du traitement de texte lui-meme en

trame certaines difficultes et la possibilite de faire une fausse manipulation 

peut etre source de frustration et meme de perte de temps, surtout si 

cette erreur a pour consequence !'effacement du texte en cours de pro

duction! Cette difficulte aux consequences tres grandes n'est malheu

reusement pas per9ue avec assez d'acuite par les neophytes ... qui sont les 

premiers de9us devant cette ''<lure" realite. Il importe done de creer un 

climat de "mefiance" au moment de l'apprentissage du traitement de tex

te, non pas a l'egard du logiciel ni du micro-ordinateur, mais bien a l'egard 

de la manipulation de ces instruments. Invites a la prudence, les eleves 

apprendront plus efficacement a utiliser cet instrument informatique et en 

tireront pro bablement plus de satisfaction. 

7 SOMMERS, E. A .. Integrating Composing and Computing in Writing 
On-Line. p. 3. 
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Dans le cadre de notre experimentation, un seul incident du gen

re est survenu: un eleve, qui n'avait pas sauvegarde son texte assez fre

quemment, en a perdu toute trace a cause d'une "faiblesse" du micro

ordinateur. .. Il en a ete quitte pour tout reecrire! 

Un autre inconvenient du traitement de texte peut etre lie a 
l'aspect du texte imprime: comme il est propre et tres lisible, l'eleve peut 

avoir tendance a considerer que son texte est necessairement de bonne 

qualite .. . puisque son apparence est nettement superieure a celle de ses 

textes habituels. D'ou la necessite de bien expliquer aux eleves les avan

tages du traitement de texte au moment de la revision, en insi_stant· sur 

l'amelioration de la qualite du traitement des idees et non seulement de 

l'apparence. 

Le traitement de texte est un instrument d'aide a l'ecriture qui 

presente incontestablement de grands avantages, mais il ne faudrait tout 

de meme pas le considerer comme une panacee, ni en attendre des effets 

magiques. Cette innovation influencera certainement la pratique de 

l'ecriture; il sera done essentiel que l'apprentissage de cet instrument soit 

guide de pres et oriente de fa~on a ce que les eleves y trouvent des avan

tages assez grands pour choisir de l'utiliser efficacement. 
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1.4 Description du processus d'ecriture 

Savoir ecrire, ce n'est pas seulement aligner des mots en suppo

sant que cette succession prendra d~ sens, que le lecteur comprendra 

spontanement !'intention du scripteur. Savoir ecrire, c'est d'abord s'assurer 

que le sujet retenu est clair pour celui qui le traite afin de devenir tout 

aussi comprehensible pour le recepteur. Savoir ecrire, c'est ensuite ac

cepter que les idees exprimees dans un texte, et le texte lui-meme, puis

sent etre modifies aussi souvent que necessaire, ce qui implique qu'un tex

te en cours de production n'est pas un produit fige, permanent. Savoir 

·ecrire, c'est encore apprendre a poser un regard critique sur son propre 

travail, en essayant de trouver une solution pour chacun des problemes 

rencontres, en s'effor~ant de tirer le meilleur profit des "aides" de diffe

rentes natures que sont les dictionnaires, les grammaires, les pairs, le pro

fesseur ainsi que toute autre personne susceptible d'intervenir efficace

ment pour aider le scripteur, parses corrections ou par ses explications. 

Savoir ecrire c'est, de plus, developper le souci de la justesse et de la co

herence de !'expression, voire de son elegance. Savoir ecrire, enfin, c'est 

developper une attitude de satisfaction face a la creation d'un texte et a 
sa qualite. 



Contrairement ace qu'on pourrait s'attendre a lire ici, l'exercice 

d'ecriture ne peut pas etre considere comme s'il etait simple et facile et 

cela en raison meme de sa nature. Quelle que · soit l'etape observee 

( ces etapes seront decrites plus loin), le scripteur rencontre des difficul

tes particulieres auquelles seul le regard critique pennet d'apporter les 

ameliorations necessaires. 

Celui-ci [le processus d'ecriture] ne procede pas 
de maniere rigide et lineaire. C'est pourquoi il 
peut etre utile de le subdiviser en differentes eta
pes, meme si les eleves les melangent OU les re
ordonnent, afm qu'ils n'aient pas a faire face a la 
tache impossible qui consiste a jongler avec trop 
d'exigences a la fois: trouver des idees, les orga
niser, les traduire en phrases claires, corriger 
l'orthographe, etc. 8 

La pratique de l'ecriture qui retient ici notre attention est exclu

sivement celle que l'on retrouve en milieu scolaire et, plus precisement, au 

niveau collegial. Cette precision liee a la "clientele" etudiante implique des 

realites qui lui sont propres, comme le fait que les eleves possedent deja 

une certaine experience de cette pratique. Malgre cet antecedent, ils sont 

8 BOUCHARD L. L'enseignement de !'expression ecrite aux Etats-Unis 
d'Amerique. Perspectives, pp. 126-127. 
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souvent deroutes lorsqu'il leur est demande de faire un plan, par exemple; 

et que dire de leur etonnement lorsqu'ils doivent amener, poser et diviser 

le sujet dans !'introduction! Bref, ils ont appris a ecrire, mais sans neces

sairement etre guides dans la suite de leur demarche; en d'autres te1111es, 

ils ne sont pas conscients de la necessite de chacune des etapes qui com

posent le processus d'ecriture. pas plus qu'ils ne trouvent la reecriture 

positive. Ils alignent des mots (qui ne parviennent pas toujours a produire 

du sens) et remettent leur copie sans meme la relire parfois. Mes propos 

depeignent une realite et ne constituent en rien un jugement du travail des 

eleves ... d'autant qu'il faudrait plutot faire porter le blame sur la formation 

des maitres, qui ~ccorde bien peu d'importance a l'enseignement _de 

l'ecriture. Comment les enseignants qui ne sont pas conscients eux

memes du processus d'ecriture pourraient-ils amener leurs eleves a le 

comprendre? Mais il s'agit la d'un autre aspect de cette question, qui ne 

saurait trouver sa place ici. Il est plus important de retenir les difficultes 

des eleves face a l'ecriture et de bien comprendre que la mauvaise qualite 

de leurs textes n'est pas imputable a eux seuls. 

Cette reflexion sur l'ecriture nous a amenee a la considerer, ef

fectivement, comme un processus. c'est-a-dire comme une progression 

par etapes vers un produit complet: le texte final. C'est dans cette optique 

que les etapes expliquees ci-apres ont ete elaborees. 
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1.4.1 ANTICIPATION -savoir QUOI dire et COMMENT le dire 

L'etape de !'ANTICIPATION permet de demystifier l'acte 

d'ecrire, d'aider les eleves a surmonter leurs craintes face a la necessite 

de produire spontanement des textes qui devraient toujours etre bons. 

Cette partie de l'exercice d'ecriture leur permet de prendre le temps de 

bien reflechir au sujet avant meme de l'aborder concretement. Les 

eleves peuvent franchir avec succes cette premiere etape du processus 

d'ecriture si, par exemple, ils sont avises a l'avance des sujets sur lesquels 

ils devront ecrire et si la suggestion (pour ne pas dire !'obligation) leur est 

faite de- preparer un premier brouillon avant le moment de la redaction -du · 
. . 

texte en classe. 

a. cemer le SUJET a traiter 

En situation scolaire, les sujets des textes a ecrire sont le plus 

sou vent imposes par le professeur, a partir des lectures faites par les 

eleves. Dans ces conditions, il y aurait tout lieu de croire que la redaction 

d'un texte sur un sujet deja explique en classe n'entramerait pas de diffi

cultes particulieres. Or, il en est tout autrement, car il y a une difference 

tres grande entre la connaissance d'un sujet et le traitement personnel 

qu 'il faut en faire. 



Pour amener les eleves a trouver "quoi dire" sur ledit sujet, ii 

est interessant de leur faire formuler des questions qui leur permettront de 

verifier par eux-memes leur perception d'abord intuitive de ce sujet, en 

plus de les amener des cette etape a entreprendre le travail de recherche 

du vocabulaire qui sera poursuivi par la suite, puisqu'il faut deja connaitre 

un certain nombre de termes propres avant de parler correctement d'un 

sujet. L'exercice de formulation des questions amene les eleves a 

s'impliquer des la premiere etape face au sujet a traiter, si on pense pre

cisement a un exercice fait en classe, ou chacun devrait poser a un pair 

une question sur le sujet du texte a venir et repondre a la question de ce

lui-ci. En quelque sorte, les eleves se placeraient eux-memes en situation 

de controle de lecture, ce qui leur permettrait de mieux cemer leurs in

comprehensions ... en plus de placer le professeur en bonne position pour 

donner plus efficacement les explications ainsi sollicitees. 

b. faire la liste du VOCABULAIRE necessaire 
(utiliser le dictionnaire) 

Comme les eleves auront besoin d'employer de fa9on "visible" 

(au moment de la formulation orale de leurs questions), le vocabulaire 
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propre a un sujet, ils seront possiblement motives dans cette recherche. 

C'est alors que !'explication de la consultation du dictionnaire pourra pas

ser de l'ennui, trop souvent observe, a un certain interet, de meme que 

!'explication de la nature des dictionnaires moins frequemment utilises, 

comme le METHODIQUE, l'ANALOGIQUE, celui des SYNONYMES et 

meme l'ETYMOLOGIQUE. D'autre part, il pourrait etre utile pour eux de 

comparer leurs listes de vocabulaire, afin de les completer. Il est bien en

tendu que cette liste deviendra !'instrument privilegie de consultation aux 

differentes etapes de la redaction du texte. 

1.4.2 PLAN - savoir se faire comprendre 

Cette etape constitue la premiere mise en forme des idees rete

nues suite a la reflexion sur le sujet a traiter. Le travail qui s'y fait est re

lativement spontane, c'est-a-dire que l'eleve peut ici s'exprimer sans se 

saucier constamment de la forme que prennent ses idees;-il "deblaie" le 

terrain qui deviendra propice a la germination d'un texte ... 

a. faire la LISTE DES IDE.ES a developper 

Apres les exercices communs d'anticipation du sujet, les eleves 

devraient etre en mesure de mieux savoir "quoi dire". L'etape du traite

ment personnel de ce sujet est alors enclenchee, meme si le travail ne 



sera pas exclusivement individuel par la suite. Cette preparation de 

!'enumeration des idees suppose !'utilisation de la liste de vocabulaire, bien 

evidemrnent, mais ajoute un aspect nouveau a !'anticipation du su~et 

puisque chaque eleve devra s'interroger sur la comprehension qu'il en a. 

La comparaison de ces idees peut permettre de decouvrir des aspects du 

sujet insoupyonnes jusqu'alors, en plus de mettre en evidence la valeur de 

la demarche personnelle ainsi que l'originalite des eleves, autant de quali

tes peu valorisees habituellement. 

b. les REGROUPER sous des idees principales 

En utilisant cette premiere liste d'idees, l'eleve devra etre capa- . 

ble de les regrouper sous des rubriques qui deviendront les idees princi

pales du texte. Il sera ici interessant de montrer aux eleves que des idees 

semblables, pour un meme sujet, regroupees differemrnent, selon des op

tiques differentes, peuvertt permettre la production de textes peu sembla

bles. 

c. les mettre en ORDRE 

Apres avoir ordonne les idees selon certains recoupements, il est 

essentiel de se demander laquelle de ces idees principales sera develop

pee en premier et dans quel ordre les autres le seront. En d'autres termes, 



i1 est ici question de la logique de !'argumentation, conformement a 
l'objectif du texte. 

1.4.3 BROUILLON - savoir ENONCER ses idees 

... 
A cette etape, les mots doivent commencer a etre regroupes, a 

former des phrases et les phrases, des paragraphes. 

a. faire des PHRASES a partir des idees du plan 

Le plan n'etant que le "squelette" du texte, il faut l'etoffer afin 

d'arriver a produire un texte complet qui developpera les idees prealable

ment retenues. C'est le moment de la premiere mise en forme des idees, 

de la formulation des premieres phrases, celles qui seront necessairement 

retouchees par la suite. L'objectif de cette etape du travail est de produire 

le materiau de base sur lequel l'eleve pourra ensuite s'appuyer pour· con

solider son argumentation ou plus simplement clarifier le sens de son tex

te. 



b. utiliser le VOCABULAIRE deja trouve et l'enrichir au besoin. 

Pendant cette premiere etape de formulation, l'eleve sera en me

sure d'evaluer la precision et la variete du vocabulaire qu'il a retenu a 
l'etape de !'anticipation. S'il epuise rapidement sa reserve de termes 

propres, i1 sentira probablement le besoin de la completer, de l'enrichir. Si 

une consigne est donnee pour inviter les eleves a cocher un terme 

chaque fois qu'il est utilise et, par exemple, a en limiter !'usage a trois fois, 

l'eleve se verra contraint de completer sa rec~erche de vocabulaire afin 

de repondre aux exigences de son texte meme. L'exigence venant ainsi 

'~de l'interieur "., pourrions-nous dire, la motivation l'accompagnera peut

etre. 

, 
c. respecter la COHERENCE du plan 

Dans la progression de son texte, il arrivera peut-etre que l'eleve 

se sente entraine au mauvais moment vers une partie du developpement 

qui devrait etre traitee ulterieurement. C'est la que le plan remplit sa f onc

tion de mise en garde... a moins que l'auteur ne se rende compte que le 

plan lui-meme comportait une incoherence qui avait echappe a son auto

critique. Bref, lorsque cette situation se produit, l'eleve se rend compte 
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avec acuite de la necessite de relire souvent son texte en cours de pro

duction, afin d'eviter de perdre de vue le sens de son texte et de la 

necessite de passer beaucoup de temps a preparer le plan, afin d'eviter 

les mauvaises surprises de parcours (surtout si l'eleve n'utilise pas de 

traitement de texte, ce qui est le lot de la tres grande majorite des eleves), 

comme la necessite de faire du decoupage et du collage de son texte. 

Chacune des idees principales devra faire ici l'objet d'une attention toute 

particuliere, afin de la transformer en phrase-cle, celle qui precisera le 

sens de chacun des paragraphes. 

d. composer la premiere version de !'INTRODUCTION et de la 
CONCLUSION 

Apres avoir termine la redaction complete du brouillon, c'est-a

dire de la premiere version de son texte, i1 devient important de s'assurer 

que ce texte est clairement introduit, que le sujet est amene, pose et di

vise, en visant la plus grande clarte possible au niveau de son expression. 

Il doit egalement s'assurer que son texte est conclu de telle sorte que le 

lecteur soit satisfait, qu'il ait !'impression que le sujet a ete completement 

ceme. Tout comme pour le texte, i1 ne s'agira toutefois que de la premiere 

version. 
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1.4.4 REVISION - CLARIFIER ses idees 

Si la necessite de la revision n'a plus a etre demontree pour un 

scripteur experimente, il n'en va pas de meme pour une personne en situ

ation d'apprentissage. Toutefois, a partir du moment ou l'eleve pourra se 

rendre compte que son texte s'ameliore reellement a me~ure qu'il le mo

difie, qu'il en precise les idees, i1 oubliera peut-etre ses reticences face a 
cet aspect de l'ecriture. Mais encore faut-il qu'il y soit encourage, ou 

mieux, qu'un outil facilite cette tache: ce pourrait etre le cas du traitement 

de texte, comme nous le montrerons plus loin. 

a. s'assurer que les IDEES sont clairement enchainees 

Pas plus qu'il suffit d'aligner des idees pour qu'un texte complet 

soit produit, i1 ne peut etre possible de se contenter d'aligner des phrases 

pour qu'un texte soit coherent. Les phrases doivent etre liees entre elles, 

soit syntaxiquement, soit semantiquement, mais toujours de fa9on a ce 

que l'enchainement soit logique et qu'il mette en valeur la richesse relative 

de chacune des idees developpees. 



b. verifier la COHERENCE de !'introduction et de la conclusion 

Ce qui a ete annonce au moment de !'introduction doit etre de

veloppe et conclu, et cela en parfaite confonnite avec le sens du texte. Il 

faut etre bien attentif afin d'eviter que le propos de !'introduction soit trop 

semblable a celui de la conclusion (ce qui se produit assez frequemment 

dans des textes de scripteurs en apprentissage) ou que la conclusion traite 

d'un tout autre sujet que celui qui vient d'etre developpe. Bref, i1 faut que 

ces deux parties essentielles du texte jouent parfaitement le role qui leur 

est attribue. 

c. s'assurer que toutes les ERREURS GRAMMA TICALES sont . , 
comgees 

Apres avoir verifie la coherence du texte a la fin du brouillon, il 

faut maintenant s'attarder a !'aspect grammatical, qui accentuera sa qua

lite. Seront alors verifies l'orthographe d'usage, les accords, les homo

nymes, la conjugaison, le vocabulaire, les anglicismes, la syntaxe, la ponc

tuation et les niveaux de langue. 



1.4.5 MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte 

Cette demiere etape demande une concentration tres grande, 

puisqu'il faut tenir compte simultanement de tousles aspects du texte, sur 

lesquels il ne sera pas facile de revenir (a moins d'utiliser un traitement 

de texte, mais dans cette situation, la difficulte est de decider d'a.rreter de 

faire des corrections ... ). Toutefois, si le brouillon a ete bien revu, si les 

etapes preliminaires ont ete menees avec toute !'attention necessaire, la 

mise au point finale devrait se faire assez facilement et rapidement. 

a. parfaire la QUALITE DE LA LANGUE 

Au moment de la mise au propre (qui correspond a l'etape du 

recopiage du texte, en situation "traditionnelle"), l'eleve doit essayer de 

demeurer le plus vigilant possible afm de reperer toutes les erreurs liees a 
la qualite de la langue. 

b. s'assurer de la JUSTESSE DE L'EXPRESSION 

Une attention toute particuliere doit etre portee a la clarte du 

message. L'eleve doit s'assurer que le sens du texte apparait clairement, 



avec toutes les nuances et les insistances qui en feront un texte personnel 

de qualite. 

c. bien degager !'INTRODUCTION et la CONCLUSION de 
!'ensemble du texte. 

Afin que les differentes parties du texte apparaissent, il importe 

de bien les mettre en retrait les unes par rapport aux autres. Il en va de 

meme pour !'introduction et la conclusion qui jouent en quelque sorte des 

roles d"'embassadeurs" du texte, puisqu'elles annoncent le texte et le 

cloturent. A la limite, elles seront peut-etre les seules parties lues, si le 

lecteur souhaite avoir un bref aper~u d'un texte, ce qui constitue deja une 

bonne raison d'en soigner la fonne et de clairement les demarquer de 

!'ensemble du texte. 

Pour pennettre aux eleves de realiser ces etapes du processus 

d'ecriture, un Guide d'apprentissage du processus d'ecriture a ete elabore, 

sous fonne de cahier d'exercices dans lequel les eleves pouvaient travail

ler (ANNEXE 4). 
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1.S Methodologie de la recherche 

Une methode experimentale a ete retenue; elle consiste en une 

comparaison entre deux groupes, un qui utilise un traitement de texte 

(experimental) et un qui ne !'utilise pas (controle). 

1.5.1 Description des echantillons 

Les groupes devaient etre equivalents, c'est-a-dire que les varia

bles suivantes ont ete comparees, apres que les groupes aient ete fonnes: 

- le cours suivi au niveau coll~gial pendant la session precedant 

!'experimentation (Fran~ais, 601-111, qui est un cours de fran~ais correctif 

ou Communication et ecritures, 601-103, le premier cours obligatoire); 

- la note obtenue pour ce cours; 

- le cours de fran~ais suivi en secondaire V; 

- la note finale obtenue en fran~ais en secondaire V. 

Ces informations sont consignees dans un tableau comme celui 

qui est reproduit a !'ANNEXE 6. 



Statistiquement, ces groupes etaient effectivement equivalents, 

meme s 'il s 'est presente des differences interessantes dans les attitudes, 

dont nous parlerons a la section COMMENTAIRES PERSONNELS. 

Le nombre d'eleves dans chacun des groupes a ete fixe a vingt

et-un (21), en se basant sur le nombre de micro-ordinateurs disponibles 

pour !'experimentation. Les deux groupes etaient composes du meme 

nombre d'eleves, afin que le temps de disponibilite de la professeure soit le 

. meme dans les deux groupes. Toutefois, ce nombre aurait pu etre diffe

rent sans affecter !'equivalence des groupes. Un critere pedagogique a 

done guide ce choix du meme nombre d'eleves dans les deux groupes ... 

D'autre part, il nous faut souligner qu'un certain nombre d'eleves 

de chacun des groupes suivaient ce cours pour la deuxieme fois, l'ayant 

echoue a la session d'automne (ou a une autre session, dans un cas). Tou

tef ois, ces elev es etant representes de fa~on equiv alente dans les deux 

groupes, leur situation particuliere n'a pas affecte la valeur des echantil

lons ... pas plus qu'il n'a affecte leur motivation ni leur satisfaction face au 

cours; enfait, ils se sont totalement confondus avec les autres eleves. 
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1.5.2 Progression de !'experimentation 

Pour bien comprendre les resultats de cette experimentation, il 

importe d'en connaitre la progression, d'une part de l'exercice d'ecriture 

lui-meme et, d'autre part, de la session. Le cours contenait des exercices 

de lecture et d' ecriture, comme l'indiquent le plan de cow-s et le calendrier 

des activites (ANNEXE 5), mais seuls les exercices d'ecriture ont fait 

l'objet de mesure pour !'experimentation. Ce ~hoix est certes discutable et 

il ne tient compte que d'un seul des apprentissages faits, d'autant que 

l'ecriture implique la lecture, mais nous avons volontairement limite le su

jet de notre. etude, car nous rete~ons le principe qµ'il vaut mieux fixer des 

limites et les atteindre, que de vouloir en explorer plusieurs, au risque de 

le faire partiellement. Les exercices d'ecriture duraient six heures, pen

dant lesquelles les etapes d'anticipation, de plan et de revision etaient 

faites alors que les deux demieres etapes, de revision et de mise au 

propre, etaient faites au cours suivant. 

Le calendrier d'activites d'ecriture etait le suivant: 

- ler cours: redaction d'un texte (pre-test), dans chacun des 

groupes, sans utilisation du traitement de texte; 



- 3e cours: preparation du ler texte; 

- 4e cours: redaction du ler texte 

initiation au traitement de texte (groupe experimental); 

- 8e cours: preparation du 2e texte; 

- 9e cours: redaction du 2e texte; 

-12e cours: preparation du 3e texte; 

-13e cours: redaction du 3e texte. 

1.5.3 Hypotheses de recherche 

· Nous nous limitons ici l indiquer.ces hypotheses, puisque nous 
, 

en ferons !'analyse plus loin, a la section RESULTATS. 

Hypothese 1: 

les eleves ayant utilise le traitement de texte dans le cours 601-

103 ne produisent pas des textes de meilleure qualite que ceux du 

groupe controle. 

Hypothese 2: 

les elev es ayant utilise le traitement de texte dans le cours 601-

103 ne produisent pas des textes avec plus d'efficacite que ceux 

du groupe controle. 
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Hypothese 3: 

les eleves ayant utilise le traitement de texte dans le cours 601-

103 ne presentent pas de motivation plus grande que ceux du 

groupe controle. 

Hypothese 4: 

les eleves ayant utilise le traitement de texte dans le emirs 601-

103 ne presentent pas un taux de satisfaction plus eleve face au 

travail d'ecriture que ceux du groupe controle. 

1.5 .4 Cueillette des resultats 

Pour recueillir toutes les infonnations pertinentes pour !'analyse 

des resultats, une fiche de consignation de ces donnees (ANNEXE 7) a 

ete utilisee, afin de consigner les indications de temps indiquees par les 

eleves eux-memes, ainsi que les notes obtenues, permettant ainsi de veri

fier les hypotheses 1 et 2. 
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Pour evaluer la qualite des textes produits par les eleves, les ele

ments suivants ont ete retenus: 

- la note brute obtenue pour chaque texte, c'est-a-dire la note 

accordee pour la correspondance du texte aux exigences fixees dans le 

plan de cours; 

- la note nette obtenue pour chaque texte, c'est-a-dire la note 

obtenue en soustrayant de la note brute un point par erreur pour une note 

sur cent. Ces · erreurs sont regroupees sous deux categories: les erreurs 

de surface (erreurs d'orthographe, d'accord, d'homonymes, etc.) et les er

~urs profondes ( erreurs au niveau de la structure du te:xte) consign6_es 

dans des grilles de correction qui sont presentees aux ANNEXES 8 

et 9. 

1.5.5 Tests S.E.P.E. et S.E.U.T. 

Afin d'evaluer la satisfaction et la motivation des eleves 

(hypotheses 3 et 4 ), des tests ont ete elabores (Annexes 10 et 11 ). 

Le test S.E.P .E. (Satisfaction des eleves face au processus 

d'ecriture) a ete utilise dans sa totalite pour mesurer la satisfaction alors 
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que deux des questions de chacune des sections (utilite et interet) ont ser

vi a mesurer la motivation. 

Ce test est constitue de cinq sections, correspondant aux etapes 

du processus d'ecriture proposees dans le Guide d'agprentissage du pro

cessus d'ecriture. A chaque section se retrouvent des questions portant 

sur la comprehension de l'activite proposee, sur son utilite, sur l'interet 

qu'elle a suscite et fmalement sur sa duree. 

Quant a lui, le test S.E.U.T. (Satisfaction des eleves face a 
!'utilisation du traitement de texte) est constitue de trois sections, la pre

miere portant sur le lien entre le traitement de texte et le processus 

d'ecriture, en verifiant les differences entrainees par le traitement de texte 

sur les activites qui composent l'activite d'ecriture; la seconde partie veri

fiait l'apprentissage, !'utilisation et la necessite de chacune des fonctions 

offertes par le traitement de texte et la troisieme partie s'attardait sur 

!'utilisation du traitement de texte d'un point de vue technique. 

Ces tests ont ete soumis a une mesure de fidelite; les coeffi

cients ALPHA (KR20 ou Kuder-Richardson), qui permettent d'indiquer 

l'homogeneite inteme, sont de 0.83 pour le test S.E.P .E. et de 0.94 pour le 

-,-, 
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test S.E.U.T .. Par homogeneite inteme, i1 faut comprendre la dependance 

directe des correlations entre les items du test, c'est-a-dire l'etendue avec 

laquelle les items mesurent la meme variable (la satisfaction des elev es). 

Le coefficient KR20 obtenu pour le S.E.P.E s'est avere un peu faible au 

niveau de la duree, mais ceci s'explique par le fait que les activites n'ont 

pas ete limitees dans le temps, contrairement ace que le test laisse com

prendre. Cette difference entre la prevision de la mesure d'un element et 

la realite s'explique par la difficulte de controler le passage d'une etape a 

l'autre lorsque celles-ci devenaient strictement individuelles (redaction du 

brouillon, par exemple). Les eleves n'ont done pas pu exprimer de satis

faction face a cet element du test. Quant a lui, le test S.E.U.T. a obtenu 

un coefficient KR20 assez eleve pour en garantir la fidelite. 

Les eleves ont repondu a ces tests a partir de la redaction du 2e 

texte, ce qui implique qu'ils y ont repondu trois fois, puisqu'ils ont ecrit 

deux autres textes par la suite. 
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, 
2. RESULT ATS 

Les resultats retenus sont lies aux hypotheses de depart et ils 

sont alors de deux natures: les resultats quantitatifs (hypotheses 1 et 2) et 

les resultats qualitatifs (hypotheses 3 et 4). 

Les resultats quantitatifs tiennent compte des resultats obtenus 

pour les quatre textes ecrits pen~ant la session; i1 est important de preci

ser que ces textes presentaient des difficultes de plus en plus grandes, 

liees a leur nature meme, un texte d'argumentation (3e texte) pla~ant 

l'eleve devant des ~ifficultes plus grandes qu'un resume (ler texte)-et 

qu'un portrait (2e texte). Quant a eux, les resultats qualitatifs excluent le 

1 er texte, car les elev es n' ont pas repondu au questionnaire de satisfaction 

apres l'avoir ecrit. 

2.1. Resultats quantitatifs 

2.1.1 Hypo these 1 ( qualite) 

Les eleves ayant utilise le traitement de texte dans le cours 601-

103 ne produisent pas des textes de meilleure qualite que ceux du 

groupe controle. 



La qualite des textes est mesuree en fonction des resultats, 

comme i1 a ete explique a la section 1.5.4 Cueillette des resultats. 

Observons le tableau suivant, ou: 

- les notes brutes apparaissent sur la ligne superieure et en 

caractere gras; 

- les notes nettes apparaissent sur la ligne inferieure et en ca

ractere regulier. 

ler texte: experimental: 69 % controle: 67% 
experimental: 55% controle: 53% 

2e texte: experimental: 73 % controle: 72% 
experimental: 54% controle: 54% 

3e texte: experimental: 77% controle: 74% 
experimental: 61 % controle: 58% 

4e texte: experimental: 79 % controle: 76% 
experimental: 62 % controle: 59% 

Soulignons d'abord qu'il y a eu une amelioration des notes dans 

les deux groupes mais que les eleves du groupe experimental ont toujours 

obtenu des notes brutes un peu plus fortes que ceux du groupe controle. 

Ceci nous indique au moins que le traitement de texte n'a pas eu d'effet 
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negatif sur le travail des eleves, puisque ceux-ci ont pu obtenir de bons 

resultats. Toutefois, comme les differences observables ne sont pas assez 

grandes pour etre considerees comme significatives, i1 convient 

d'appuyer notre comparaison de la qualite des textes sur d'autres obser

vations; nous avons done compare les moyennes du nombre 

d'erreurs, pour chacun des groupes (en ne retenant toutefois que les re

sultats des eleves qui ont fait les quatre textes, afin d'obtenir un meilleur 

portrait pour toute la duree de la session), en considerant successivement 

les erreurs de surface et les erreurs profondes, comme le montrent les 

deux tableaux suivants ou: 

- les moyennes du nombre d'erreurs, texte par texte, pour le groupe ex
perimental, apparaissent sur la ligne superieure et en caractere gras; 

- les moyennes du nombre d'erreurs, texte par texte, pour le groupe 
controle, apparaissent sur la ligne inferieure et en caractere regulier; 

- les moyennes du nombre d'erreurs pour les quatre (4) textes apparais
sent entre parentheses, dans la demiere colonne. 
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ERREURS DE SURFACE 

GROUPE EXPERIMENTAL 
(en considerant les 13 eleves qui ont fait les quatre (4) textes) 

GROUPE CONTROLE 
( en considerant les 16 eleves qui ont fait les quatre ( 4) textes) 

ler texte 2e texte 3e texte 4e texte 

Orthographe 2.3 4.6 2.3 3.4 (3.15) 
1.5 2.06 1.7 1.8 (1.76) 

Accord 2.8 1.9 2.1 3 (2.45) 
3.5 2.2 1.6 2 (2.32) 

Homonymes 1.5 1.1 1.7 2 (1.57) 
1 1 0.6 1.6 (1.05) 

Conjugaison 1.1 4.9 2.3 2.8 (2. 77) 
1.3 3.1 2.6 3.5 (2.62) 

Vocabulaire 1.2 1.2 1 0.6 (1) 
1.2 1 1.06 1.2 (1.11) 

Anglicismes 0.15 0.7 0.07 0.2 (0.28) 
0.25 0.2 0.2 0.3 (0.23) 

Syntaxe 1.6 2.07 2.6 2.3 (2.14) 
2.06 2.8 1.2 2.4 (2.11) 

Ponctuation 1.6 2.3 2.1 1.5 (1.87) 
0.8 1.3 2.4 0.8 (1.32) 

Niveau 0.07 0.6 0.07 0.3 (0.26) de langue 
0.1 0.2 0.2 1 (0.37) 



Ce. resultat est assez etonnant, compte tenu que des corrections de ce 

type sont tres faciles a faire pour un utilisateur du traitement de texte. 

Comme les eleves du groupe experimental ont pourtant fait un tres grand 

nombre d'erreurs de ce type, il nous parait juste de l'imputer a !'instrument 

lui-meme, qui aurait pu entrainer une modification importante dans la 

lecture du texte qui apparaissait sur un ecran et non pas sur l'habituelle 

feuille de papier. II faudrait verifier cette explication en mesurant 

!'influence de l'ecran sur la perception visuelle. Ce resultat nous intrigue 

d'autant plus que les eleves du groupe controle ont fait beaucoup moins 

d'erreurs de ce type. 

Il est interessant de constater que les eleves du groupe experi

mental ont tout de meme fait moins de fautes que ceux du groupe controle 

pour d'autres aspects de la langue facilement modifiables en utilisant un 

traitement de texte, soit le vocabulaire, qui peut facilement etre ameliore 

en utilisant la fonction "recherche/remplacement" et le niveau de langue, 

qui peut s'ameliorer parce qu'il est facile et possible de refonnuler les 

phrases du texte. 

Observons main tenant les erreurs prof on des faites par les elev es 

de chacun des groupes, a partir du tableau suivant, fait selon le meme 

modele que le tableau precedent 
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ERREURS PROFONDES 

GROUPE EXPERIMENTAL 
(en considerant les 13 eleves qui ont fait les quatre (4) textes) 

GROUPE CONTROLE 
( en considerant les 16 eleves qui ont fait les quatre ( 4) textes) 

1 er texte 2 e texte 3 e texte 4e texte 

Introduction 0.2 0.07 0 0.07 (0.08) 
0.25 0.4 0.1 0 (0.18) 

Conclusion 0.3 0.3 0.07 0 (0.16) 
0 0.06 0.1 0.06 (0.05) 

Hors-sujet 0 0 0 0 (0) 
0 0 0 0.06 (0.015) 

Faire 0 0.2 0 0 (0.05) 
un paragraphe 

0 0 0 0 (0) 

Ne pas faire de 0 0.2 0 0 (0.05) 
paragraphe 0 0 0 0 (0) 

Mal dit 0.2 1 0 0.3 (0.37) 
0.1 0.7 0.2 0.7 (0.42) 

Exemple absent 0 0 0 0 (0) 
0 0 0.06 0 (0.015) 

0 0 0.07 0 (0.017) 
Analyse absente 0 0 0.06 0 (0.015) 

Developpement 0 0 0.2 0 (0.05) 
0 0.06 0.25 0 (0.07) 

incomplet 

Contradiction 0 0 0 0 (0) 
0 0 0.06 0 (0.015) 

Preuve absente 0 0 0 0 (0) 
0 0 0 0 (0) 



EFFICACITE 

1er texte: experimental: 52 minutes controle: 42 minutes 

(experimental: 69% controle: 67% 
experimental: 55% controle: 53%) 

2e texte: experimental: 145 minutes controle: 94 minutes 

(experimental: 73% controle: 72% 
experimental: 54% controle: 54%) 

3e texte: experimental: 101 minutes controle: 96 minutes 

(experimental: 77% controle: 74% 
experimental: 61 % controle; 58%) 

4e texte: experimental: 96 minutes controle: 97 minutes 

(experimental: 79% controle: 76% 
experimental: 62% controle: 59%) 

11 est d'abord interessant d'observer que les eleves du groupe 

experimental ont toujours pris plus de temps pour produire leurs textes 

(sauf pour le 4e texte, ou i1 y a une baisse d'une minute par rapport au 

temps requis par les eleves du groupe controle). Precisons d'abord que 

l'ecart important qui apparait pour le 2e texte s'explique par le fait·que les 

eleves du groupe experimental utilisaient le traitement de texte pour la 

premiere fois, le 1 er texte ayant ete ecrit au premier cours de la ses

sion, de fa~on "traditionnelle". D'autre part, l'ecart de dix minutes du de 



part s'attenue progressivement jusqu'a disparaitre au demier texte, car le 

temps requis par les eleves du groupe experimental se rapproche de celui 

du groupe controle au 3e texte et diminue encore lors du 4e texte, ce qui 

montre que la qualite des textes n'a pas ete affectee, une fois que le 

traitement de texte a ete maitrise et que l'efficacite a augmente. Evidem

ment, ce resultat est bien mince et ne nous permet pas de tirer des con

clusions irrefutables, mais en toute honnetete, nous croyons que ce faible 

resultat indique une orientation vers une plus grande efficacite pour les 

eleves du groupe experimental. 

2.2. Resultats qualitatif s 

Comme nous l'avons explique plus tot (1.5.5 Tests S.E.P.E. et 

S.E.U.T.), les hypotheses 3 et 4 ont ete verifiees en tenant compte d'un in

strument de mesure elabore pour les besoins de !'experimentation, le 

questionnaire S.E.P.E. (SATISFACTION DES ELEVES FACE AU PRO

CESSUS D'ECRITURE). 
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2.2.1 Hypothese 3 (motivation) 

Les eleves ayant utilise le traitement de texte dans le cours 601-

103 ne presentent pas de motivation plus grande que ceux du 

groupe controle. 

La motivation a ete evaluee en considerant les questions portant 

sur l'utilite et l'interet dans le questionnaire S.E.P.E .. 

Les resultats qui indiquent la motivation sont presentes dans le 

tableau suivant: 



Groupe experimental (caracteres gras) 
Groupe controle (caracteres reguliers). 
Entre parentheses: moyennes pour chacune des passations 

S.E.P.E. 

SECTIONS DU TEST lere passation 2e passation 3e passatLon 

ANTICIPATION 2.488 2.726 2.167 
2.810 2.667 1.643 

PLAN 2.881 3.175 2.627 
2.944 2.976 1.976 

BROUILLON 2.435 2.935 2.524 
2.714 2.685 1.917 

REVISION 
2.421 2.841 2.373 
2.817 2.778 2.230 

MISE AU PROPRE 2.722 2.881 2.563 
3.389 2.683 2.365 

(2.589) (2.911) (2.450) 
(2.722) (2.810) (2.026) 

En considerant les moyennes obtenues pour les reponses a ces 

questions, il n'est pas possible de dire que la motivation des eleves, ni d'un 

groupe, ni de l'autre, n'a ete tres marquee. Toutefois, des differences in

teressantes sont mises en evidence lorsque chacun des groupes est con

sidere separement. 



Ainsi, il semble que la motivation des eleves du groupe experi

mental aurait pu continµer sa progression, n'eut ete la difficulte du 3e tex

te et ceci pour chacune des etapes du processus d'ecriture. Toutefois, 

dans le cas du groupe controle, la motivation diminue continuellement, 

sauf pour l'etape du PLAN, ou leur motivation suit la meme courbe que 

celle des resultats du groupe controle, c'est-a-dire qu'ils presentent une 

augmentation (quoique tres faible) de leur motivation pour le 2e texte puis 

une diminution pour le 3e_ Les resultats qui montrent cette baisse de moti

vation tiennent compte du nombre d'eleves qui n'ont pas fait les efapes 

considerees, lesquels passent de 2 a 9, du 1 er au 3e texte. Faut-il en con

clure que cette abstention de suivre les etapes propo_sees indique une 

perte de motivation? Possiblement, puisque cette mesure de la motivation 

tient compte de l'utilite et de l'interet que les eleves ont ressenti face a 

chacune des etapes du processus d'ecriture. 

2.2.2 Hypothese 4 (satisfaction) 

Les eleves ayant utilise le traitement de texte dans le cours 601-103 ne 

presentent pas un taux plus eleve de satisfaction face au tra

vail d'ecriture que ceux du groupe controle. 
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Les resultats qui indiquent la satisfaction suite a chacune des 

passations de ce test ont ete les suivants: 

Groupe experimental (caracteres gras) 
Groupe controle ( caracteres reguliers) 
Entre parentheses: moyennes pour chacun~ des passations 

S.E.P.E. 

SECTIONS DU TEST 1 ere passation 2e passation 3e passation 

ANTICIPATION 3.118 3.300 3.438 
3.042 3.746 3.440 

PLAN 3.443 3.686 3.795 
3.333 3.762 . 3.289 

BROUILLON 2.929 3.637 3.679 
3.019 3.444 3.250 

REVISION 3.231 3.554 3.405 
3.000 3.592 3.219 

MISE AU PROPRE 3.600 3.575 3.695 
3.614 3.550 3.419 

(3.264) (3.550) (3.602) 
(3.201) (3.618) (3.323) 

D'une fa~on generale, les eleves du groupe experimental ont 

semble ressentir plus de satisfaction face a l'exercice d'ecriture complet 



que ceux du groupe controle, comme le montre !'augmentation (meme fai

ble) de l'ecart entre les deux groupes pour les moyennes entre la pre

miere (3.264 , 3.201) et la troisieme (3.602 , 3.323) passation du test. 

En considerant chacune des etapes et chacune des passations, 

nous pouvons observer que pour l'ANTICIPATION, le PLAN et le 

BROUILLON, la satisfaction a augmente, a chacune des passations, pour 

les eleves du groupe experimental alors qu'elle a augmente entre le pre

mier et le deuxieme, puis diminue au troisieme, pour les eleves du groupe 

controle. Ceci peut s'expliquer parce qu'un moins grand nombre d'eleves 

(2,6,11 n'ont pas repondu aux 1er, 2e et 3e texte pour l'ANTICIPATION; 

3,5,9 n'ont pas repondu aux 1er, 2e et 3e textes pour le PLAN et le 

BROUILLON) ont realise les activites proposees, pour le demier texte, 

certains ayant explique qu'ils sentaient moins le besoin de suivre une a 
une les premieres etapes proposees pour rediger un texte: "Je crois que 

!'aide du livre (sic) ne m'est plus necessaire", comme l'ecrivait un des 

eleves a la section prevue pour les commentaires, a la fin du test S.E.P .E .. 

"' Pour l'etape de REVISION, toutefois, le taux de satisfaction a 

ete serr1blable dans les deux groupes, montrant une satisfaction plus ele

vee pour le deuxieme texte que pour les deux autres. Ceci peut 
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s'expliquer par l'aridite de ces exerc1ces (s'assurer que les idees sont 

clairement enchamees, verifier la coherence de !'introduction et de la con

clusion, s'assurer que toutes les erreurs grammaticales sont corrigees), 

augmentee de la difficulte propre a la nature du 3e texte (argumentation). 

Le meme mouvement se profile pour la demiere etape du pro

cessus d'ecriture, ou les eleves du groupe experimental ont exprime une 

baisse de satisfaction au 3e texte, par rapport au 2e. Ce resultat etonnant, 

pour des eleves qui utilisaient un traitement de texte (instrument qui pour

rait faciliter cette etape) se trouve attenue en comparant la satisfaction de 

ce groupe avec celle de l'autre groupe, qui a exprime une baisse de· satis

faction progressive du 1 er au 3e texte. Ce resultat peut indiquer que la 

mise au propre est vraiment difficile, lorsqu'elle est faite de fa<;on tradi

tionnelle. 

La satisfaction des eleves face a !'utilisation du traitement de 

texte a ete mesuree au moyen du test S.E.U.T. (SATISFACTION DES 

ELEVES FACE A L'UTILISATION DU TRAITEMENT DE TEXTE). 

Ce test nous a pennis de completer notre comprehension de la satisfac

tion de ces eleves, en considerant le facteur de difference entre les deux 

groupes. Ce test se compose de trois sections: 
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S.E.U.T. 

SECTIONS DU TEST lere passation 2e passation 3e passation 

T. DE T./ ECRIT. 3.056 

FONCTIONS 2.340 

ASPECTS TECHN. 3.076 

(2.824) 

3.294 

2.932 

3.248 

(3.158) 

2.579 

2.119 

2.810 

(2.502) 

Ces resultats presentent le meme mouvement d'augmentation de 

la satisfaction au 2e texte et de diminution au 3e, comme nous l'avons ob

serve precedemment, pour le test S.E.P.E. Le meme facteur de difficulte 
. . 

du demier texte aurait-il joue ici aussi, ou bien les eleves ont-ils rencontre 

plus de difficulte de manipulation des fonctions du traitement de texte, ce 

qui serait etonnant, compte tenu du nombre d'utilisation deja reussi. 



3. COMMENT AIRES PERSONNELS 

Certaines observations faites pendant !'experimentation ne pou

vaient trouver. leur place dans !'analyse des resultats, une d'entre elles ne 

correspondant pas aux categories des elements mesurables, une autre 

n'ayant tout simplement pas ete anticipee, une autre encore parce qu'elle 

etait inherente aux groupes eux-memes et a certaines attitudes indivi

duelles. Toutefois, elle completent bien ce rapport, en lui ajoutant une va

leur de "verite", face au "quotidien" de !'experimentation. 

Le premier element d'importance qui n'a pas ete mesure fait re

ference aux habitudes d'ecriture que les eleves avaient deja, avant que 

leur soit propose le guide d'apprentissage du processus d'ecriture qui a 

d'ailleurs ete mis au point pour cette experimentation. Cette relative habi

tude d'ecriture a probablement cree des interferences avec la strategie 

qui leur a ete proposee, soit en entrainant une incomprehension de cer

tains exercices qu'ils n'avaient jamais integres a la redaction d'un texte, 

soit en suscitant des reticences face a la systematisation qui leur etait pro

posee, habitues qu'ils etaient de se contenter de plus de spontaneite. Quoi 

qu'il en soit (et nous ne pourrons jamais verifier le bien fonde de nos re

marques), la courte duree de !'experimentation aura au moins pennis a 



quelques eleves de prendre conscience de la complexite du processus 

d'ecriture et de la necessite de progresser lentement lorsqu'il est question 

de rediger un texte complet. Pour d'autres, la pratique du processus 

d'ecriture aura perm.is de les rassurer face a la lenteur avec laquelle ils 

ecrivaient; ils y ont vu une confirmation et une mise en evidence de la 

progression qu'ils avaient adoptee spontanement. 

Une attitude des eleves n'~vait pas ete anticipee: ii s'agit de 

l'entraide spontanee qui s'est manifestee pour les eleves qui utilisaient le 

traitement de texte. Effet de recul, de distanciation face au texte en cours 

de production parce que_ celui-ci apparait_ sur un ecran? Peut-etre. Conti

nuite de l'entraide qui a commence au niveau de !'utilisation du traitement 

de texte, ou l'eleve qui a demande a un autre comment deplacer un bloc 

de texte, par exemple, en profite pour lui demander si tel accord est ex

act? Peut-etre egalement; ce qui est certain, c'est que les attitudes des 

scripteurs se modifient par !'utilisation du traitement de texte. 

Les attitudes des eleves du groupe experimental etaient egale

ment differentes selon que le cours se passait en classe ou au laboratoire 

de micro-informatique. Dans le premier cas, ils presentaient souvent peu 

d'interet pour les explications des romans, par exemple, ou pour la correc-
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tion en groupe des difficultes rencontrees dans leurs textes. Par contre, 

lorsque l'activite du cours consistait en l'exercice d'ecriture au moyen du 

traitement de texte, ils se transformaient en eleves actifs, dynamiques, 

voire bruyants, alors qu'il etait parfois difficile de les faire participer aux 

activites des cours plus "traditionnels". Visiblement, pour la majorite de 

ces eleves, leur interet pour le cours _ de franyais se reduisait a !'utilisation 

du traitement de texte. C'est ce qui peut expliquer leur expression de sa

tisfaction et d'une motivation plus grandes que ceux de l'autre groupe. 
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CONCLUSION 

Les eff ets du traitement de texte que cette recherche met en 

evidence ne sont pas tels qu'il faille transformer toutes les pratiques 

d'ecriture scolaires pour qu'elles utilisent cet instrument informatique. 

Toutefois, i1 faut tenir compte du fait que cette experimentation a fait 

naitre un niveau non negligeable de satisfaction face au travail d'ecriture, 

un niveau que peu des scripteurs impliques avaient connu auparavant. 

C'est du moins ce que les commentaires spontanes accompagnant le test 

S.E.U.T. ont montre. 

Notons que si cette experimentation avait pu toucher les memes 

sujets pendant une plus longue periode (une annee complete, par exem

ple ), le taux de satisfaction face a !'utilisation du traitement de texte aurait 

probablement ete encore plus grand, de meme que la qualite des textes 

produits aurait probablement continue a augmenter. C'est du moins ce que 

nous ont pennis de comprendre les commentaires spontanes des eleves 

qui ont ete soumis a !'experimentation et qui ont du rediger un texte de 

fa~on "traditionnelle", lors d'un exercice d'ecriture extra-experimental, qui 

a eu lieu pendant la semaine qui a suivi la fin de la session. Ils faisaient 

souvent reference aux avantages du traitement de texte pour deplacer 

des parties de texte, verifier si un mot a ete utilise trop souvent, etc. 



Paree qu'il simplifie le travail d'ecriture, qui apparait alors davan

tage comme un exercice de resolution de probleme, a cause des nom

breux "essais" de formulation qui deviennent possibles, le traitement de 

texte nous apparait comme un instrument fort utile pour le scripteur. Tou

tefois, il est important que la maitrise de !'utilisation de !'instrument soit ac

quise rapidement, afin que le scripteur soit amene tot a en oublier l'aspect 

technique pour en decouvrir les avantages reels et nombreux. Toutefois, 

ceci ne signifie absolument pas que le traitement de texte choisi doive etre 

hautement perfonnant. En fait, le traitement de texte doit surtout repondre 

aux criteres suivants: SIMPLICITE, TRANSPARENCE, FACILITE. 

Idealement (et ceci repondrait a une demande maintes fois ex

primee par mes eleves ), des micro-ordinateurs devraient etre mis a la dis

position des eleves qui en ont besoin pour faire leurs travaux ecrits. Il fau

drait alors que des logiciels soient disponibles, ainsi que des guides 

d'utilisation simples, afin qu'un auto-apprentissage puisse etre fait rapide

ment. Nous som.mes encore loin de la realite de certaines universites 

americaines, ou chaque etudiant possede son propre micro-ordinateur, 

mais il devrait etre possible de creer un environnement de travail qui per

mette aux eleves d'utiliser efficacement un instrument aussi accessible 

que peut l'etre un "bon" traitement de texte. 
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ANNEXE 1 

QUESTIONNAIRE DU SONDAGE 

CONNAISSANCE DE L'UTJLISATION 
D'UN MICRO-ORDINAIEUR 

ET 

FEUIJ.I.E-tiPONSE 



SQNDAGE 

CONHAISSAHCE DE L 'UTILISA TIOH D1UH MICRO-ORDIHATEUR 

COLL£GE DE VALLEYPIELD - SEJSIOH AUTOMHE 1986 

Ce solllage s'adresm a tous-toutes les ell · s imcrit-e-s aux ·cours de · 

601-103 (Comnnmications et ecriture) et 601-111 (Prao;ais ), a la. session d 'automm 

1986 et a pour· butde wrifier laconnaissan'.8 de l'utilisati.'>n d'tmmicro--ordinateur 

par 1es eblliani-e-s qui conmte11!81lt leurs elm.es au Colle&'& de Valley.field. Les 

result.a.ts 1m pernatrontde mieux p1anifier une expirimmtation qui se fera dam un 

cours de frao;ais a la sessiond'hiwr 1987, hlJ,mlle experiuentation wrifieralftl 

effet,, de l'µtiJisati.on dutraitementde texte pour la redaction de textes en clap. Si j! 

vous denmde de donner votre nom, c•est pour connaitre " · ' nt 1a situation 

des et.udiant-e-s qui seront inscrit-e-s aucours ou se fera cette expBrilmm.tati.on. 

Merci de wtre pricieuse collaboration. 

ClemeD:8 Prif ontai.m 
Professeure 
Departenentde1angtl!Setlitteratures 



CONSIGHF.S 

INSCRIVEZ LE NUMSRO CORRESPOHDANT A VOTRE R8PONSE 

SUR LA l'EUILLE-R8PQNSE 

EN DQSOUS DU HUM!RO DE LA QUESTION. MER.CIA 

IHSCRIVBZ YQTRE HOM SUR CETTE PEQILLE 
ET 

SUR LA PEUiLLE-R!PQHSE 

• • • 

HOM ____ ~--------

I.CONCENTRATION: I.ARTS 
2. ARTSPLASTIQUES 
3. LETTRES 
1. SCIENC:E.~ DE L' ADMINISTRATION 
5. SCIENCES DE LASANTl: 
6. SCIENCES HUMAIN~ 
7. SCIENCES PURI$ ET APPLIQUSF.S 
8. TECHNIQUES ADMINISTRA TIVES 
9. TECHNIQUES DE CHIM!!: ANAL YTIQUE 
10. TECHNIQUESD'BLECTRODYNAMIQUE 
11. TECHNIQUES DE GENIE MECANIQUE 
12. TECHNIQUJ.$ D'JNPORMA TIQUE 
13. TECHNIQUESDETRAVAILDEBUREAU 
14. TECHNIQUE; JNPIRMIERB 
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SECTION I 
COHHAISSAHCE DE L'UTILISATIOH D'UH MICR.O-ORDINATEUR 

2. As-tu deja utilise lDl mi.cro-ordinateur? 

1. NON {vad.irectemmtalasection III) 
2.0UI 

3. As-tu deja utilise unmicro-ordinateur de marqm APPLE? 

1.NON 
2.0UI 

1. As-tu deja utilise 1m. micro-ordinateur de marqm COMMODORE'l 

I.NON 
2.0UI 

5. As-tu deja utilise un micro-ordinateur de marqm IBM ou mi micro-ordinateur 
compatible awe ceuxde cette marque? 

I.NON 
2.0UI 

6. As-tu deja utilise 1m.micro-ordinateur de marqlB MACINTOSH? 

I.NON 
2.0UI 

7. As-tud.8ja utilise unmicro-ordinateur d'um autre marqm que cel1es qui wmnent. 
d'etre wmmSes? 

l.NON 
2. OUI; laquelle? (ha:ris tariponse dam l'espace priw 

sous le numel'o ?) 
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SECTIOHII 
COORS D'IHITIA TIOH A LA SCIENCE IHPORMA TIQUE 

8. As-tu deja suivi 1m cours d 'introdlEtion a lascieixe informatiqm? 

1. NON ( va directementalasection III) 
2.0UI 

9. Sioui.., peulantcombiend'lBuresparSNPrine? 

(inscris le nombre dam la case sous le llllllmo 9) 

10. Cecoursadmicombiende ·ret1 

(inscris le nombre dans lacme sow le rnJIDVO 10) 

11. Qm1 etaitle contenude ca cours? (Tu pem:donmr pl~ chiffres) 

1.laJJN8BASIC 

2.langasaLOGO 

3. autre 18Dg9 de prognmnration 
(inscris tariponse dans l'espm:e priw. sow le rnJIDVO 11) 

4. traitementde tale 
(inscris tariponse dans l'espm:e priwsow le llllllmo 11) 

S.autre 
(inscris ta riponse dans 1 'esp,a pr8w sous IP- muniro 11) 
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SECTIOHIII 
UTILISA TIOH D'UN MICRO-ORDIHATEUR. 

12. As-tu un micro-ordimteur che'l toi? 

1.NON 
2. QUI (vadirectementaurnmiro 11) 

13. As-tu. parf ois 1' occmion d 1utiJ;ser un micro-ordinateur? 

1. NON (wdirectemmtaunurD31'0 16) 
2.0UI 

14. A qmlle friq11DE8 l '11tiJises-tu? 

1. um mure par semai:oe 

2. 2-3 lBures par am mire 

3.1-5 lBures par·sem,me 

4. plm de 5 heures par semaine 

5.irregulieremmt 

15. Ql.lilles 11tiJisatiQm en fais-tu? 

1. jeuxvideo 

2. programnation 

1. cours 

S. autre (utilise respace prmlsom 19 mmiro 15) 

16. (R8poms acette qmsti.onsi tu utilises occsiormellemmt um machine aecrire 
etlou un traitemmtde texts) 

Connais-tuum methode de d~? 

l.NON 
2.0UI 
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SECTIORIV 
IHT:&RtT 

17. Si tuas deja utilise 1mmicro-ordinateur, est-ce qua cela te plait? 
(Si tun•as ;m,ais utilise de micro-ordinateur, vadirectemmtalaqmstion 18) 

I.NON 
2.0UI 

POURQUOI? 

18. Aimerais-tu suiwe 1m cours de frm;ais ou tu dev.rais 11tmser un traitemmt de 
tale pour ecrire des textes enclmse? 

I.NON 
2.0UI 

POURQUOI? 

AS-TU BIER INSCRIT TOUTF.S LES Rfil>ONSES H£CESSAIRF.S SUR 
LA PEUILLE-Rfil>OHSE? 
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F E U I L L E - R E P O N S E 

NOM -------------

2 3 4 5 6 
I 

8 9 10 11 
II 

12 13 14 15 16 
I II 

AS-TU BIEN INSCRIT TOUTES LES REPONSES NECESSAIRES? 

86-9-15 
jm 

7 

17 18 
· IV 



ANNEXE 2 

GRILLE D'iVALUA TION 

DE LOGICIELS DE 

TRAITEMENT DE TEXTE 



GRILLE n·!VALUATIOH DE LOGICIELS 
DE TRAITP,ENT DE TEXTE 

HOM DU LOGICIEL !ftl.uepar -------------
Date _________ _ 

Pri . m;mm; ammtages 

prjg;ipales WiPPIF 

COMMENTAIR.ES 

NOTE :_IS5 

A RETENJR SANS R:8sERVE · 
A RETENIR AVEC R:1$ERVE · 

AREJETER ·_ 



I .. REHSEIGHliJIEHTS TECBHIOUES 
(cette section n•est pas pomtirie) 

1 . Nom duloaicie1 Version: 
O"' ---------- ----

2 . Nomd.e l'auteur-e / des auteur-e-s 

3 . Nom de la compagnie prodldrice ( aimi qm son 8dresse et son DUJJSro de 
telephom I si desire) 

4. Datedeprod1Etion ______________ _ 

5 . UtiHsation(s) mmoJr.ee(s) 

6 . Prixregulier 
Priximtitutionml 
Prixde la.licen:e de reprod1Etion ____ _ 

7. l.qmd'afficbageal'ecnm. _____ _ 

8 . Disponible pour micro-ordina.teur(s) 
demarque(s) _______________ _ 
demodele(s) _______________ _ 

9. Memoirerequise ___ K 

10 . Autres spScifications tecbniqB 

11. Clientele(s) visee(s) ____________ _ 



II . PONCTIONS PRINCIPALES (oui : 1 point non: 0 point) 

A. FONCTIONS 

Sont-elles <D:eSSibles sous forrre : 
- de menm ? ---(aclaiw operation correspom tmnunE"O detotru de foixtion 

OU le choix d 'um foD:tion peut etre fait par le depl~ment du curseur) 

- de ~mmandes mnemoniques ? __ _ 
(eommames ~ffectuees a 1 'aide d'um combireison de to~ de controle 
(Ctrl, Alt, Esc) etde tou:~ alphaootiqlES et rnmeiqlES) 

- d'arbres hienan:hiq~ ? ___ _ 
(mode de foixtionmment par niveaux de commaroes, ou certaims optiom d1

tm. 

:rmnu aroenent tm. sous-rmnu) 

oui /non 

1 . Existe-t-il tm guide des fonctions principales? 
2. Existe-t-il um carte-resume des fonctions 

principales'? 
3 . Les. conmWY1P.S de fonction vous paraissent-elles 

logiques 1 
(Ex. CTRL-E pour EFFACER; toutes les eommames 
def ormat sur la rm~ totru de fo~tion ) 

4 . Sont-elles faciles a memoriser ? 
5. Laplupartdes eommam~ se font-elles afaide 

d1une seule cle ? 
( ou d' tm. nombre minimal de cles, selon le micro-ordinateur utilise) 

6 . Existe-t-il um cte d'aide 1 
7 . Um wrification est-elle faite avantc}aiw 

operation majeure 1 
(Ex . Veux-tu effacer ceci 7 

As-tu sauvegarde ton texte? ) 
8. Les in.wtl:tions peuvent-elles apparaitre a l'ecran? 

TOTAL: __ /1 



II. POHCTIOHS PRIHCIPALF,S (suite) (oui : l point non: O point) 

B. A.fllICIIAGE A L•£CRAN oui I non 

9 . La d.elsiD des lattres est-il stm1ard.? 
1 o . Les cancteres apparaissent,-ils ctairetmnta t·ecran? 
11 . Les accents sont-ils visibles a 1 ·ecnm? 
12 . Les so11Upemen.ts etles cancteres gras 

sont.-ils visibles at •ecnm? 
(Ne pas accorder de points'ils sontremplds 
par des symboles ou des fonms gBOrmtriqms ) 

13 . Cbaqm page contient-elle au moim 
20 lipes 4e tute? 

11. U:relipcontient-elleaumoim10 caracteres? 
15. L'6mm.est-il toujours d.epgti, de ~nace q12 

le texts en cours de prod.don soit bien visible? 
16 . Les marps peuwnt-elles etre deplacees? 
17 . F.st-il possible de m pas couper las mots a la 

fin des lips? 
18 . Existe-t-il une indicationclaire et rielle de la fin 

de clmque page? 

TOTAL : __ l10 

C . IMPRESSION 

19 . Les coJIIJlll'Ddes d ·impression sont-elles fm:iles 
-1-:-'1 . etwm1-c:,,r 

20 . L'impressionreproduit-elle fidelemmtles canctAres 
particaliers qui apparaissent, a 1 ·ecnm.1 
(comme 1es soulignemmts, 1es canacteres p, 
l'italiq12, etc.) 

21. Est-ilpossibled'imprilmrqualqms P8l8I 
seulemmtd'undocummt? 

22 . &l-il possible d1imprilmr sur des fauilJes volantes ? 
23 . Est-il possible de faire la configuration a um 

imprimamte de notre choix? 
21 . Les commandes qui deterrrri:oent, la disposition du 

lute ( longueur des pages, pagiffltion, etc ) 
sont-elles faciles acomprendre ? 

oui.lnon 

TOTAL: __ 16 

-,c 
I~ 



II . FQNCTIONS PRINCIPALES (SUITE) 

D . Modes parlic1lliers ( cette section n·est pas pond.erie ) 

25 . Undictionmrire esl-il disponi.bte awe ce logiciel? 
26 . F.st-il d'mage faci1e? 
Zl . Un conra,aaur est-il disponible oec ce 1ogicie1? 
28 . F.st-il d 'mage facile ? 
29 . F.st-il complet? 
30. Un tutoriel de mithode de dactyl.o,raphi.e 

est-il integri ace logiciel ? 
31 . F.st-il d•mage facile ? 
32 . F.st-il motivant? 

oai. I non 

III . AUTRF.S ASPECTS IMPORTANTS (om : 1 point non : 0 point) 

A . Docaroen.tation 

1 . 1.a·docmnentation est-elle disponibte en fnmpds? 
2 . Laqualite de la 1-,ue esl-elle comcte? 
3 . L'infc,rmation est-elle claire? 
4 . Existe-t-il 1m index anal:,tique? 
5. La table des matiitres est-elle claire? 
6 . Certaims parties de cette doctmmtation peU\18D.t-elles 

etre reproduites pour UD3 utilisation scolaire? 

Olli. I DOD 

TOTAL: __ /6 

B . UtiJisation oui I DOD 

7 . F.xiste-t-il 1mpille d'appnmtimae du logiciel? 
Sous fonm de: docummtecrit 

integriaulogiciel __ 
8 . F.st.-il possible d'utiliser le logiciel sans 

con.cmmrowmtnmmir minstractiom? 

76 



Ill . AUTRF.S ASPECTS IMPORTANTS (saite) 

B . Utilisation (suite) 

9 . Ce logiciel peut-il etre utilise de •n 
satisfaisante et complete sans connaissam:e 
de l'informatiqm? 

10 . Ce logiciel est-il fiahle ? 
( i.e. las foJCtiom sont-elles toujours efficaces ; 
sinon, lesq'IBlles ont fait defaut? A q'IBlle 
frequma?) _______ _ 

11 . Ce logiciel est-il d 1111iJisation agreable? 
( i.e. logiqm , fiable, perf ormant) ) 

• • • • • 

ouilnon 

TOTAL: 15 --

Cette GRILLE D'!V ALUATIOH DE LOGICIELS DE TRAITEMEHT 
DE TEXTE a 6t6 elaborie par: 

~ Prifontaine,Collep de Valleyfield., 
169, rm Cllamplaht, Valley[iehl. J6T IX6; 
tel. : (511) 373-9111. 

TOUTE REPRODUCTION DOIT £TR.E AUTORIS!E PAR. 
L1AUTEURE. 
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ANNEXE 3 

LE SECRiT AIRE PERSONNEL 

GUIDE D' APPRENTISSAGE 

ET 

RiSUMi 



LE SECR.BTAIR.E PERSONNEL 

GUIDE D'APPRENTISSAGE 

FRAN<;AIS 601-103 
COMMUNICATION ET BCRITURBS 

HIVER 1987 
COLL8GE DEV ALLEYFIELD 

CLEMENCE PRBPONTAINE 



TABLE DES MAIIsRES 

A VER TISSEMENT 3 

INDEX 4 

LBXIQUB s 
ARBRE HI:sRARCHIQUB DES MENUS 6 

RsSUMz DES PONCTIONS 7 

UTILISATION DU LOGICIBL 13 

AU SUJBT DU CLAVIER 13 
·Au SUJBT DU CURSBUR 13 
AU SUJET DE LA PENsTRE 14 

sCRIRE UN TEXTB lS 

PllEMIERB :sT APE (disquette) 15 
DBUXI:sME ET APB (designatlon du texte) 1S 
TROISii:ME ET APB (nom du flchier) 18 
QUA TRIEME sT APB (mise en page) 20 

LE NIVEA U EDITION 22. 

P2. : CHERCHE / REMPLACE 24 
BLOC (F3 et P4 qui impliquent l'utllisation de PS, P6 et Fl) 26 
PS : COPIE (INSERTION) 26 
P6: EFFACE 28 
F7: NOTE 30 
F8: AUTRE 32 

P2: ALT 32 
PS : IMPRESSION 34 

P9: R:e:GLE 36 
FlO : EDIT .RETOUR 36 

CLAVIER DU SBCRi:T AIRE PERSONNEL 38 



AVER.TISSEMENT 

Le present guided'~ a ete elabore dam le but de faire connaitre les 
~JPDIID4es de base du logiciel de traitemmt de texte LE SECR£TAIR.E 
PERSONNEL. Dam cette optiqm, il m serait pas suffismt pour un apprentissaga 
fait par des futur-e-s speci.alistes en bureautiqm. Dam sa com:epti.on ,amlle, il peut 
toutefois repomre aux besom., d'e18WS qui m4ent centrer 1eurs effo~ sur 
l'amtiliorationde la qualite de 1eur texte, sans pour autant deWDir des •virtuoses• de 
ce traitemmt de texte. Toutefois, co:rmm les informations domes, ~tanment 
daDS la parti.e Rr'.SUM£ DES FONCTIONS, sont completes, rienn'entpeem qmles 
61ews qui le desirent enexploitentl'ensemble des possibilites. 

Bref, comrm ce guide wut d'abord repomre a des besoins de 
perfecti~nnement- en ecritare, il est volontairement oriente '98!'S la fdtation 
de cette babilete plutot que sur une exploitation exhaustiw des capacites du logiciel 
LE SECRl!TAIRE PERSONNEL. 



Autre: pp. 6, 9, 16, 17, 22, 21. 

Centrer : pp. 16 

INDEX 

Cherche I mmplace : pp.1, 7, 18, 19. 

Clavier : pp. 12 

Copie : pp. 6, 7, 19. 

Curseur : pp.1, 12, 16, 19, 21. 

Disquette : pp. 4, 14, 23. 

IIDIT .RETOUR : pp. 4, 24. 

Efface : pp. 6, 7, .8, 14, 17, 19, 20 .. 

Enresistrement : pp.1, 24. 

Fenitre : pp. 4, 12, 13. 

Pichier: pp. 4, 6, 14, 15, 16, 19, 24. 

Impression : pp. 4, 10, 23. 

Insertion : pp.1, 7, 19. 

Marge : pp. 6, 11, 16, 17. 

Mise en paae : pp. 4, 16, 24. 

NIVEAU :8DITION : pp. 4, 17. 

Note :p.2 .. 1 

ReiJ.e : pp. 4, 7, 16, 18. 

Ta.1ndateur : pp.6, 11, 16. 



LEXIOUE 

CURSEUR: repere lumimux afficm a recran et qui iDliqm la position du 
prochmn c:andere. 

DISQUETTE: disque magoitique souple, de dirnencriom etde capacite restremte. 

B>ITION': impression d'un enseruble de resultats en utilisant des formats 
pemettantd'obtenir um certaim mise en~-

ENR.EGISTREMEHT: forction par lmlmlle des informations sont 
enmmsmmees sur 1msupport (disqmtte, par aemple), enwe de 1es conserver. 

PEN!TRE: partie du telde affichee i.l'ecrail: 22 ligms de texte. 

flCHIER.: ememble stnEture d'informations, desigM par un nom de ficbier et 
susceptible d'etre stocke, par mmmp•e, sur um disquette. 

IMPRF.SSIOH: don d'imprirmr, c'est-a-dire de tnmsposer sur mi support 
d · ~ 1 lesd .. ' . ' 1' ...a.:--'--pemW'Rlt, upapier ~ermnt, ormeesmmionseespar 01w.ua.mw-. 

INSERTION: fo~on penmttant l'adjon:tion de an:teres, mots, phrases ou 
paragrapte, al'interieur d'1m texte. · 

M:f!MOIRE: dispositif qui penmt l'enregistrement, la conservation et la 
restitution de doDDBeS. 

MENU: liste des fon:tiom dispoDibles affscles par le prognmm,e et dont l'une 
doit etre choisie par 1 'utilisateur pour definir 1a nature et les modalites de 
l'aploitation qu'il compte lm:er. 

RECHERCBE ET REMPLACEMENT: foD!tion consistant a identifier et a 
substitmr un group! de cancteres ou de mots a mi mnre. 

S.E.D.: s,sterm d'exploitation a disqm(s); connu so-m l'abreviation angJaise: 
D. 0 .S., qui signifi.e disk operating system. 

Ensemble de progranme q~ penmttent de gerer les informatiom sur 
disque. 

TAMPON: meJIK)ire OU partie de ID8lD0ire permettant de stocker temporairement. 
des doDDBeS. 

TRAITEMEHT DE TEXTE: ensemble des operatiom telles qm Aisies, 
corrections et. mise en fonne, qui visenta etablir un document. 



Lt ::Sl::CHE IAIHt t"l::.H:i.Urtrtt:L 

MBRE Hll:R.AflCHIQUE DES MENUS 

atERCIEIIEMl'L\CE -=r-~~-..---r-------,.----....----1---.----1-------. 
t :? 2 :Idem S :Chi d 4 :Chic emlc [ 9:Global I 10:Retl ----- ---·- ------

COPE 

.... __ t_O_: ~~] 
EFFACE 

t : ? :G: Mot [ 4 : Ugn_e __,j,_s_:_B_lo-c--.--1-:-Tem-p--on-...-l 8 : Fichter :=I!!= Ret ] 

NOlE 

CJ:? I 3:Mot 4: Ugne] 7: Tempon L~...:. flchler ==~: R!U 

.MJ1JE 

1 :?r<i{~~:}:~ 3:Re-JIGI )~:Ut~;;::~~\I 6:-: J 1:-:-Ia:Refon~ 9:Con1pte ]=~;-;;~] 
a.f:AL...!_ 

,___I_:_? ..___2_: M_o--'dlf"""1.;..;.·e-L.-....:...;.;;..;.;;:..::.....:;:.,.:..~...._--,..;.;..:...=..;~=..::..--=--'---10 ~Rel ] 
I 

[J_;_tJ:~~ause _!_: ~- · 4: Macro_ s: lml!ffllle I 6 : Con.:2:1~&Jl[f':~JI !!J~!I=] 
1 :? I S :lmprimente T 1: ~cren. [ _ _!_!lthier E~ :Ret] 

FalM\1 

1 :? 2 :Modlfie I S :Recu~e _r ~nt-·em-,,-tr-e _[ 10 :Ret ] 

~ 

[_1 · 1] __ ~~~ge drolte f,: r;-J_ 5: fonnal __ I_ 6 :Coup~ ] __ 7 :Auto ___ I 8 :J1~~tiflcs.tlon.J_ 9 :£letn.'t.lt_] __ 10 :R!t] 



Rl!SUMI! DES FONCTIONS 

NNEAU GESTIOH DES FICHIERS 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1:? 
2: &lite 

4 : Precedent 

S: Reno:rmm 
6:~ 
7: Appel 

8: R~rtoire 
9 : Som-repertoire 

10 : Ret 

NNEAU E>ITION 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1 : ? 
2 : Crer/r 
3 : Bloc 

4 : Bloc 
S:Copie 

6 : Eff~ 

7 : Note 

8 : Autre 

9 : Regle 

10 : Ret 

EXPLICATION 

Afficm l 'information 
Entree dam le niveau EDITION. Tapez emtrite le nom du 
fichier a editer 
~te le dernier texte sur leqlEl vom avez travaille avant de 
sortir du niveau EDITION 
&lite le texte precedant votre derniere entree dans le niveau 
EDITION 
Do~ llll nouveau nom a llll fichier existant 
Efface llll fichier SUI" disqtE 
Permet d'acceder au S.E.D. (syste?m d'exploitation a 
disqlE(st mieuxconnu som l'abreviation anglaise D.O.S., 
disk o~rating system) 
Do~ la 1iste des fichiers sur disqw 
Donm la liste des ficbiers sur disqlE rigide 
Pom- quitter le SECRt:TAIRE PERSONNEL et revenir au 
S.E.D. 

EXPLICA TIOH 

Afficm l 'information 
Crercm etrempl~ um cbaire de canderes 
Marqw le debut d 'llll bloc qui sera copie, effri ou 
enregistre dans llll tampon 
MarqtE lafind'llll bloc 
Gopie d'llll I.llOt, d'um ligm, d'un bloc, de ce qu'on vient 
d'effacer, d'un tamponoud'unfichier 
Efface un I.llOt, um ligm, llll bloc. Conse1 ve ces chaires 
dam un tampon ou un fichier 
Prem note dans un tampon-mot, llll tampon--ligre, un 
tampon (6'3~ra1), llll fichier ou a 1' imprimante 
Autres commaroes: compte-mot, tou:t.:?s Alt, imprum, 
Centre, Refo~ 
Fixe: tabulatetn"S, marge a droite. Ba9:ule: jurufication et 
retour automatiqw 
Termim l'edition Retom- au niveau GESTION DES 
FICHIERS 



Duniwa.u:8DITION. tu.as a:ceBauxsous-menussui:vanu: 

P 2 : CHER.CHE I RDlPLACE 

TOUCHESDE 
PORCTIOR 

1:? 
2: Id.em 

3:Chld 
1:Ch/c 
S:Remld/ 1 

6:Remlcl 1 

7:Rem/d 
8:Remlc 

9: Global 
10: Ret 

EXPLICATION 

Afficl'.8 l'information 
Repete la derniere operation (CHERIR) effectuie, depuis la 
position du curseur 
CHERCHE depuis le D8BUT du texte 
CHERCHE depuis la position du CURSEUR 
CHER.CHE et REMPLACE um fois depuis le D8BUT du 
texte 
CHER.CHE et REMPLACE um fois depuis la position du 
CURSEUR 
CHER.CHE etREMPLACE depuis le DEBUT du texte 
CHER.CHE et REMPLACE depuis la position du 
CURSEUR 
CHERCHE etREMPLACE dans TOUT le texte 
Retour a l'ecriture (Diwan IIDITION) . 

F 5 : COPIE (INSERTION) 

TOUCHES DE 
FONCTION EXPLICATION 

1 : ? Afficl'.8 l'information 

A la positionactmlle du carsear., sera copie : 

2:Del 
3:Mot 
1:Lip 
5: Bloc 
6:Depl/b 
7: Tampon 
8:Pichier 

10: Ret 

Un seu1 caractere du tampon-del (DEL au clavier) 
Le contenu du tampon-mot (31 caracteres max.) 
Le contenu du tampon-ligne (255 caracteres max.) 
Le contenudu tampon-bloc (F3 et F4 auni'V88ll fil>ITION) 
Tel qm 5 et efface le texte entre 1es reperes 
Le tampon~ (1096 caracteres max.) 
Un ficbier sur disqm qm vom identifiez 
Retour a l'ecriture (Diveau. EDITION) 



F6 : EFFACE 

TOUCBESDE 
PONCTION EXPLICATION 

1:? AffictE !'information 

A la position fCtmlle du C1ll'Se'III", et en a11ant 'Vel'S la droite, on effiEera et 
enregistrera: 

3:Mot 
4:1.igm 

Un mot au tampon-mot (31 caracteres max.) 
Une ligm au tampon-ligm (255 caracteres max.) 

Le bloc de texte defini par 1es reperes (F3etf1 auniwau EDITION) seraeffa et 

5: Bloc 
7: Tampon 
8:Ficbier 

10: Ret 

P7: ROTE 

TOUCBF.SDE 

NE seraPAS imprine 
enregistre au tampon general (4096 caracteres max) 
enregistre dans 1m ficbier sur disque (que vous identifiez) 
Retour al'ecriture (ni'9eall l!DITION) 

FONCTION EXPLICATION 

1:? Afficbel'information 

De la position du curseur, et en allant vars la droite, sera enregistre sam etre 
efface du texts: . 

3:Mot 
4: Ligne 

Un mot au tampon-mot (31 cancteres max) 
Une ligm au tampon-ligm (255 caracteres max.) 

Le bloc de texts defmi par les reperes (F3 et F4 au niwau EDITION) sera 
enregistre sam etre effa dam 

7: Tampon 
8:ficbier 

10: Ret 

le tampongmnl (4096 cmEteres max) 
1mficbier (qm vom identifiez) 
Retoural'ecriture (niwaum>ITION) 

Note: Le contenudes tampons demeure intactlors d'1mchange1Dmtde fichiers. Ceci 
penmtdes tramferts entre ficbiers. 

9 8{ 



Ced perm.et des transferts en.tre fichiers. 10 

F 8: AUTll 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1:? 
2: Alt 
3: Ref/ Gl 

S :Imprime 
6 . -· . . 
7 . -·• • 
8: Reforme 
9: Compte 
10: Ret 

BXPLICA TION 

Affiche !'information 
Definition par l'utllisateur des touches II Alt" 
Refonne globale du texte depuis la position du curseur 
jusqu'a la fin du texte 
Vers le menu d'irnpression, format et commandes 
Alignement du teXte a droite 
Le texte scra place au centre de la page 
Reforme le paragraphe a droite du curseur 
Compte le nombre de mots dans le texte 
Retour a l'ecrlture (niveau EDITION) 

De F 8 ; AUTU, TU AS AUSSI ACC:sS A DBUX (2) 
SOUS-MENUS: 

CL:s ALT ( P2) 

P 2: CLs ALT 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1:? 
2: Modifle 
3 : Recupere 

4 : Bnregistre 
10: Ret 

BT 
IMPRIMB ( P S ) 

BX.PLICATION 

ABiche l'infmmation 
Pour modffi.er ou editer les parametres 
Che:rche sur disque un nouveau fichier format et 
rem.place les anclens parametres par les nouveaux 
Enregistre les nouveaux parame.tres dans un flcluer 
Retour a l'ecrtture (niveau EDITION) 

I"\ 

0 



P 5 : IMPRESSIOH 

TOUCBESDE 
PONCTION 

1:? 
2:Pa.la, 
3:Micro 
4:Macro 
5:1:rnpriJm 
6:Curseur 
7 : Destination 

EXPLICATION 

Afficm !'information 
Arretmolll!DbJ•e de I 'impression 
Afficbe l'informationsur 1es mi.croconmmntes 
Affiche l'informationsur les na:rocornnmntes 
Laree l'impressionsur papier du texte Mite 
I:rnpriJm depuis la position du curseur 
~ la destination de !'impression 

1:? 
5:imprimante 

7:Ecnm 

8:Pichier 

10: Ret 

Afficbe la presellte information 
~ !'impression wrs l'imprimmte 
choisie auDEnuFORMA T 
Simule l'impression a t•ecnm 
Curseur ta: ralentitl'afficbage 
Curseur haul: accetere I'afficbage 
Ctrl + Mum.lock·: pause l'affichage 
ESPACE : reprem1 l'afflcbage 
Dirige !'impression d.ans un fichier q12 
vo-m id.entifiez 
Retour au:menud'IMPRE$lON 

f 4 
I I 



F9: llBGLE 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1 •? 
I I 

2: Marge/ d 

3: Tab 

S: Format 
6: Coupe 

7: Auto 
8: lust 
9: Retrait 
10: Ret 

EXPLICATION 

Affiche l'information 

12 c 

A la position du curseur, fixe la marge a droite (minimum: 
30, mmdmum: 254) 
A la position du curseur, flxe ou enleve un taquet de 
tabulation 
Modifie, recupere, enregistre au ficbier FORMAT 
Ftxe le mode de coupure de mots en fin de ligne 
c- automatlque, ?• interactive, sinon nulle 
Bascule le retour a la ligne automatique (DA) 
Bascule la justification a droite (DI) 
Active le mode de retrait variable 
Retour a l'eaiture (niveau sDITION) 

P 10: EDIT. RETOUll 

TOUCHES DB 
PONCTION 

1:? 
3 : Bnregistre 
4: Autrenom 
6 : Abandonne 
8 : Re})ertoire 

9 : Sous-re})enoire 
10: Ret 

BXPLICA TION 

Affiche !'information 
Bnregistre le texte sous le meme nom 
Bnregistre le texte sous 1.m autre nom 
Abandcmne le texte en m&noire (ne le conserve pas) 
Liste des fichiers sur disque (indiquer le lecteur, a, pour 
vous) 
Perm.et de changer de sous-repertoire 
Retour a I'ecrlture (niveau EDITION) 
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UTILISATION DU LOGICIEL 

AU SUJET DU CLAVIER; 

Lorsque tu utilises le logi.clel LE SECRET AIRE PERSONNEL, la position de 
certaines touches du clavier sont modiflees, c'est-a-dire que dans certains cas 
(sauf pour les lettres et les chiffres) comme pour les sign.es de ponctuation, par 
exemple, les symboles sont d.eplaces. Pour te pe.nnettre de tenir compte de ces 
modffl.cations, un modele du clavier accompagne le present document Garde-le 
sous les yeux au debut de ton apprentissage ... et tu n'auras plus besoin de le 
consulter dans peu de temps. 

AU SUJET DU CURSEUR; 

Di:FINITION: n.m. Repere lumineux affiche a l'W"an et qui :indique la position 
du prochain carac.tere. 

SON DtPLACEMBNT: 

DCJ)lacement vers la aauchc de 1 caractC'fe a la fois 
➔ Deplacement vers la dralte de 1 caractel"e a la fois 

Ctrl + +- Deplaceme.nt vers la 1auche de 1 mot a la mis 
Ctrl + ➔ De.placement vers la droite de 1 mot a la mis 
HOME De.placement vers le debut de la ligne 
END DCJ)lacement vers la fin de la ligne 
Ctrl + HOME Deplacement vers le debut de la fenetre 
Ctrl + END Deplacement vers la fin de la fenbre 

NOTE: !'expression °Cttl + unc touche" :indique que l'on appuie 
sim.ultanEment sur la toucb.e Ctrl et sur l1autre touche :indiquee 

90 



AU SUJET DE LA FENtTRE; 

D2FINITIQN: partie du texte afficbee al'ecran: 22 lig.nes de texte 

LE DEPLACEMENT D1UNE FEN£ TRE AUNE AUTRE: 

- en mode •normal• : 

PgUp 
PgDn 
Esc, PgUp,n 
Esc, PgDn,n 

Deplacement de 22 lignes vers la fenetre precedents 
Deplacement de 22 lignes vers la fenetre suivante 
Deplacementde n fenetres vers le debut du texte 
Deplacement de n fen!tres vers la fin du texte 

- en mode •scroll Loct• : 

PgUp Deplacement de 88 lignes vers le debut du texte 
PgDn Deplacementde 88 lignesverslafindutexte 

91 



ECRIRE UN TEXTE 

PREMit:RE ETAPE (disguette). 

' c-l .J 

Place ta disquette dans le lecteur de gauche et appuie sw- uns touche comme on te le 
demande 
(voir la page suivante, qui represente l'ecran tel qu'il apparait presentement) 

DEUXIt:ME ET APE (desimmtion du texte ).;_ 

Au niyeau GESTION DES FICHIERS: 
(voir lad.euxieme page suivante, qui represente l'ecran tel qu'il apparait 
presentement) 

- si tu commences un nouveau texte 
OU APPUIE SUR F2 ET SUR .J 

- si tu commences une seance de travail 

- si tu continues le m.eme texte APPUIE SUR F3 (meme) ET SUR .J 

Ces situations seront les plus frequentes; si tu te trouves dans une autre situation, 
consulte cette liste des fonctions: 

NIVEAU GESTION DES FICHIERS 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1 : ? 
2: t:dite 

3: Meme 

4 : Precedent 

5:Renomme 
6: Efface 
7: Appel 

8 : Repertoire 
9: Sous-repertoire 
10 ·. Rte\ 

EXPLICATION 

Affiche 1' inf or:mation 
Entree dans le niveau t:DITION. Tapez ensuite le nom du 
fichier a edi ter 
t:dite le dernier texte sw- lequel vous avez travaille avant de 
sortir duniveau t:DITION 
£di te le texte precedant votre derniere entree dans le ni veau 
t:DITION 
Donne un nouveau nom a un fichier existant 
Efface un fichier sur disq ue 
Permet d'acceder au S.E.D. (systsme d'exploitation a 
disque(s)i mieux connu sous l'abreviation anglaise D.O.S.1 

disk operating system) 
Donne la list.a des fichiers sw- disque 
Donne la liste des fichiers sur disque rigide 
Pow- quitter le SECRt:TAIRE PERSONNEL et revenir au 
S.E.D. 
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,oooooopoooooooooooooooooooooooooooooooooLe Secrtaire Personne1oooooooooooc 

Appuyez sur une touche 

version 2~01 A+ . 

Cc) 1986 Copyright 
LCJBIDlSQUE Ipc .. 
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·1 □N DES FICHIERS Unit de disque A: 
tMMHHMMMHMMMMHMMMHMMMMHMMMHMHHMMMHMMHHMMHMMMMMMHMHMMMMHMMMMMMMHHHHMMHMHMMM~ 

Jyez sur ESPACE pour de l'aide~ 

~LU"" une cles touches FONCT J.ON: 

2::.Edit :$:hie 4:F'rc 5:F<enom 6::Effc,ce 7:{-'ippel 8:f:{pert 9:Ss-Rp 10:Fin 



TROISitME !TAPE (nom du ficbier).:. 

- Entre le nomduficbier a EDITER etappuie sur .J 
(voir la page suivante, qui represents 1 'ecran tel qu'il apparait presentement) 

POUR EVITER TOUTE CONFUSION AU MOMENT DE RAPPELER TES 
FICHIERS, JE TE CONSEILLE D' ADOPTER LES NOMS SUIVANTS POUR 
D!SIGNER CHACUN DE TES EXERCICES D'!CRITURE: 

pour le PREMIER TEXTE (sans note):TEXTE0 

pour le PREMIER TEXTE (avec note):TEXTEI 
pour saRE!CRITURE R!!t 

pour le DEUXI£ME TEXTE (avec note):TEXTE2 
pour saR!ECRITURE REE2 

pour le TROISI£ME TEXTE (awe note):TEXTE3 
pour saReeCRITURE Re!3 

N.B: Ne pas laisser d'esp~e entre le mo~etle chiffre qui le suit. 

- inscrire le nom du fichier (c'est-a-dire un ensemble structure 
d 'informations qui sera enregistri en memoire) qui sera cree 
(NOUVEAU FICHIER sera ecrit a 1 'ecr8n) 

OU 

- inscrire le nom d ·un fichier qui e:ziste deja , pour le rappeler a 1 • ecrar.L 
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fION_DES FICHIERS Unit de disque A: 
~MMMMMMMMMMHHHHHMMMMMMMMMMHMMMMHMMMHMMMMMMMMMMHMHMMMHHHHMMMMMHMMMMHMMMMMMHk 

rez le nom du fichie~ EDITER (et <DY): 

8:Rpertoire 9:Sous-Rpert .. 10:Ret 



QUATRIEME );TAPE (rnise en p_m).;. 

NIVEAU 2DITION 

Avant de co:mmencer a ecrire un texte a 1' ecran, il convient de planifier sa mise 
en page, en faisant q uelq ues operations simples: 

1 - Fixer la mar& 
(voir la page suivante, qui represente 1 'ecrmi tel qu'il apparait presentement) 

appuie sur pg (regle) et deplace le curseur jusqu'a ce qu'il soit ecrit C=75 en 
haut de l'ecran, adroite 

2 - Fixer l'ajustement automatique de ta marge de droite: 

appuie sur P9 (regle) etsur FB (Just); 
DJ doit apparaitre en haut de 1 • ecran, a droite, sur la ligne pointillee; 
appuie sur FlO pour revenir auNIVEAU 1:DITION 

3 - Fixer 11n taguet de tabulation 11our P.r8yoir l'esP.ace necessaire a 
l'alinea au debut de chaqJll.p.AI'.U[aR!Ml 

appuiesur f9 (regle) etsur F3 (Tab); 
. deplaeer le tabulateur ( +) jusq u' a c-s; 

appuie sur F3; 
appuie sur PIO pour revenir auNIVEAU aoITION 

4 - Cernrnencer le texte 

appuie sur la toucbe E- le curseur irase placer alacolonne 5 (C-=5) 

ecris ton NOM en MAJUSCULES et appuie sur .J 
ecris le titre du nouveau texts (qui n'est pas necessairement le meme que pour le 
fichier) 
centrer ce titre : placer le curseur avant la premiere lettre du titre 

appuie sur F8 (autre) 
· appuie sur F7 ( -:- ) 

appuiesur Fl0 __ pour revenir auNIVEAU J!DITION 
appuie sur la touche E- ; le curseur ira se placer a la colonne 5 (C-S) 

➔ et commence ton texte 
N.B. A la fin de chaque paragraphe, appuie sur .Jet E-



~!;~N--~i;---:1:- ---+-- --+----+--- L= 2 C= 1 P= 1 ( 51') D ·9 GLEMENGE PR~FONTAINE --------------------------------~------- ~ 

Titre 

2:Cher/~ 3:Bloc 4:Bloc 5:Copie 6:Efface 7:Note 8:Autre 9:R}gle 10:Re· 



Voyons maintenmt l'utilite de chacune des foJEtions accessibles par le 

NIVEAU !DITION 
(voir 1a page suivante, qui represente recran tel qu'il apparait presenteme.nt) 

TOUCHESDE 
FONCTION 

1:? 
2: Cherlr 
3-: Bloc 

1: Bloc 
5:Copie 

6:Efface 

7: Note 

8:Autre 

9:Regle 

10: Ret 

EXPLICATION 

Affitm l'information 
c.tm-cm et remplace 1lD3 cbaim de caracteres 
Marqm le debut d'un bloc qui sen. copie, efface ou 
enregistre dam un tampon 
Marqm lafmd'un bloc 
Copie d'lDl mot, d'um ligm, d1

1D1 bloc, de ce qu'on vient 
d'effacer, d1

m1 tampon ou d 'mficbi.er 
Efface un mot, um ligm, un bloc. Conserve ces cbaines 
dam un tampon ou unficbier 
Prem note dans un tampon-mot, un tampon-lip, un 
tampon (gamral), unfichier oual'imprimante 
Autres cnmmmf es: compte-mot, tolEmS Alt, imprbm, 
Centre,Refonm 
Pm: tabulateurs. marge a droite. Bascute: jmtification et 
retour automati.que 
Termim l'edition. Retour au niwau GESTION D~ 
PICHIERS 
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TION A:COURS L=1 C=i P=1 (54) 
--+----+----+----+----+----+----------------------------DAyyyyyyyyyyyyyyyyy 

2:Cher/r 3:Bloc 4:Blcic 5:Copie b:Efface 7~Note 8:Autre 9:R 
10:Ret 



1 ". 24 IV 

Du NIVEAU :sDITION, en appuyant sur P2, 

2: Cher/r Cherche et remplace une chame de caracteres, 

on accede au sous-menu suivant 

P 2 : CHDCHB / llBMPLACE 
(voir la page suivante, qui represente l'ect"an tel qu'il apparall: presentemem) 

la 

TOUCHES DE 
PONCTION 

l:? 
2: Idem 

3: Ch/ d 
4: Ch/ c 
S:Rem/d/1 

6:Rem/c/1 

7:Aem/d 
8:Rem/c 

9: Global 
10: Ret 

EXPLICATION 

Af!iche l'inmrmation 
Rel)ete la demiC"e op&ation (CHEMl) dfectuee, depuis 

position du curseur 
CHERCHE depuis le Di.BUT du texte. 
CHERCHE depuis la position du CURSEUR 
CHERCHE et REMPLACE une fDis depuis le Di.BUT 
dutexte 
CHERCHE et REMPLACE unc fDis dcpuis la position du 
CURSEUR 
CHERCHE etREMPLACE depuis le DtBUT du texte 
CHERCHE ct REMPLACE depuis la position du 
CURSEUR 
CHERCHE et REMPLACE dans TOUT le texte 
Retour a l'eaiture (niveau sDITION) 

La f'Onction Fl sera probablement la plus utile parce qu'il est alors possible de 
revoir toutes les positions d'un meme mot (ou d'une meme expression) et de le 
modifier seulement lorsque c' est ntcessaire. 

Apres avotr appuye sur Fl, un message apparm"a-a en haut de recran., a 
aauche: 
Chatne rechr.rchee? 
ecriS le mot ou !'expression que tu scuhaites localiser et .J 
N auvelle chaine? 
eais le mot ou !'expression que tu souhaitcs localiser et .J 
Aprcs avoir repcre le mot ou !'expression une premiere fois, le message suivant 
apparaitra: On rem.place (0 / N)? 
Tu reponds O pour OUI et N pour NON; tu peux ainsi modifier le vocabulaire 
comme tu le veux et vuifier si un mot est employe ttop souvent, par exemple. 

Les autres fonctions du sous-me.nu CHERCHE / REMPLACE peuvent 
egale.ment etre utlles, bien stir, selon tes besoms personnels; a tot de choisir, 
selan les situations. 
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1CHE/REMPLACE option? L=1 C=l P=l (54) 
--+----+----+----+----+----+------------------~~--------DAyyyyyyyyyyyyyyyyy 

2:Idem 3:Ch/d 4:Ch/c · 5:Rem/d/1 6:Rem/c/1 7:Rem/d 8:Rem/c 9:Globai 10:R 



BLOC ( P3 et P1. qui impliquent i■utilisation de P5., P6 et P7) 

Au NIVEAU EDITION, il est qmstion de BLOC. Ceci sisnifie qm tu peux 
determiner 1m •btoc• de texte, um partie de texte ( 1m mot, um pbrme, 1m 
paragraphs, par amnple) et le d.eplacer. Voici comment tu peux tirer profit de 
cette foJEtion duSECR£TAIRE PERSONNEL: 

Par e:xemple, 
1 -plo le curseur devant un motque tu soubaites deplar et appuie sur f3., un -
apparait;d8pla:e lecurseur jusqu'alafinde cemotetappuie sur P1. 1m =apparait. 
Le bloc estainsi determine. 

2 - Si tu wux copier ce mot ailleurs dam 1e texte, dep1ace le curseur a ce nouwl 
endroitetappuie sur F5 : 

5:Copie Copie d'un mot, d'um ligm, d'un bloc, de ce qu'on vient 
d'effacer, d'un tamponoud'1mfichier 

Tu as alors m:c8S au sous-menu suivant ; tu appuies sur f3 : Mot, puisqu'il etait 
qmstiond'mmot, dans notre aemple. 

P 5 : COPIE (INSERTION) 
. (voir 1a page suivante, qui. represente recran tel qu'il apparatt presentemmt) 

·TOUCHES DE 
FOHCTION EXPLICATION 

1 : ? Afficm !'information 

A la position a:ttElle du cuneur, sera copie : 

2:Del 
3:Mot 
4:1.igm 
5: Bloc 
6:Depl/b 
7: Tampon 
8: Pithier 

10: Ret 

Unseut carEtere du tampon-de! (DEL au clavier) 
Le contenu du tampon-mot (31 caracteres max.) 
Le contenudu tampon-lip (255 c,n:teres max.) 
Le contenudu tampon-bloc (F3 etF1 auni'98&11 lIDITION) 
Tel qm 5 et efface le texte entre 1es reperes 
Le tampon~ (1096 cancteres max.) 
Un f1Cbier sur disqm qm vom identifi• 
Retour al'ecriture (Diwan lIDITION) 



IE option? L=1 C=1 P=l (54) 
---+--·--·+·----+----+------+,----+~c---:--·---------~---~~-~-·-------Df4yyyyyyyyy}'YYYYYY} 

2:Del 3: Mot 4-: Li gne 5:Bloc: 6:Dpl/b 7:Tampon 8:Fichier 



3- Si tu wuxeffacer ce mot du texte, appuie sur F6: 

6: Efface 
dam 

Effa 1m mot, um ligne, tm bloc. Conserve ces ,;bai:ms 
1m. tampon ou 1mfichier 

Tu • alors at:ces au sous-mmu suivant ; tu appuies sur f3 : Mot, puisqu'il etai.t 
question d'unmot, dam not.re mmnple. 

P6 : EfFACE 
(voir la page suivante, qui reprisente recran tel qu1il ~t prBsentement) 

TOUCHES DE 
FOHCTIOH EXPLICATIOH 

1 : ? Affi.cm l'information 

A la position ~we du cuneur, et en allant wrs 1a droite, on effura et 
enregistrera: 

3:Mot 
4:1.igE 

UnDlOt@.U tampon-DlOt (31 caracteres max.) 
Une ligrE au tampon-ligm (255 caracteres max.) 

Le bloc de texte d8fini par les reperes (F3 et F4 au niwa11 SD ITION) sera effd et 

5: Bloc 
7: Tampon 
8:Fichier 

10: Ret 

NE sera PAS impri.rm 
enregistre au tampon gamra1 (4096 carEteres max.) 
enregistre dam un fichier sur disqm (qm vom identifiez) 
Retoural'ecriture (niwaufil>ITION) 
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5:fBloc 



1 - Si tu wuxprendre :note de ce mot dam la mSmoire de l'ordinateur., pour 
pouvoir yacceder par la suite, appuiesur F7: 

7: Note Prem note dam un tampon-mot., un tampon-lip, un 
tampon (general), unfichier ou a l'imprimante 

Tu • alors m:teS au som-mmu suivant ; tu appuies SlD' P3 : Mot, puisqu'il etait 
question d1

1B1 mot., dam notre eJBDiple~ 

P7: NOTE 
(voir la JJ8t18 suivante, qui reprisente recnm tel qu'il apparait presentement) 

TOUCHF.SDE 
POHCTION EXPLICATIOH 

1:? • Affiche l'information 

De ta•position du c~, et en a11ant ffl'S la droite, sera enregistri sans etre 
effid du texte: 

3:Mot 
1:Ligm 

Un mot au tampon-mot (31 cm: Elmes max.) 
Um lip au tampon-lip (255 cara:teres max.) 

Le bloc de texte dmmi par les reperes (F3 et F4 au ni\19all IIDITION) sera 
enregistri sans etre efface dam 

7: Tampon 
8: Pichier 

10: Ret 

le tamponpral (1096 cancteres max.) 
un fichier (qm vous id.entiftez) 
Retour al'ecriture (niwau lIDITION) 

Note: Le contenu des tampons demeure intact lors d1
1B1 changmmnt de flchiers. Ceci 

perrmtdes tramferts entre fichiers. 

30 l( 
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E option? L=1 C=1 P=l (54) 
--+----+----+----+----+~~-~+-~--~----~---~-~--~~----~~-~DAYYYYYYY¥YYYYYYYYY 

3: Mot 4 :_Li gi:1e . .7:~ampon 8:Fichier 10:; r 



Toujours a partir du NNEAU EDITION, il est possible d'~er au sots-menu 
suivant: 

F 3: AUTRE 
(voir la~ suivante, qui represente 1 'ecran tel qu'il apparait preselltemmt) 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1:? 
2 : Alt 
3:Ref/Gl 

S:Imprime 
6. _. 
7 . . 
8: Refonoo 
9: Compte 
10: Ret 

EXPLICATION 

Afficm 1 'information 
Definition par l'utilisatew- des tol.ElEs • Alt· 
RefoI'IIE globale du texte depuis la position du curseur 
jusqu' a la fin du texte 
Vers le menud'impression, format et coromardes 
Aligmment du texte a droite 
Le texte sera plri au centre de la~ 
Refonoo le paragrapoo a droite du curseur 
Compte le nombre de mots dans le texte 
Retour al'ecriture (niveau EDITION) 

De F 8 : AUTRE, TU AS AUSSI ACC£s A DEUX (2) SOUS-MENUS: 

CL:£ ALT { F2) 

F 2: CL:£ ALT 

TOUCHES DE 
FONCTION 

1 : ? 
2 : Modifie 
3: Recupere 

les 
4 : Enregistre 

10 : Ret 

ET 
IMPRIME { F 5 ) 

EXPLICATION 

AfficlE I 'information 
Pow modifier ou editer les paratmtres 
CberclE sur disque lm no~u fichier format et rempl.?£e 

arriens paratmtres par les nouveaux 
Enregistre les nouveaux paralmtres dans un ficbier 
Retour al'ecriture (niveau ffilTION) 

Co:mme cette fonction ne facilitera pas votre trawil d'ecriture, je n·en 
expliquerai pas l'vtiJisation. 

< I 

I \ 
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--+----+-----+----+----+----+----------------------------DAyyyyyyyyyyyyyyyy~ 

2:Alt 3:Ref/Gl 5:Imprime 6:-: 7:-l- 8:Reforme 9:Compte 10:Ret 



F 5 : IMPRESSION 
(voir la page suivante, qui reprisente recran tel qu'il apparait prisentement) 

TOUCBESDE 
POHCTIOH 

1:? 
2:Pue 
3: Micro 
1:MEro 
5:lmprime 
6:Curseur 
7 : Destination 

EXPLICATIOH 

AfflCm l'informa.ti.on 
Arrit mollmltam de !'impression 
AfficlE l'inf orma.ti.onsur 1es mi.crooo:mmmJes 
A.fficlE l'informa.ti.on sur 1es na:roconmmnrtes 
Lm:e l'impressionsur papier du texte Mite 
lmprime depuis la positionduC1rS8Ur 
Change la destination de !'impression 

1 : ? Afficbe la prisente information 
5 : imprimante Dirige t·impression wrs t·impnmante 

choisie aummuFORMA T 
7: &nm Simule l'impressional'ecran 

Curseur bm : ralentitl'affi~ 
Curseur baut: mtere t'afficbat'e 
Ctrl + Num.lock : pause l'affichage 
ESPACE: reprm1 t'afficbase 

8 : Fichi.er Dirige !'impression dam m richier que 
VO'IS id.entifiez 

10 : Ret Retour aummud'IMPRmION 

Les co:mnmvtes quite seront utiles au mommtd'imprim?r ton texte sur papier sont 
peunombreuses; 1es voici: 

duNIVEAU IIDITION: appuiesurP8: Autre 
duNIVEAU AUTRE., appuie sur FS : Imprim3 
duNIVEAU IMPRmION, appuie sur PS: lmprime 

Pour faciliter cette &tape de ton travail, 1es parametres d'impression ont eta fiDS a 
ravance: tu n'as i;m ate soucier de l'interligne, Di de la. taille du caractere, Di des 
marges. Ton texte sera toujours imprimi a double interligne, en utiJisri le 
candre ELITE, nee des marges standard a f4lED3 et a droite ainsi qu'a:vec des 
espaces suffisants en baut et en bas de la page. Tu n'as qu'a placer le debut de la 
feuil1e aunmm Diwan qm le ruban. 

n te reste doI£ seulemmt a appuyer sur 1es bonms tolEIEs de forction, lorsque tu 
woximprim?r. Rappelle--toi : 

enpartantduNIVEAU EDITION, F8 - PS - FS . 

34 
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Les derni81'8S fou:ti.om dont il faut parler sont tres simples, mai.s utiles. 

La toldE P9, en partant duNIVEAU 2DITIOH n'est utile, pour toi, qm J»ur 
mer 1es parametres de depart, ce qui a deja.eta expliqm plm tot; il n'enseradoIE 
pas question ici. 
(revoir la QUATRIDAE ETAPE (mise en page) dam la section 8CRIRE UN 
TEXTE) 

La tom FI0:Ret, a parti.r du HIVEAU 2DITION, te sera utile pour 
enregistrer tes textes dans lanmnoire de ladisqmtte. Voici la procedure asuivre: 

du.NIVEAU 2DITION, appuiesurf 10: Rel 
duHIVEAU !DIT .RETOUR, appuie sur P3 : DIREGISTRE 

H.B. Si tu as fait des modifications depais le dernier enrei,istrement, 
la question suivante te sera posie: 
RENOUVELLE LE FICHIER SUR LE DISQUE ( 0 I N )? Reponds 0 
pourOUI 

Pour ~venir au texte en cours de production, appuie surf 10. 
Ainsi, il t'est possible d'enreptrer soUftlll ton late, sam perdre de temps . 

Pour simplifier ton utilisation de F 10 : JIDIT.RETOUR, voici la liste-de ses 
fol£tions: 

P 10 : !DIT . RETOUR 
(voir la page suivante, qui reprisente recnm tel qu'il apparait presentemmt) 

TOUCHESDE 
FOHCTIOH 

1:? 
3 : Enregistre 
4:Autrenom 
6:Abmlorme 
8:Repertoire 

9 : Sous-repertoire 
10: Ret 

EXPLICATION 

Affic!l3 !'information 
Enregistre 1e texte som le IDllm nom 
Enregistre le texte som unautre nom 
Abmlonm 1e texte ennmnoire (m 1e conserve pas) 
Llste des ficbiers sur disq12 (indiq1m 1e lecteur a pour 
vous) 
Permet de chqer de sou.ri:eJm1oire 
Retour al'ecriture (niW8.11 :efilTION) 

BON TRAVAIL I 

..,.6 .) 
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LE SECRET AIRE PERSONNEL 

RESUME 

ECRIRE UN TEXTE 

1 - PREMIERE !TAPE (disguette), 

Place ta disquette dans le lecteur de gauche et appuie sur une touche comme on te le 
d~e 

2 - DEUXItME 2IAPE (duipation du texte).;. 

Aurdyeau GESTION DES PICHIERS: 

-si tu commences un nouveau texte 
OU APPUIE SUR P2 
- si tu commences une seance de tnmail 

- si tu contiJ1111S le mime texte APPUIE SUR P3 (mime) ET SUR .J 

3 - j'Rotsl!ME 2IAPE (J10m du fiehier).;. 

- Entre le nom du fichier a ED ITER et appuie sur .J 
- inscris le nom du fichier qui sera crie (NOUVEAU FICHIER sera ecrit a 
l'ecran) 
OU 
- inscris le nom d'un ftcbier qui emta diji., pour le rappeler al'ecrmt 

POUR EVITER TOUTE CONFUSION AU MOMENT DE R.APPELER TES 
PICHIERS, JE TE CONSEILLE D' ADOPTER LES NOMS SUIV ANTS POUR 
D2BIGNER CHACUN DE TES EXERCICES D'8CRITURE : 

pour 1e PREMIER TEXTE (sans note):TEXTE0 

pour le PREMIER TEXT! (avec note):TEXTE1 
pour sa REECIUTURE REE 1 

polD' le D EUXI2ME TEXTE (avec note): TEXTE2 
pour saR82CRJTURE · R.222 

-pour le TROISI2ME TEXTE (avec note):TEXTE3 
poursaR2ECRITURE R££3 

N.B. Ne pas laisser d'espace entre1emotet1echiffre qui le suit. 



4 - QUATRIDdE~TAPE(miseenp~ 

NIVEAU :f!DITION 

2 

Avant de commencer a ecrire un texte a 1 'ecranJ i1 convient de planifier s-a mise 
en page) en faisant quelques operations simples: 

1 - Fixer la maroc 

appuie sur F9 ( regle) 
et 
deplace le curseur jusqu'ace qu'il soitecritC=75 enhaut de l'ecran, a droite 

2 - Fixer 1 'ajustement automatigue de la margg de droite: 

appuie SW' F9 (regle) 
et 
SW' F8 (Just) 

DJ doit apparaitre en haut de 1' ecran, a droi te, sur la ligne pointillee; 

3 - Fixer un yguet de tabulation P..2Y:r.. yreyoir 1 'esP.ace necessaire i 
1 'alinea au debut de c~ue P.armaP.he 

appuie sur F9 (regle) 
et 
sur F3 (Tab); 
deplace le tabulateur ( +) jusqu'a C=S; 
appuie SW' F3 

4 - Commencer le texte 

appuie sur la touche ~ ;le cW'seur irase placer a la colonne 5 (C=S) 

ecris tonNOM enMAJUSCULES etappuie rur .J 

ecru: le titre du nouveau texte 

(qui n'est pas necessairement le meme que pour le fichier) 



centre ce titre : place le curseur avant la premiere lettre du titre 
appuie sur PB (autre) 
appuie sur F7 ( -:- ) 
appuiesur PIO pourrevenirauNIVEAU SDITION 

appuie sur la touche E- ;le curseur ira se placer a la colonne 5 (C=5) 
➔ 

et commence ton texte 

N .B. A la fin de chaque paragraphe, appuie sur .J et E-

➔ 

ENREGISTRER UN TEXTE EN MSMOIRE 

PRENDS L'HABITUDE DE FAIRE CETTE OP:eRA TION SOUVENT 
(par e•ple a toutes les 10 minutes) 

du NIVEAU IID ITION, appuie sur P 10 : Ret 

duNIVEAU mlIT.RETOUR, appuiesurP3: ENREGISTRE 

3 

N.B. Si tu as fait des modifications depuis le demi.er enregistrement, 
1a question suivante te sera pOlee: 

RENOUVELLE LE PICHIER SUR LE DISQUE (0 I NJ ? 
Repomts O pour OUI 

Pour revenir au tezte en cours de production, appuie sur P3 (mAme) 

Ainsi, il t'est possible d'enregistrer sounnt ton texte, sans perdre de temps. 
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IMPRIMER UN TEXTE 

Les commandes qui te seront utiles au moll'lSllt d 'imprimer ton texte sur papier 
sont peu nombreuses; les voici: 

duNIVEAU JIDITION : appuie sur F8: Autre 

du NIVEAU AUTRE, appuie sur PS : Imprime 

duNIVEAU IMPRESSION, appuie sur FS: lmprime 

AVANT D'8TEIHDRE LE MICRO-QRDINATEUR 

1- enregistre ton tezte une dernil!re fois 

2 - i..partir du NIVEAU 2DITION, -,puie sur Pl0:RET 
au NIVEAU GESTIOH DES PICHIERS, APPUIE SUR P 1 0:PIN 

3 - a la question •vRAIMENT TERMINE? (OIN) 
riponds O pour OUI 

1 - ma;ntemmt, tourne le bouton du haut du moniteur pour 1 '6teindre 

5 - ensuite,place 1e commutateur (11 est place sur le cote droit, en bu, -vars 
l'arriere) du micro-ordinateur a la position du bas 

6 - finalement, retire ta disquette en soulmmt delicatement le volet . 

1 1 
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I. PRESENTATION DU GUIDE 

Ce guide d'appren~ se veut avant tout un imtrul:mnt de travail pour 1es 
eleves. ll s'appuie sur um tll30rie du processus d 'ecriture qui di vise celui-ci en 
etapes, realisees le plu.5 souvent de faa;ort Jirenre mais reliees entre elles par des 
retours en arriere, obeissant airs au prirripe de la recursivite (regles de 
repetition qui car~risent la prod~on d'un texte par un retour constant sur 
cbacum des etapes du processus d'ecriture). Cette tll30rie du p~ d'ecriture 
n'est toutefois presente ici qm par le biais d'exercices qui penrethmt de pratiquer 
l'ecriture etape par etape, c'est pourquoi les eleves y verront plus un ca.bier 
d'exercices qu'un ·manlEl scolai.re. et i1s auront raison, puisqu'il a ete con;u pour 
appuyer leur d~ pas a pas. 

Pour cbactme des etapes du processus d'ecriture, un exercice est~' dont 
l'ob~tif est precise, perrrettant ainsi a l'eliNe de mieux comprerdre ce qu'il fait. 
Emuite, unespace suffisantest prevu pour faire cbaqm exercice, lorsque celui-ci ne 
peut pas etre fait dam le texte en cours de produ:tion (dam ce C$, le texte lui-ni!~ 
d.evi9D:t le cahier d' exercice .. . ) 

Eabore pour etre utilise la premiere fois dam le cadre du cours 601-1 03 , 
Communication et ecritures, donm au College de Valleyfield a la session Hiver 
19't:/, ce guide presente des emrcices conjointermnt avec les titres de oeuvres au 
programme, ce qui implique que les' etapes du processus d'ecriture seront 
•pratiqwes· pour cbacun de ces ouvrages, en incluant la pratiqm d'un texte d'um 
nature differente. Aim, 

Le crercbeur de tresors cu l'intllP.rr.e d'uo liw 
de Philippe Aubert de ~' fils, 
servira de pretexte pour faire ecrire un resume; 

V enise en hiver 
de Eroroanual Robles 
servira de pritexte pour faire ecrire un portrait; 

UD3 histoire airericaim 
de kqws Godbout 
servira de pretexte pour faire ecrire un texte d • exposition d • idees. 



J 

Cbacun des tex.tes produits par les elews portera sur um partie de chacun des 
romans expliquee en classe et sur laq1Elle ils auront eu le ~ de reflechir., de 
poser des questiom, de se questionmr eux-DEmes., ce qui elimim la difficulte de 
trouwr ·0001 DIRE•. N'ayant pasac1e'cher lesujetsur lequelils devrontecrire, 
!'attention des 8lews sera plutot orientee m-s 1eur appropriation personmlle de ce 
sujel Par la suite, la mise en pratiqm de chacun des aercices devrait leur eviter les 
8garemmts trop souventobserves encours de redaction., oules eleWJS m sawnt pb.B 
quoi dire ... parce qu'ils ne l'avaient pas suffisamrr.ent planifie. . 

Sunplifie au d.epa:r\ guide de pres par la suite, le travail de 1 'ecriture se donne 
des ba1ises qui pourraient etre gage de su:ces. 

12 



II. £TAPE$ DU PROCF.SSUS D'£CRITURE 

1. ANTICIPATION - savoir QUOI dire et COMMENT le dire 

a) cerner le SUJET i. traiter 

EXERCICES 
- formulation de qmsti.om 
- qmstionnenentmubB1 

OBJECTlfS 
- plar 1es el.eves en situation ·deguisee· de controle de lecture 
- penmltre une mw1eure prise de co:nscience des incomprehentio:m 

4 

-permettre auprofesseur d'interveuireffi.cacemmtaupresdes elms 

Le chercbeur de bison oa l'influence d'un liwe 

ma gpestion: 

1es autres guestions gui m'ont semble a:tinentes: 

Venise en hi;ver 

ma question: 

las au.tras gpastions gui m'ontsambli nerti""9!: 

Une bistoire am@riarine 

ma guestion: 

les autres gnesti.o~ gui m•ont gm.hie perti.nen.tes ___ : _ 



b) faire la liste du VOCABULAIRE nicessaire 
(utiliser le dictionnaire) 

EXER.CICES 
- comultation des dictiom:mires 
- elaboration d1

1Jil3 liste de vocabulaire 
- comparaiso:m et ecbanga de vocabulaire 

OBJECTIPS 
- penmttre aux ethes d 'ntiliser des terr.ms propres 
- penmttre aux elhes de s'entraider 

Le cllercheur de trison 011 l';nnuence d.11D. liyre 

Jes mots gue je retiens: 

les mots proposes par d1autres elews: 

Venise enhi'981' 

1es mots gue je retiens: 

In mots proposes par __ d_'a: ...... utres~ ..... el8 ............... ws ........... : ____ _ 

Une hi,toire americaine 

I.es mots gm je mJ.jens: 

les mots prqposes • d'autres 61hes: 

1
,..... 
L.' 

5 



2 PLAH - savoir se faire compnmdre 

a) faire la LISTE DES ID2ES l d6wlopper 

EXERCICES 
- elaborationspontanee d'une premiere lisle d 'ideas adevelopper 
- comparaison de cette lisle awe cellos des autres e1eves 

OBJECTIF 

6 

- anemr l'eiew a s'interroger sur sa comprehmsion ~nnelle du sujet 

Le charcheur de trisors "'1 l'inftuence d·un liwe 

les i46es qui me 'rienmmt apontanement: 

les id6es troaries dam 1es lisles des auta es elhes 



a) faire la LISTE DES ID2ES a developper (suite) 

EXERCICES 
- elaboration spontanee d'um premiere liste d'idees a devetopper 
-comparaison de cette liste awe celles des autres eleves 
OBJECTIP 

7 

- anmm 1 'eJ.898 a s'interroger sur sa compreh:msion personmlle du sujet 

Venise en bi.wr 

Jes id&es qui me JiAlfftAlll SJJ!DtaDiQII.Dt.:,a,,· ____ _ 

les id6es trc,u.viies dam les lisles des autres 61hes 



a) faire la LISTE DES IDl:ES a developper (suite) 

EXERCICES 

8 

- elaboration spontanee d'une premiere liste d'idees a developper 
-· comparaison de cette liste avec ce lles des autres e leves 

OBJECTIF 
- amener l'eleve a s'interroger sur sa comprehension 

personnelle du sujet 

Une histoire americaine 

les ideas qui me '9.i.ennent spontanement: 

les ideas troufiies d8IIS las listes des autres elirms 

---------·------
____________ __... ........ ------· 
--------·----

-----·----



b) les REGROUPER sous des idees principales 

EXERCICE 

9 

- regroupement des idees de la premiere 1iste de f~on a degager 
1es idees prirripales du texte 

OBJECTIF 
- montrer aux eleves que des textes ~ peuvent etre produits selon 

les differents a.geocemmts des immes idees. 

Le chercheur de tresors tJ11 rinfluence d "un livre 

idees secondaires: 

2@ idee princi~e: 

idees secondaires: 

idees secondaires: 

13 
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b) les REGROUPER sous des idees principales (suite) 

EXERCICE 
- regrouperwnt des idees de la premiere lists de f~on a degager 
les idees prm:ipales du texte 

OBJECTIF 
- montrer aux eleves qlE des textes differents peuvent et.re produits selon 
les differents ~n::emants des rmmas idees. 

Venise en hiver 

idees secondaires: 

~ idee principale: 

idees secondaires: 

idees secondaires: 



b) les REGROUPER sous des idies principales (suite) 

EXERCICE 

I 1 

- regroupemmt des ideas de ta premiere 1iste de f~n a degagar 
les ideas pritci.pales du texte 

OBJECTIP 
- montrer aux elims qm ~ tales differents peuvent etre produits selon 
les differents ~ des memes ideas. 

Qne histoire •JDiJiRine 

l ere idle principale: 

ide&S secondaires: 

2!!, idie Jrim:imde: 

·4· ndaires tees~; 

.,,.'=d"~ C""!eeJ)l11G& e: 

ideas seeondaires: 

13 



c) las mettre en ORDR.E 

EXERCICE 
- choix de 1' ordre de presentation des idees 

OBJECTIF 
-remre le texte logiqlE 

Le chsrcllSar de bison 011 l'influem:e d'1111.liwe 

1es idies retenues seront prisent.ees dam 1 • ordre sui98Dl: 

Venja enhiwr 

les ideas retenues seront prisentees dam 1' ordre sai.TaD.t: 

Une bistoire ameriariPft 

les itlees reten.ues seront prisentees dam 1• ordre saiftllt: 

12 



3 BROUILLON - savoir DONCER ses idees 

a) faire 4es PBRASF.S a partir 4es idees du plan 

EXERCICE 
- formulation de phras simples 8. partir des id8es du plan 

OBJECTIJi 
- produire le materiel de base du texte 

Le chercbeur de tresors 011 l'infiuence d'un liwe 

13 

COMMENCER LA R&DACTIOH DU BROUILLOH EN 
R.EPRENAHTCHACUHE DES ID!F.S RETENUES DAMS LE 
PLAN.. GARDER. DE LA PLACE EN HAUT DE LA PEUILLE 
POUR COMPOSER L•INTRODUCTIOH. 

VP-'ri■ en hiJBI' 

COMMENCER LA RIIDACTION DU BROUILLOH · EN 
REPRENAHT CHACUHE DES ID!F.S RETENUF.S DANS LE 
PLAN.. GARDER. DE LA PLACE EN HAUT DE LA FEUILLE 
POUR COMPOSER L 1 INTRODUCTION. 

Une bil19ire •mtrirariPI 

COMMENCER LA R&DACTION DU BROUILLON EN 
REPRENAHT CHACUHE DES .mSES RETENUES DANS LE 
PLAN.. GARDER DE LA PLACE EN HAUT DI LA FEUILLE 
POUR COMPOSER. L •JNTRODUCTION. 



b) ntiliser le VOCABULAIRE deja tro1198 et l'enrichir au 
besoin 

EXERCICES 
- evaluation de 1a qualite du vocabutaire retenu 
- modification de la liste de vocabulaire 

OBJECTIF 
-amener l'elffl a comprmlre la mcessite d'utiliser 1m vocabulai.re 
diwrsifie et juste 

Le charchegr de tresc,rs OIi rinfluem:e «·• livre 

mots a ajolller a la lisle dejl fai.te: 

Veniseenmwr 

mots l ajouter a la liste deji. faite: 

Une bistoire americaine 

mots A U>uter l ta lisle ti faite: 

14 lJ 



c)respecterlaCOH2RENCEduplan 

EXER.CICI 
- retour constant au plan pend.ant la red.action du texte 

OBJECTIF 
- eviter 1es erreurs en cours de deieloppemenl 

Le chen:Jmur de trisors 011 l'ipfluem:e d•pp liwe 

N•OUBLIE PAS DE CONSULTER SOUVENT TON PLAN 
l$PACE AIDE-Mi!MOIRI 

COMPLtTE LA PARTIE PORTAHT SUR LE 
D:&YELOPPEMENT DANS LE DOCUMENT: 

AIDE-MEMO IRE POUR EV ALUER 
LAQUALITS 

15 

DE L'INTRODUCTION, DU D8VELOPPWENT ET DE LA CONCLUSION. 

Venise en hiwr 

N10UBLIE PAS DE CONSULTER SOUVENT TON PLAN 
ESPACE AIDE-MBvfOIR.E 

COMPLtTE LA PARTIE PORTANT SUR LE 
D:&YELOPPEMENT DANS LE DOCUMENT: 

AIDE-MEMO IRE POUR EV ALUER 
LAQUALITE 

DE L'INTRODUCTION, DU DEVELOPPWENT ET DE LA CONCLUSION 

13 



c) respecter la COHbENCE du plan (suite) 

Une bistoire amt!r;gripA 

H•OUBLIE PAS DE CONSULTER SOUVENT TON PLAN 

F.SPACE AIDE-M&IOIRE 

COMPLf:TE LA PARTIE PORTAHT SUR LE 
DEVELOPPEMENT DANS LE DOCUMENT: 

AIDE-MfildOIRE POUR EV ALUER 

16 

. LAQUALITE 
DE- L'INTRODUCTION, DU DEVELOPPDAENT ET DE LA CONCLUSION 

1-,, 
JI 
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d) composer la premiere version de 1•1NTRODUCTION etde 
la CONCLUSION 

EXERCICF.S 
- wrification de la qualite de 1 'introdrction: le sujet est-il bien 
pose, amene etd.ivise? 
- wrirication de ta qualite de la cotciusion: revient-elle sur tous 
1es mpects du dmloppemmt? 

OBJECTIFS 
- s'assurer que l'introduction annonce fidelemmt le developpemmt 
- s'assurer que la con:lusion coJElut tout le texte et non seulemmt 
q1Elq113S details 

Le cbln:heur de trisors 011 l'inQgmce d'un li:vre 

INTRODUCTION 
phrase gui POSE le sujel 

phrase qui AMtNE le sum 

nhrase gui DIVISE 1e su,m 

COHCLUSIOII 
11hrase gui renent sur-1111rerntere idee princill111 

11hrase qui revient sur ta demri6me idea principa1e 

Rhrase gui re:,ient spr 1a troisieme idle arinciP.lll 

t .., 
IJ 
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d) composer lapremiire wrsion de l'INTRODUCTION etde 
la CONCLUSION (suite) 

EXERCICES 
-verificationde laqualite de l'introclu:tion: le sujetest-il bien 
pose, an ene et divise? 
- verification de la qualite de la conclusion: revient-elle sur tous 
1es aspects du de¥eloppenmt? 

08.JECTIPS 
- s·msurer que l'introdtEtionanno1£e fidelenmitle dewloppemmt 
- s·msurer que laco:o:llBion corclut tout le texte et nonseutemmt 

quelqtES details 

Veniseenhiwr 

IHTRODUCTIOR 
P.hrase gui. POSE le sujel 

phrase glli AMb;E le sujel · 

ghrase gui D IVISE le sujel 

CONCLUSION *ase gui rerient sur ta m:enriere i.dee Jrim:i.1111! 

phrase gai revient sor la dP-mriinpe idea pri~ 

phrase gpi reyient sar la troisieme i.dee prim:iP.lle 
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d) composer la premiere wrsion de I 'INTRODUCTION et de 
la CONCLUSION (suite) 

EXERCICES 
- verification de la qualite de 1 'introdt£tion: le sujet est-il bien 

, , etdi . ,~ pose, mmne vise. 

- verification de la qualite de la cordusion: revient-elle sur tous 
1es aspects du de-9eloppemmt? 

08.JECTifS 
- s'msurer qtm l'introdu:tion mmonce fidelement le de-9eloppement 
- s'msurer que lacon:lusioncon:lut tout le texte et nonseulemmt 
quelqtES details 

Une histoire americaine 

IHTRODUCTION 
phrase qui POSE le suje1 

phrase gui AMtNE le su.m 

P.hrase qui DIVISE le sujel 

CONCLUSION 
ghrase qui revient sur la premiere idee pri.nciJgde 

phrase gui revien.t sar la demdinne idea prineipJe· 

. 
phrase qui re9i.ent sur la troisieme idee p~ 

14 



1. RINISION - CLAR.IPIER ses idies 

a) s'assurer q• 1es ID!D sont clairement encbafnees 

EXERCICF.S 

20 

- composition de phrases complexes a partir des pbrases simples du brouillon 
- ffl'ification des liaisons entre les phrmes etentre les paragrapbes 

OBJECTIFS 
-exprlm!r des mltl'rSS dans 1 'expressionsemantiqm 
- s'8§U1'81' q12 le texte est coherent 

Le chercheur de trison 011 l'influence d'IID. livre 

Venise en hi'ftl 

Une histoire am6ricaine 

. VOICI UNE LISTE .INOICA TIYE DE •yors CIIARHIERES· 
.QUI PEUVENT UNIR DF.S PROPOSITIONS: 

APINQUE 
AIHSIQUE 
ALORSQUE 
AMOIHSQUE 
AU CONTRAIRE 
A~ITOTQUE 
BIEN QUE 
CAR 
DEMtMEQUE 
DOHC 
DONT 
ENCORE QUE 

'ET 
LORSQUE 
MAIS 
NI 
NONQUE 
OR 
OU 
QUE 
QUI 
QUOI 
SINON 
TAHDISQUE 



b) verifier la COHlm.ENCE de l'introduction 
et de la conclusion 

EXERCICES 
- lecture de son introdtDi.on par que1qu'un d'autre en lui 
de:r,m1mt.de preciser le del'Oulementdu texte qu'il attem ·a partir 
de cette introd.lEtion 

-apres avoir fait lire-son texte par quelqu'1m d'autre, wrification 
du role de la conclusion c'est-a-dire si le lecteur a !'impression 
qlE toutaeteditdamcetexte 

OBJECTIP 
- s'msurer de la qualite de l'introdlDi.on et de la conclusion 

Le chercheur de trisors 011 l'influence d'un liwe 

Co1ll'fflA'llbrins ngus: 

· P.PW l'introduction: 

imur la conclusion: _________ _ 

21 

COMPLtTE LES PARTIF..S PORTANT SUR L•JNTRODUCTIOH 
ET LA CONCLUSION DANS LE DOCUMENT: 

AIDE-MEMO IRE POUR EV ALUER 
LAQUALIT2 

DE L'INTRODUCTION, DU D8VELOPPEMENT ET DE LA CONCLUSION. 



22 

b) wrifier la COH:8R.EHCE de l'introdaction 
et de la conclusion (suite) 

EXERCICES 
- lecture de son introd.1Etion par qmlqu'un d'autre en lui. demarrw1ant de 
preciser le d8l'Ou1ement du texte qu'il attem1 a partir de cette introdlEtion 

-apres avoir fait lire son texte par quelqu'un d'autre, wrification du role 
de la co~l\Sion c'est-a-dire si le lecteur a l'impression qm tout a ete dit 

danscetexte 

OBJECTIP 
- s'msurer de laqualite de l'introd:11:tionetd.e laconclmion 

VeJrip en hi.wr 

Co:mmentaires regs: 

now t·int;roduction: _________ _ 

112m-laconclusion: _________ _ 

COMPL£TE LES PARTIES PORTANT SUR L'INTRODUCTIOR 
ET LA CONCLUSION DANS LE DOCUMENT: 

AIDE-M:8MOIRE POUR SY ALUER 
LAQUALIT! 

DE L'INTRODUCTION, DU DeYELOPPEM-ENT ET DE LA CONCLUSION. 
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b) verifier la COB!R.ENCE de l'introduction 
et de la conclusion (suite) 

EXER.CICES 
- lecture de son introd~tion par q\Elqu'llll d 'autre en lui deroandant de 
preciser le d.8roulemmt du texte qu'il attell1 a partir de cette introd1Etion 

-apris avoir fait lire son texte par q12lqu11md1autre., fflifi.cation du role 
de la conclusion c'est-a-dire si le lecteur a !'impression que touta ate dit 
dans ce texte 

OBJECTIP 
- s•assurer de laqualite de l'introd.u:tionetde 1acor£1usion 

Une histoire americaine 

Commentaires rgas: 

~or t•introd:111:tion: _________ _ 

pour la conclusion: _________ _ 

COMPLtTE LES PARTIES PORTANT SUR L'IHTRODUCTION 
ET LA CONCLUSION DANS LE DOCUMENT: 

AIDE-M:8MOIRE POUR £VALUER 
LAQUALIT:6 

DE L'INTRODUCTION., DU DEVELOPPEMENT ET DE LA CONCLUSION. 



c) s'assurer que toutes les ER.REURS GRAMMA TICALES 
sont corJisiies 

EXERCIC! 

24 

-wrification, l tour de role, des elements saiftDts: 
l'orthographe d11JS888., les accords., 1es homonymes., la 
conjugaison, le vocabulaire, les anglicime., la syntue., la 
pot£tuationetles ni.wauxde lque. · 

OBJECTIJi 
- produire 1m texte de grmle qualite a tous poiJm de vm 

Le chercheur de tresors 011 l'influence d'un lim! 

COMPL£TE LE DOCUMENT: 

AIDE-MeMOIRE POUR r.V ALUER 
LA QUALITE DE LA LAN GUE 

Venise en bi'ter 

COMPLf:TE LE DOCUMENT: 

AIDE-MeMOIRE POUR EV ALUER 
LA QUALIT£ DE LA LANGUE 

Une histoire am.trir.aine 

COMPLtTE LE DOCUMENT: 

AlDE-MeMOIRE POUR 8V ALUER 
LA QUALIT£ DE LA LAN GUE 



2S 

5. MISE AU PROPRE - PAR.PAIRE son texte 

a) parfaire la QUALITJ: DE LA LAHGUE 

b) s'assurer de la JUSTESSE DE L 'EXPRESSION 

EXERCICE 
- retour DJeti.cuteux au brouillon corrige pelllant la transcription au 
propre 

OBJECTlf 
-mter d 'avoir a recopier plmieurs fois le brouillon 

Le c.bercJaeur de trisors 011 l'influence d'un liv.re 

Venise en hiwr 

Une histoire am&ricaine 

CES EXERCICES SE PONT DANS LE TEXTE M!ME. 
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c) bien d.epgerl'INTRODUCTION et la CONCLUSION de 
l'ememble du texte 

EXP.CIC! 
-faire unnouwau.paragrapmalafmde !*introduction, enpmsant 
une ligm et en p!a;ant Ull aliB au debut du paragraphs suivant ; faire de 
:dme 8.lafinde chaque paragraph!, c'est-a-dire apres avoir fmi. de traiter 
de chacune des idees principates. 

OBJECTIPS 
- guider le lecteur dam sa lecture 
- imttre.enevideD:e ces parties importantes du texte 

Le clmrcJmur de treson 011 l'influepce d'unli:,re 

Vanis& en hiwr 

Una histoire 8Jll8ricaine 

CET EXERCICE SE PAIT IMJl--3. LE TEXTE MtMI 

LORSQUE TU AS TERMIH8 TON TEXT!, 

SI TU APPARTIENS AU GROUPE COHTROLE, 

DEMANDE LA GRILLE 
S.2.P.lt - SATISPACTIOH DF.S !L!VES PACE AU PROCmtJS 
D'!CRITURE 

SI TU APPARTIENSAU GROUPE EXP8R.IMENTAL, 

DEMANDE LA GRILLE 
S.:&.P.:& .. - SATISPACTIOH DES :&LtvF.S FACE AU PROCm.ws 
D'!CRITURE 
ET 
LA GRILLE 
S.:& .. U.T. - SATISFACTION DES :!LtvES PACE A L'UTILISATIOH 
DU TRAITEMENT DE TEXTE .. 



III 

AIDE-Ml:MOIR.E 

ET 

GRILLES DE CORRECTION 



AIDE-M2MOIRE POUR IN ALUER 
LAQUALIT! 

DE L'INTRODUCTIONJ DU DINELOPPEMENT ET DE LA 
CONCLUSION 

INTRODUCTION 

1. Le sujet est-il aJllfflle? 

2. Le sujet est,..il pose? 

3. Le sujetest-il di-vise? 

DffELOPPEMEHT 

om non 

Dans chaque paragraphe, ya-t-il: m.1 par.2 par.3 m-4 
( un ./ signifie oui ) 

- la phrase-cle presentant 1 'idee 
priD:ipale? (mots c1es 

- des eumptes oudes preu:ves 
soutemntlad8Dl.Onstration? 

-!'analyse des emmp1es oudes 
preuws soutenant la demonstration? 

-1 'explication des enmples ou des 
preuves soutenmt la demonstration? 

- um petite co:nclusionetablissanl 
le lienavec le sujet et pmlD!ttant 
la tnmsiti.on awe le paragraplE 
suivant? 

CONCLUSION 

- le sujet est-il rappele? (retrospection) 

- tes elements essentials sont-ils mis 
enmden:e? 

-ya-\-il une ouverture wrs une 
perspectiw nouwlle? (prospection) 

oui non 

28 



AIDE-MSMOIRE POUR SY ALUER 
LA QUALIT:£ DE LA LANGUE 

CORRECTIONS DE SURF ACE 

Ai-je men wrifie: 
( un -I sipi.fie oui ) 

-t•orthosraphe d'usage: accents 
lettres en moins 
lettres en trop 
mauvaise lettre 
traitd'uni.on 

- les accords: en genre: masculin 
fiminin 

en nombre: singalier 

- 1es homo111mes: a et a 
estelait 

pluriel 

ces et ses et c'est 
OD etoD.t 
a:u1res 

- la conjagaison: accords avec le sujet 
avec le com.plement 4• objet 
des participes paaes 
temps des verbes 
(piesenl, p&e, futur) 
modes des wrbes 
(imicatifl imperatif, 
comitionml, subjo!£tif) 
~D1}81, 
(lere, 2!1, ~sing., plur.) 
voix (active, passiw) 

29 15 



AIDE-MBiOIRE POUR :&v ALUER 
LA QUALIT! DE LA LAHGUE (suite) 

- le voca'bulaire: termes propres 
·termespricis 

- las angliasmes 

- la syntua: ideas daires 
phrases logiques 
prono:ms: choi.x 

position 
choiz des conjoncti.ons 
choiz des prepositions 
liens entre 1es propositions 

- la ponctuation: le point _ 
le point d·interrop.tion_ 
le pointd'e:la:mati.on _ 
la virgule . -
le point-virp(e 
1es deu points _ 
las points de suspension_ 
lesparentbeses 
Jes pilJemets 

- les Di'¥88.UZ de langua: Diwau correct 

30 1 C 
I .. 



S:,mboles utilises 
par le correcteur 

0 

A 

H 

C 

V 

V 

s 

p 

H 

1 

OAVVSPH 

GRILLE DE CORRECTION 

(Corrections de surface) 

Remarques 

Orthographe d'UAge: accents, lettres manquan
tes, lettre en trop, mauvaise lettre, trait 
d'union. 

Accord en genre et en nombre. 

31 

Homonyms: confuflon entre "a" et •a•, 11est11 et 
118:i.t•, 11ces• et •ses• et •c•est•. 

Conjugaison: accords awe le sujet, le complement 
d'objet, des participes passes; choix des temps 
et des modes des verbes; personnes; voix. 

V ocabu1aire impropre, imprecis. 

Anglicisms. 

Syntaxe incorrecte: idea ma1 exprimee, 
contresens, pronoms manquants ou impropres, 
conjonctions manquantes ou impropres, 
propositions ma1 reliees, etc. 

Ponctuation: signes de ponctuation manquants, 
impropres ou superflm. 

Niveaux de langue: mot ou expression vui. ne 
comient pas a la langue ecrite d 'exposition. 

lllisible. 

Une faute commise plus haut vientd'etre 
repetee. 

15 



SJJDboles utilises 
par le correcteur 

a 

GRILLE DE CORRECTION 

(~rractions profondes) 

Remarques 

Introduction inexistante, insuffisante 
OU ma1 faite. 

32 15, 

Conclusion inexistante, insuffisante ou ma1 
faite. 

hs Bors-sujet. 

/ / Paire un paragraphs i. cet endroit. 

J Ne pas faire de paragraplle i. cet endroit. 

md Matdit. 

ex? L'ezemple devant soutenir la demomtration 
mmque. 

an? L'analyse des aemples . et des preuves est 
inexistante, insuffisante OU ma1 fai:te. 

dev L 'explication est inexistante, insuffisante OU 

peu coherente. La pense8 doit etre dhe1oppe8, 
davantage exp1iqU88 

~ ummM~ntradictoire 

P ? Affirmation sans preuve suffisante. 

a 6) hs // Unefautecomrniseplushautvientd·etrerepetee 

J md ex? an? dev ~ P? 
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ANNEXE 5 

PJ.J\N D'iTUDES 

· · CALENDRIER 



COLLEGE DE V ALLEYFIELD 

LANGUES ET LITTERATURES 
SESSION: HIVER 1987 

TITRE DU COURS: Communication et 
ecritures 

NO DU CO URS: 601-103-85 

( Groupe experimental) 

PROFESSEURE: Clemence Prefontaine 

PLAN D'ETUDES 

OBJECTIFS: 

Obiectifs de formation fondamentale en langues et litteratures: 

Les cours de langues et litteratures constituent, par leur nature, tin apport in
dispensable a la formation fondamentale des eleves du College. 

Tous proposent des "apprentissages essentiels au developpement personnel con
tinu et a I'integration dynamique dans la societe". 

Fonda sur la langue, la communication orale et ecrite, les oeuvres litteraires 
et de nombreuses autres formes de messages ecrits, le "curriculum departemen
tal" touche aussi bien le savoir et les connaissances a acquerir que les habile
tes et les capacites a mattriser, les attitudes et les valeurs a developper. 

Ainsi, a !'issue de la sequence des cours de langues et litteratures, les eleves 
devraient avoir developpe: 

1. I'habilete a communiquer de fat;on effi~ace soit en emettant, soit en deco
dant des messages transmis par une variete de moyens oraux, ecrits, tech
nologiques ou audiovisuels; 

2. la capacite d'analyse et ce qu'elle exige comme capacite de raisonner, de 
penser clairement et d' etablir des liens entre les connaissances; 

3. la capacite de formuler des jugements personnels bases sur une pensee cri
tique et nuancee; 

4. la capacite a accomplir une tache determinee en interaction avec autrui; 

5. la capacite de s'ouvrir a tous les domaines du savoir, aux arts et aux dif
ferentes manifestations de la creativite humaine. Cette ouverture devrait 
permettre a l'eleve de mieux se situer dans le monde contemporain et de 
mieux comprendre les rapports de ce monde avec l'histoire. 



- 2 -

Objectifs du cours: 

Objectifs _Ji_eneraux: 

- App\iquer des techniques de lecture et de comprehension de textes litteraire.s 
et non lit teraires. 

- Analyser des textes [itteraires et non titteraires et en decrire !es composan
tes a partir de differentes methodes d'analyse textuelle. 

- Produire des textes litteraires et non litteraires de differentes factures 
a partir de preoccupations personnelles, culturelles ou professionnelles. 

- Comparer l'ecriture litteraire et l'ecriture non litteraire a partir de textes 
produits sur le m~me sujet. 

- Se situer comme lecteur face a des textes litteraires et non litteraires 
en fonction de ses connaissances, de ses gouts, de ses besoins. 

Objecti fs _ speci fiques: 

Savoir utiliser le dictionnaire et la grammaire. 

Savoir corriger ses fautes de langue. 

Augmenter son vocabulaire et savoir ecrire en utilisant un vocabulaire precis. 

- Savoir prendre des notes de lecture. 

- Savoir faire un plan. 

Savoir rediger un texte a partir d'un plan. 

- Savoir rediger une introduction et une conclusion. 

- Savoir lier (es idees d'un alinea a I'autre. 

- Savoir resumer un texte (texte informatif). 

- Savoir faire un portrait (texte explicatif). 

- Savoir faire un texte d1exposition d'idees (texte d'argumentation). 
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Le cours l 03 est plus particulierement oriente vers la connaissance et la 
pratique de la langue ecrite. II s1articule essentiellement autour de la lecture 
et de I'ecriture. II doit permettre a l'eleve d'appliquer des techniques de 
lecture, de comprehension et d'analyse de textes litteraires et non litteraires. 
II doit aussi lui permettre de produire des textes complets en suivant les 
etapes du processus d'ecriture (Annexe I). 

N.B.: L'analyse textuelle sera davantage pratiquee au cours 601-303, lequel 
cours suivra le cours 601-103 (2e cours de la sequence au College 
de Valleyfield). La production de textes litteraires sera davantage 
developpee lors des 3e et 4e cours de la sequence. 

CONTENU DU COURS: 

1. Le texte informatif: le resume. 

- Explication des caracteristiques du resume. 

Preparation d'un resume. 

Redaction de ce resume. 

Oeuvre au programme: Le chercheur de tresors ou I'influence d'un 
livre, Philippe Aubert de Gaspe, fils. 

2. Le texte explicatif: le portrait. 

- Explication des caracteristiques du portrait. 

- Preparation d'un portrait. 

- Redaction de ce portrait. 

Oeuvre au programme: Venise en hiver, Emmanuel Robles. 

3. Le texte d'argumentation: l'expose d'idees. 

- Explication des caracteristisques de I'expose d'idees. 

- Preparation d'un texte d'exposition d'idees. 

- Redaction de ce texte d' exposition d' idees. 

Oeuvre au program me: Une histoire americaine, Jacques Godbout. 
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METHODOLOGIE: 

I. Lecture: comprehension et analyse. 

Au cours de la session, l'eleve devra lire trois oeuvres. Un programme 
de lecture hebdomadaire Jui sera fourni. 

Une recherche systematique des mots peu ou mal connus rencontres !ors 
de la lecture permettra a l'eleve d'enrichir son vocabulaire et de mieux manier 
le dictionnaire. 

L'annotation des textes au programme (prise de notes de lecture) sera 
necessaire, car ces lectures serviront de base aux divers exercices d'ecri ture. 

La lecture sera faite en dehors des heures de cours, mais la comprehen
sion des textes sera verifiee regulierement par des tests de vocabulaire et 
par des discussions sur des problemes precis poses par !es oeuvres a lire. 

2. Ecriture. 

Une attention toute speciale sen~ accordee a la preparation des textes. 
Pour chacun des exercices d'ecriture, !es etapes ANTICIPATION, PLAN et 
BROUILLON seront realisees en classe, pendant le cours precedant celui de 
la redaction en classe (REVISION, MISE AU PROPRE), afin que l'eleve ait 
le temps de prendre le recul necessaire face a sa propre production. 

Chacune des et apes du proce~sus d'ecriture sera preparee a I' aide d'exer
cices qui permettront aux eleves de mieux comprendre le difficile travail 
de I'ecriture et egalement d'fHre plus conscients de Ia necessite de se prepa
rer avant de commencer a ecrire. 

Les eleves du groupe experimental qui devront faire l'apprentissage du 
traitement de texte utiliseront celui-ci pour les seules etapes de la REVISION 
et de la MISE AU PROPRE. C'est done dire qu'ils prepareront leurs textes 
de fac;,on "traditionnelle", comme !es eleves du groupe controle. 

3. Reecriture. 

Deux semaines apres que le texte ait ete ecrit en classe (REVISON -
MISE AU PROPRE), done apres qu'il ait ete corrige, ii devra faire I'objet 
d'une reecriture. Cet exercice consiste a corriger \es erreurs soulignees !ors 
de Ia correction et a reformuler !es phrases ou les parties de texte (comme 
!'introduction et Ia conclusion) designees par la professeure, car ii peut arriver 
qu'une phrase sans faute puisse tout de m~me ~tre avantageusement reformu
lee. Dans ce cas-ci, !'auto-critique des eleves doit pouvoir s'appliquer tout 
autant que Iorsqu'il est necessaire de corriger des erreurs. 
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. 
Les eleves du groupe experimental utiliseront le traitement de texte 

au moment de I'exercice de reecriture. Les avantages du traitement de texte 
seront alors mis en evidence de fac;on indiscutable. 

4.· Grammaire. 

La plupart des eleves qui commencent leurs etudes collegiales ne ma!tri
sent pas les regles de grammaire qu'ils ont pourtant apprises pendant leurs 
etudes primaires et secondaires. C'est pourquoi l'essentiel de la grammaire 
sera enseigne a chaque eleve personnellement, lors des periodes de reecriture, 
a partir des erreurs de son propre texte. Des fautes communes a plusieurs 
eleves pourront cependant etre rectifiees par des explications donnees au 
groupe de personnes concernees, voire a la classe entiere. Bien entendu, 
les eleves seront frequemment invites a se referer a leur manuel de gram
maire. Ce travail de revision peut etre essentiel a la reussite du cours. 

EVALUATION: 

L'evaluation est continue et ne comporte pas d'examen final. Les points -
seront repartis comme suit: 

Lecture: 3 contrOles de lecture ( 10 pts chacun)..... 30% 

Ecriture: er 1 texte................................................. 15% 

2e texte.................................................. 20% 
e 3 texte.................................................. 20o/o 

Reecriture: 3 exercices de reecriture 
a 5 pts chacun.................................... 15% 

Dans les travaux ecrits, toute erreur d'orthographe, de vocabulaire ou de 
syntaxe entratne la perte de un point de la note attribuee sur cent pour un 
texte d'une page environ. Cependant, si necessaire, ii pourra etre tenu compte 
de la longueur du texte. 
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BIBLIOGRAPHIE: 

Oeuvres au programme: 

AUBERT DE GASPE, Philippe (fils), Le chercheur de tresors ou I'influence 
d'un livre, Montreal, Nouvelles Editions 
de Poche Ltee, 1980, 157 p., coll. 
"Opuscule". 

GODBOUT, Jacques, Une histoire americaine, Paris, Seuil, 1986, 183 p. 

ROBLES, Emmanuel, Venise en hiver, Paris, Seuil, 1981, 283 p., coll. "Points", 
no R87. 

Ouvrages de references: 

L'achat de la grammaire suivante est fortement recommande: 

GREVISSE, Maurice, Precis de grammaire francaise, Paris, Gembloux, Ducu!ot, 
1969, Se edition, 291 p. 

Les ouvrages suivants s' av~rent egalement tr~s utiles: 

LE NOUVEAU BESCHERELLE, L'art de conjuguer. Dictionnaire de 12 000 
verbes, Montreal, Hurtubise HMH, 1980, 
157 p. 

LE NOUVEAU BESCHERELLE, L'art de l'orthographe. Les 26 pi~ges de 
I'orthographe; lexigue de 2 000 homonymes; 
dictionnaire orthographigue, Montreal, Hurtubise 
HMH, 1980, 192 p. 

Dictionnaire Le Petit Robert I. 
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CALENDRIER: 

1 er cours: Presentation du plan d'etudes. 

Redaction du 1 er texte (pre-test). 

Initiation au traitement de texte, LE SECRETAIRE PERSONNEL. 

2e cours: Explication du roman Le chercheur de tresors. 

3e cours: Preparation du resume (Le chercheur de tresors). 

4e cours: Ecriture du resume (Le chercheur de tresors). 

Se cours: Contr0le de lecture (Le chercheur de tresors). 

6e cours: Reecriture du resume. 

7e cours: Explication du roman (Venise en hiver). 

Se cours: Preparation du portrait (Venise en hiver). 

9e cours: Ecriture du portrait (Venise en hiver). 

lOe cours: Contr0le de lecture (Venise en hiver). 

11 e cours: Reecriture du portrait. 

l 2e cours: Explication du roman Une histoire americaine. 

13e cours: 

14e cours: 

lSe cours: 

CP/jl 

Preparation du texte d'exposition d'idees (Une histoire americaine). 

Ecriture du texte d'exposition d'idees (Une histoire americaine). 

Contr0le de lecture (Une histoire americaine). 

Reecriture du texte d'exposition d'idees. 
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ANNEXE I 

ETAPES DU PROCESSUS D'ECRITURE 

l. ANTICIPATION - Savoir QUOI dire et COMMENT le dire. 

a) Cerner le SUJET A traiter. 

b) Faire la liste du YOCABULAIRE necessaire (utiliser le dictionnaire). 

2. PLAN - Savoir se faire COMPRENDRE. 

a) Faire la LISTE DES IDEES a developper. 

b) Les REGROUPER sous des idees PRINCIPALES. 

c) Les mettre en ORDRE. 

3. BROUILLON - Savoir ENONCER des idees. 

a) Faire des PHRASES a partir des idees qu plan. 

b) Utiliser le VOCABULAIRE deja trouve et l'enrichir au besoin. 

c) Respecter la COHERENCE du plan. 

d) Composer la premiere version de l'INTRODUCTION et de Ia 
CONCLUSION. 

4. REVISION - CLARIFIER ses id&s. 

a) S'assurer que les IDEES sont clairement enchatnees. 

b) Verifier la COHERENCE de l'introduction et de Ia conclusion. 

c) S'assurer que toutes les ERREURS GRAMMATICALES sont corrigees. 

5. MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte. 

a) Parfaire la QUALITE DE LA LANGUE. 

b) S'assurer de la JUSTESSE DE L'EXPRESSION. 

c) Bien degager I'INTRODUCTION et la CONCLliSION de ]'ensemble 
du texte. 
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Symboles utilises 
par le correcteur 

0 

A 

H 

V 

s 

p 

N 

1 
• 

ANNEXE II 

GRILLE DE CORRECTION 

( Corrections de surf ace) 

Remarques 

Orthographe d'usage: accents, lettre manquante, lettre 
en trop, mauvaise lettre, trait d'union. 

Accord en genre et en nom bre. 

Homonyme: confusion en "a" et "a", "est" et "ait", ''ces" 
et "c' est", etc. 

Conjugaison: verbe mal conjugue (mode, temps, personne, 
voix) ou mal accorde avec le(s) sujet(s) ou le(s) comple
ment(s) d' obj et. 

Vocabulaire impropre, imprecis. 

Anglicisme. 

Syntaxe incorrecte: idee mal exprimee, contresens, pro
noms manquants ou impropres, conjonctions manquantes ou 
impropres, propositions mal reliees, etc. · 

Ponctuation: signes de ponctuation manquants, impropres 
ou superflus. 

Niveaux de langue: mot ou expression qui ne convient 
pas i\ la langue ecrite d'exposition. 

lllisible • 

,P ~ ')I' )r( g' ,f' K Une faute commise plus haut vient d'etre repetee. 
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Symboles utilis!s 
par le correcteur 

w 

// 

4w 
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( Corrections profondes) 

Remarques 

Introduction inexistante, . insuffisante ou mal faite. 

Conclusion inexistante, insuffisante ou mal faite. 

Hors-sujet. 

Faire un paragraphe a cet endroit (retour il la ligne). 

Ne pas faire de paragraphe a cet endroit. 

Mal dit. 

L'exemple devant soutenir la demonstration manque. • 

L'analyse des exemples ou des preuves est inexistante, 
insuffisante ou mal faite. 

L'explication est inexistante, insuffisante ou peu cohe
rente. La pensee doit etre plus deve!oppee, davantage 
expliquee. 

Le texte est contradictoire. 

Affirmation sans preuve suffisante. 
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ANNEXE Ill 

POLITIQUE D'EVALUATION 

PRESENCE AUX COURS ET REVISION DE NOTES 

1. II est rappele que la presence aux cours est obligatoire et que Jes absen
ces ne peuvent se repeter. Plus de quatre absences entrainent l'echec 
du cours. 

2. Des le debut des cours chaque el!ve doit s'assurer qLI'en cas d'absence 
exceptionnelle ii pourra emprunter des notes et que les documents distri
bues par le prof esseur seront pris en double a son intention. 

3. L'entraide entre les el~ves est vivement encouragee mais ii est rappele 
qu'en ce qui concerne les travaux d'evaluation individuelle tout plagiat 
(ou toute tentative de plagiat) am!ne 1'echec dans les travaux en cause 
et peut meme provoquer I'echec au cours. 

4. Tout texte corrige doit etre soigneusement conserve car ii devra etre 
produit si I'eleve demande une revision de sa note finale. 

5. Le service du ~egistrariat fournit les indications necessaires dans la 
procedure de revision de notes. 

6. Des renseignements utiles peuvent etre fournis par le secteur pedagogique 
de l'A.G.E.C.V. 

7. En cas de probleme, les Services pedagogiques offrent la possibilite 
de rencontrer les Aides pedagogiques individuels. 

8. En cas de difficulte academique, quelle Ql;le · soit la nature de cette 
difficulte, il est toujours utile de rencontrer d'abord sa professeure. 
Pour ne pas risquer d'attendre inutilement devant le bureau (local 
D-102), ii est vivement conseille de prendre rendez-vous avec Ia pro
fesseure. 
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ANNEXE IV 

RESSOURCES DU COLLEGE 

Les eleves sont invites a se renseigner rapidement pour utiliser au maximum 

les ressources qui leur sont offertes. Par exemple: 

les services de consultation (GM-02: entre le rez-de-chaussee et le ler 

etage de l'aigle G) peuvent fournir de la documentation. Ces services 

organisent des la rentree, des rencontres puis des ateliers sur les techniques 

d'etudes (prises de notes, organisation. •• ). II est important d'identifier 

les difficultes le plus rapidement possible et ces ateliers peuvent @tre 

tres utiles (a condition de les utiliser au plus tOt car ii ne faut pas oublier 

qu'une session de 15 semaines de cours implique un rythme tres rapide.) 

- la bibliotheque offre de multiples ressources et ii est important de rapide

ment. savoir les utiliser (classement, fichiers ... ). 

REMARQUE IMPORTANTE: 

Les Cahiers de l'enseignement collegial indiquent clairement que les cours 

obligatoires de franc;ais exigent 3 heures de travail en classe par semaine 

et 3 heures de travail hors classe. Ce dernier chif fre represente une approxi

mation du travail personnel car ii faut tenir compte du cas de chaque indi

vidu, de sa vitesse d' apprentissage et de son niveau de connaissances. 
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CALENDRIER - HIVER 1987 169 

EN CLASSE LECTURE 

,er cours Presentation du plan Lg cher~beur de tresor9 
de cours: pp. I- 50 
initiation au 
traitement de texte; 
redaction du I er texte 

28 cours Explication du roman . Le cher~beur de icesocs 
Le chercheur de tresocs pp. 51-97 

38 cours Preparation du resume Le 1cbeccbeur de lresors 
pp. 98-157 

48 cours £er i ture du resume 

58 cours Controls de lecture sur 
Le cbnccbnuc de icesocs 

68 cours Reecriture du resume Yenise en hivgc 
pp. 7-99 

78 cours Exp 1 I cation du roman Venise en hivec 
· Venjse en hlver pp. I 00-199. 

88 cours Preparation du portrait Venise en hiver 
pp.200-283 

98 cours Ecriture du portrait 

108 cours Controle de lecture sur Une bislnice americaine 
Venise en hiyer pp. 7-71 

11 8 cours Reecriture du portrait 

128 cours Explication du roman Uoe histgire gmertcniot 
Une histolre americaine pp. 72-125 
Preparation du texte 
d'exposttlon d'idees 

138 cours Ecriture du texte Ung bistoirg amecigine 
d'exposition d.idees pp.126-183 

148 cours controle de lecture 
sur Une histotce 
americaine 

159 cours Reecriture du texte 
d·exposition d'idees 



COLLEGE DE VALLEYFIELD 

LANGUES ET LITIERATURES 
SESSION: HIVER 1987 

TITRE DU COURS: Communication et 
ecritures 

NO DU COURS: 601-103-85 

PROFESSEURE: Clemence Prefontaine 

PLAN D'ETUDES 

OBJECTIFS: 

Objectifs de formation fondamentale en langues et litteratures: 

Les cours de langues et litteratures constituent, par leur nature, un apport in
dispensable a la formation fondamentale des eleves du College. 

Tous proposent des "apprentissages essentiels au developpement personnel -con
tinu et a I'integration dynamique dans la societe". 

Fonde sur la langue, la communication orale et ecrite, les oeuvres litteraires 
et de nombreuses autres formes de messages ecrfts, le "curriculum departemen
tal" touche aussi bien le savofr et les connaissances a acquerfr que les habile
tes et les capacites a mattrfser, Ies attitudes et les valeurs a developper. 

Ainsi, a !'issue de la sequence des cours de langues et litteratures, les eleves 
devraient avoir developpe: 

1. I'habflete a communiquer de fac;on efficace soft en emettant, soit en deco
dant des messages transmis par une varfete de moyens oraux, ecrits, tech
nologiques ou audiovisuels; 

2. la capacite d'analyse et ce qu'elle exige comme capacite de raisonner, de 
penser clairement et d' etablir des liens entre les connaissances; 

3. la capacite de formuler des jugements personnels bases sur une pensee cri
tique et nuancee; 

4. la capacite a accomplir une tache determinee en interaction avec autrui; 

s. la capacite de s'ouvrir a tous les domaines du savoir, aux arts et aux dif
ferentes manifestations de la creativite humaine. Cette ouverture devrait 
permettre a l'eleve de mieux se situer dans le monde contemporain et de 
mieux comprendre les rapports de ce monde avec l'histoire. 
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Obiectifs du cours: 

Objecti f s _j_eneraux: 

- Appliquer des techniques de lecture et de comprehension de textes litteraires 
et non Ii tteraires. 

- Analyser des textes litteraires et non litteraires et en decrire les composan- · 
tes a partir de differentes methodes d' analyse textuelle. 

- Produire des textes litteraires et non litteraires de differentes factures 
a partir de preoccupations personnelles, culturelles ou professionnelles. 

- Comparer l'ecriture litteraire et I'ecriture non litteraire a partir de textes 
produits sur le meme sujet. 

- Se situer comme lecteur face a des textes litteraires et non litteraires 
en fonction de ses connaissances, de ses go0ts, de ses besoins. 

Objectifs ypecifLques: 

Savoir utiliser le dictionnaire et Ia grammaire. 

- Savoir corriger ses fautes de langue. 

- Augmenter son vocabulaire et savoir ecrire en utilisant un vocabulaire precis. 

- Savoir prendre des notes de lecture. 

- Savoir faire un plan. 

- Savoir rediger un texte a partir d'un plan. 

- Savoir rediger une introduction et une conclusion. 

- Savoir lier les idees d'un alinea a l'autre. 

- Savoir resumer un texte (texte informatif). 

- Savoir faire un portrait (texte explicatif). 

- Savoir faire un texte d'exposition d'idees (texte d'argumentation). 
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Le cours 103 est plus particulierement oriente vers la connaissance et la 
pratique de la langue ecrite. II s' articule essentiellement au tour de la lecture 
et de l'ecriture. II doit permettre a l'eleve d'appliquer des techniques de 
lecture, de comprehension et d'analyse de textes litteraires et non litteraires. 
II doit aussi lui permettre de produire des textes complets en suivant !es 
etapes du processus d'ecriture {Annexe I). 

N.B.: L'analyse textuelle sera davantage pratiquee au cours 601-303, lequel 
cours suivra le cours 601-103 (2e cours de la sequence au College 
de Valleyfield). La production de textes litteraires sera davantage 
developpee !ors des 3e et 4e cours de Ia sequence. 

CONTENU DU COURS: 

1. Le texte informatif: le resume. 

- Explication des caracteristiques du resume. 

Preparation d'un resume. 

Redaction de ce resume. 

Oeuvre au programme: Le chercheur de tresors ou !'influence d'un 
livre, Philippe Aubert de Gaspe, fils. 

2. Le texte explicatif: le portrait. 

- Explication des caracteristiques du portrait. 

Preparation d'un portrait. 

Redaction de ce portrait. 

Oeuvre au programme: Venise en hiver, Emmanuel Robl~s. 

3. Le texte d1argumentation: !'expose d'idees. 

- Explication des caracteristisques de !'expose d'idees. 

- Preparation d'un texte d'exposition d'idees. 

- Redaction de ce texte d'exposition d'idees. 

Oeuvre au programme: Une histoire americaine, Jacques Godbout. 

1
...,,,,, 
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METHODOLOGIE: 

1. Lecture: comprehension et analyse. 

Au cours de la session, l'eleve devra lire trois oeuvres. Un programme 
de lecture hebdomadaire lui sera fourni. 

Une recherche systematique des mots peu ou mal connus rencontres lors 
de la lecture permettra a l'eleve d'enrichir son vocabulaire et de mieux manier 
le dictionnaire. 

L'annotation des textes au programme (prise de notes de lecture) sera 
necessaire, car ces lectures serviront de base aux divers exercices d' ecri ture. 

La lecture sera faite en dehors des heures de cours, mais la comprehen
sion des textes sera verifiee regulierement par des tests de vocabulaire et 
par des discussions sur des problem es precis poses par les oeuvres a. lire. 

2. Ecriture. 

Une attention toute speciale sera accordee a la · preparation des textes. 
-Pour chacun des exercices d'ecriture, les etapes ANTICIPATION, PLAN et 
BROUILLON seront realisees en classe, pendant le cours precedant celui de 
la redaction en classe (REVISION, MISE AU PROPRE), afin que l'eleve ait 
le temps de prendre le recul necessaire face a sa propre production. 

Chacune des et apes du processus d' ecri ture sera preparee a I' aide d' exer
cices qui permettront aux eleves de mieux comprendre le difficile travail 
de I'ecriture et egalement d'etre plus conscients de la necessite de se prepa
rer avant de commencer a ecrire. 

3. Reecriture. 

Deux semaines apres que le texte ait ete ecrit en classe (REVISON -
MISE AU PROPRE), done apres qu'il ait ete corrige, ii devra faire l'objet 
d'une reecriture. Cet exercice consiste a corriger les erreurs soulignees lors 
de la correction et a reformuler les phrases ou les parties de texte (comme 
I 'introduction et la conclusion) designees par la professeure, car il peut arriver 
qu'une phrase sans faute puisse tout de meme etre avantageusement reformu
lee. Dans ce cas-ci, I'auto-critique des eleves doit pouvoir s'appliquer tout 
autant que lorsqu'il est necessaire de corriger des erreurs. 
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4. Grammaire. 

La plupart des eleves qui commencent leurs etudes collegiales ne maitri
sent pas les regles de grammaire qu'ils ant pourtant apprises pendant leurs 
etudes primaires et secondaires. C'est pourquoi l'essentiel de la grammaire 
sera enseigne a chaque eleve personnellement, lors des periodes de reecriture, 
a partir des erreurs de son propre texte. Des fautes communes a plusieurs 
eleves pourront cependant etre rectifiees par des explications donnees au 
groupe de personnes concernees, voire a la classe entiere. Bien entendu, 
les eleves seront frequemment invites a se referer a leur manuel de gram
maire. Ce travail de revision peut etre essentiel a la reussite du cours. 

EVALUATION: 

L'evaluation est continue et ne comporte pas d'examen final. Les points 
seront repartis comme suit: 

Lecture: 3 contrOles de lecture ( 10 pts chacun)..... 30% 

Ecriture: er 
1 texte.;............................................... 15% 

2e texte.................................................. 20% 
e 

3 texte.................................................. 20% 

Reecriture: 3 exercices de reecriture 
a 5 pts chacun...... •••••••••••••••••••••••••••••• 15% 

Dans les travaux ecrits, toute erreur d'orthographe, de vocabulaire ou de 
syntaxe entratne la perte de un point de la note attribuee sur cent pour un 
texte d' une page environ. Cependant, si necessaire, ii pourra etre tenu com pte 
de la longueur du texte. 
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BIBLIOGRAPHIE: 

Oeuvres au programme: 

AUBERT DE GASPE, Philippe (fils), Le chercheur de tresors ou l'influence 
d'un livre, Montreal, Nouvelles Editions 
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CALENDRIER: 

1 er coo.rs: Presentation du plan d' etudes. 

Redaction du 1 er texte (pre-test). 

2e cours: Explication du roman Le chercheur de tresors. 

3e cours: Preparation du resume (Le chercheur de tresors). 

4e coo.rs: Ecriture du resume (Le chercheur de tresors). 

Se coo.rs: ContrOle de lecture (Le chercheur de tresors). 

6e cours: Reecriture du resume. 

7e coo.rs: Explication du roman (Venise en hiver). 

Se cours: Preparation du portrait (Venise en hiver). 

ge coo.rs: Ecriture du portrait (Venise en hiver). 

lOe coo.rs: ContrOle de lecture (Venise en hiver). 

lle coo.rs: Reecriture du portrait. 

12e coo.rs: Explication du roman Une histoire americaine. 

13e coo.rs: 

14e coo.rs: 

15e coo.rs: 

CP/jl 

Preparation du texte d'exposition d'idees (Une histoire americaine). 

Ecriture du texte d'exposition d'idees (Une histoire americaine). 

ContrOle de lecture (Une histoire americaine). 

Reecriture du texte d'exposition d'idees. 
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ANNEXE I 

ETAPES DU PROCESSUS D'ECRITURE 

1. ANTICIPATION - Savoir QUOI dire et COMMENT le dire. 

a) Cerner le SUJET a traiter. 

b) Faire Ia liste du YOCABULAIRE necessaire (utiliser le dictionnaire). 

2. PLAN - Savoir se faire COMPRENDRE. 

a) Faire la LISTE DES IDEES a developper. 

b) Les REGROUPER sous des idees PRINCIPALES. 

c) Les mettre en ORDRE. 

3. BROUILLON - Savoir ENONCER des idees. 

a) Faire des PHRASES a partir des idees du plan. 

b) Utiliser le VOCABULAIRE deja trouve et l'enrichir au besoin. 

c) Respecter la COHERENCE du plan. 

d) Composer la premi~re version de l'INTRODUCTION et de la 
CONCLUSION. 

4. REVISION - CLARIFIER ses idees. 

a) S' assurer que les IDEES sont clairement enchatnees. 

b) Verifier la COHERENCE de I'introduction et de la conclusion. 

c) S'assurer que toutes les ERREURS GRAMMATICALES sont corrigees. 

5. MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte. 

a) Parfaire la QUALITE DE LA LANGUE. 

b) S'assurer de la JUSTESSE DE L'EXPRESSION. 

c) Bien degager l'INTRODUCTION et Ia CONCLUSION de !'ensemble 
du texte. 

1-,-, 
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Symboles utilises 
par le correcteur 

0 

A 

H 

C 

V 

s 

p 

N 

1 
• 

ANNEXE II 

GRILLE DE CORRECTION 

(Corrections de surf ace) 

Remarques 

Orthographe d'usage: accents, lettre manquante, lettre 
en trop, mauvaise lettre, trait d'union. 

Accord en genre et en nombre. 

Homonyme: confusion en "a" et "a'\ "est" et "ait", "ces" 
et "c'est", etc. 

Conjugaison: verbe mal conjugue (mode, temps, personae, 
voix) ou mal accorde avec le(s) sttjet(s) ou le(s) comple
ment(s) d' ob jet. 

Vocabulaire impropre, imprecis. 

Anglicisme. 

Syntaxe incorrecte: idee mal exprimee, contresens, pro
noms manquants ou impropres, conjonctions manquantes ou 
impropres, propositions mal reliees, etc. 

Ponctuation: signes de ponctuation manquants, impropres 
ou superflus. 

Niveaux de langue: mot ou expression qui ne convient 
pas A la Iangue ecrite d'exposition. 

Illisible •. 

,If JJ(.. )/ )I g' R' j{ Une faute commise plus haut vient d'~tre rep~tee. 
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Symboles utilises 
par le correcteur 

w 

// 

- 2 -

(Corrections profondes) 

Rem argues 

Introduction inexistante, insuffisante ou mal faite. 

Conclusion inexistante, insuffisante ou mal faite. 

Hors-sujet. 

Faire un paragraphe a cet endroit (retour a la ligne). 

Ne pas faire de paragraphe a cet endroit. 

Mal dit. 

L'~xemple devant soutenir la demonstration manque. • 

L'analyse des exemples ou des preuves est inexistante, 
insuf fisante ou mal faite. 

L 'explication est inexistante, insuffisante ou peu cohe
rente. La pensee doit @tre plus developpee, davantage 
expliquee. 

Le texte est contradictoire. 

Affirmation sans preuve suffisante. 
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ANNEXE Ill 

POLITIQUE D'EVALUATION 

PRESENCE AUX COURS ET REVISION DE NOTES 

t. 11 est rappele que la· presence aux cours est obligatoire et que les absen
ces ne peuvent se repeter. Plus de quatre absences entratnent l'echec 
du cours. 

2. Des le debut des cours chaque eleve doit s'assurer qu'en cas d'absence 
exceptionnelle ii pourra emprunter des notes et que les documents distri
bues par le prof esseur seront pris en double a son intention. 

3. L'entraide entre les eleves est vivement encouragee mais ii est rappele 
qu'en ce qui concerne les travaux d'evaluation individuelle tout plagiat 
(ou toute tentative de plagiat) amene I'echec dans les travaux en cause 
et peut mi!me provoquer I'echec au cours. 

4. Tout texte corrige doit @tre soigneusement conserve car ii devra !tre 
produit si l'eleve demande une revision de sa note finale. 

5. Le service du Registrariat fournit les indications . necessaires dans la 
procedure de revision de notes. 

6. Des renseignements utiles peuvent @tre fournis par le secteur pedagogique 
de I' A.G.E.C. V. 

7. En cas de probleme, les Services pedagogiques offrent la possibilite 
de rencontrer les Aides pedagoglques individuels. 

8. En cas de difficulte academique, quelle que soit la nature de cette 
difficulte, 11 est toujours utile de rencontrer d'abord sa professeure. 
Pour ne pas risquer d'attendre inutilement devant le bureau (local 
D-102), ii est vivement conseille de prendre rendez-vous avec la pro
fesseure. 

.:. 
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ANNEXE IV 

RESSOURCES DU COLLEGE 

Les eleves sont invites a se renseigner rapidement pour utiliser au maximum 

les ressources qui leur sont offertes. Par exemple: 

les services de consultation (GM-02: entre le rez-de-chaussee et le I er 

etage de l'aigle G) peuvent fournir de la documentation. Ces services 

organisent des la rentree, des rencontres puis des ateliers sur les techniques 

d'etudes (prises de notes, organisation ••• ). II est important d'identffier 

Ies difficultes le plus rapidement possible et ces ateliers peuvent ~tre 

tres utiles (a condition de les utiliser au plus tOt car il ne faut pas oublier 

qu'une session de 15 semaines de cours implique un rythme tres rapide.) 

- la bibliotheque offre de multiples ressources et ii est important de rapide

ment savoir les utiliser (classement, fichiers .•• ). 

REMARQUE IMPORTANTE: 

Les Cahiers de l'enseignement collegial indiquent clairement que les cours 

obligatoires de fran~ais exigent 3 heures de travail en classe par semaine 

et 3 heures de travail hors classe. Ce dernier chiffre represente une approxi

mation du travail personnel car i1 faut tenir compte du cas de chaque indt

vidu, de sa vitesse d'apprentissage et de son niveau de connaissances. 

181 



CALENDRIER - HlVER 1987 · 162 

EN CLASSE LECTURE 

1er cours P resentot ion du p Ian Le kb1ccb1n1r dB trtsor§ 
de cours: pp. 1- 50 
redaction du 1er lexte 

28 cours Exp licaUon du roman Lo ~bl[GblU[ de 1resot~ 
Le chercheur de tr6sors pp. 51-97 

38 cours Preparation du resume Le Gbor1theur dB tresors 
pp.98-157 

48 cours £er tture du resume 

58 cours Contra le de lecture sur 
Le clHJrcbeuc de tresors 

68 cours Reicriture du resume i1nim1 !m bi~ec 
pp .. 7-99 

78 cours Explication du roman v1nja 10 bivec 
Ven ise en hiver pp.100-199 

88 cours Preparation du portrait ieoia en hiver 
pp.200-283 

ge cours £criture du portrait 

108 cours Controle de lecture sur Ung his!oic1 gmicir;gine 
Yenise en hiver pp .. 7-71 

118 cours RMcriture du portrait 

128 cours Exp lf cation du roman une histoirg 1mert~ine 
Una histgirg ameciG1ine pp. 72-125 
Preparation du texte 
d'exposition d'ldees 

138 cours £crlture du texte Une bislgtre gmgricajne 
d'exposition d'idees pp .. 126-183 

148 cours Contriile de lecture 
sur Une bistotra 
americajne 

158 cours Reecriture du texte 
d'expositton d'fdees 



ANNEXE 6 

FICHE DE CONSIGNATION: 

iCHANTIIJ,ONS 



FRAN~AIS.'81-103 

COLLEGIAL SECONDAIRE 
NOMDEL'ELEVE 

COURS PRECEDENT NOTE COORS FRAN~AIS NOTE 



ANNEXE 7 

FICHE DE CONSIGNA TION: 

NOTES - TEMPS 



186 

TEXTE#l TEXTE#2 TEXTE#3 TEXTE#4 

NOTE BRUTE 

ERREURS DE SURFACE 

ERREURSPROFONDES 

DURiE DU TRAVAIL 



ANNEXE 8 

GRIIJ.E DE CORRECTION: 

ERREURS QE SURFACE 



Sym.boles utilises 
par le correcteur 

0 

A 

H 

C 

V 

V 

s 

p 

H 

7 

OAVVSPH 

GRILLE DE CORRECTION 

(Corrections de surface) 

Remarques 

Orthographe d'u.,age: accents, lettres manquan
tes, lettre en trop, mauvaise lettre, trait 
d'union. 

Accord en genre et en nombre. 

Homony.me: confusion entre ·a" et ·a·, •est· et 
·mt·, ·ces· et ·ses· et ·c·est·. 

Conjugaison: accords awe le sujet, le complement 
d'objet, des participes pages; choix des temps 
et des modes des verbes; personnes; voix. 

v ocabulair8 impropre, imprecis. 

Anglicism&. 

SyntaD iMomcte: idea ma1 exprimee, 
contresens, pronoms manquants ou impropres, 
conjonctions manquantes ou impropres, 
propositions ma1 reliees, etc. 

Ponctuation: signes de ponctuation manquants, 
impropres OU superflus. 

Niveaux de langue: mot ou expression vui ne 
convient pas alalangue ecrite d'exposition. 

lllisible. 

Une faute commise plm haut vientd'etre 
ripetee. 

"GUIDE D_'APPR~TISSAGE I HIVER 1987 _ 
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ANNEXE 9 

GRII.I.E DE CORRECTION: 

ERREURS PROFONDES 



Symboles - ... 
par le correcteur 

a 

6) 

hs 

II 

. .J 

md 

ex? 

an? 

dev 

~ 

P? 
a 6l hs II 

GRILLE DE CORRECTION 

(Corrections profomtes) 

Remarques 

Introduction inexistante, insuffisante 
outnalfaite. 

Com:lusion inexistante, insuffisante ou tna1 
faite. 

Hors-sujet. 

Paire un parasrapl1s i. cet emlroit . 

He pas faire de parasra,he i. cat endroit. 

Maldil 

L'uemple devant soutenir la demonstration 
manque. 

L'analyse des mmples et des preuves est 
inexistante, insuffisante ou :ma1 fai.te. 

L' explication est inexistante, insuffisante ou 
peucoherente. La pemee doitetre diwloppee, 
davantageexpliquee 

Le texte est contradictoire 

Aff~on sans preuw suffisante. 

Une faute commise plus haut. vient d'etre repetee 

.J md ex? an? dev ~ P? 

GUIDE D'APPR.EHTISSAGE I RIVER 1987 

190 



ANNEXE IO 

INSTRUMENT DE MESURE: 

TEST S.s.P.s, · 

(SATISFACTION DES iLBVES 
FACE AU PROCESSUS D'iCRITURE) 

ET 

FEUII.I .E-RiPONSE 



INSTRUMENT DE MESURE 

GRILLE o·EvALUATION 

DE 

LA SATISFACTION DES ELEVES 
FACE AU PROCESSUS o·EcR ITURE 

( S.E.P .E. ) 

COLLEGE DE VALLEYF I ELD 
HIVER 1987 

CLEMENCE PREFONTAINE 



S.E.P.E. 
Satisfaction des Eleves face au Processus d·Ecriture 

OBJECT IF~ 

Decouvri r 1 e degre de sat i sf act 1 on des e 1 eves face a 1 a orat i aue de 
1 • ecri ture, se 1 on 1 es et apes enumerees a 1 a page sui vante et exo 1 i auees 
dans le document LE PROCESSUS D'ECRITURE - GUIDE D'APPRENTISSAGE, 
aue 1 es e 1 eves ut i 11 sent regul 1 erernent. 

CONSIGNE~ 

Pour chacune des etaoes du orocessus d'ecr1ture, raopelees en f aisant 
reference aux exercices Qui vous ont oermis de les realiser, nous vous 
demandons d'evaluer votre comorehension de cette activite, son utilite, 
nnteret au'elle a suscite chez vous ainsi aue votre satisf act1on face a la 
duree de cette activite. 

Une f euille-reponse accomoagne ce questionnaire; indiauez clairement les 
informations d"identification. ainsi aue vos reoonses. 

S .. V .. P. N.ECRIVEZ PAS SUR LE QUESTIONNAIRE. 

MERCI DE VOTRE COLLABORATION .. 

Clemence Prefontaine 
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tr APES DU PROCESSUS o·EcRITURE 

I • ANTICIPATION - S8Y0ir QUOI dire et COMMENT le dire 
a ) earner 1 e SWET a trait er 

3 

b ) faire la Hste du VOCABULAIRE necessaire {uti11ser le dictionnaire) 

2 .. PLAN - S8Y0ir se faire COMPRENDRE 
a ) fa1re la LJSTE DES IDEES a developper 
b ) l es REGROUP ER sous des i dees pri nci pe, l es 
c) les mettre en ORDRE 

3. BROUILLON - S8Y0ir ENONCER ses idees 
a) faire des PHRASES a otui1r des idees du plan 
b) utiliser le VOCABULAIRE de1a trouve et l'enrichir au beso1n 
c ) respecter 1 a COHERENCE du o l an 
d ) composer 1 a premiere version de 1 '1 NTRODUCT I ON et de 1 a 

CONCLUSION 

. ~ 

4. REVISION - CLARIFIER ses idees 
a) s'assurer Que les IDEES sont cla1rement enchainees 
b ) verifier 1 a COHERENCE de 1 ·1 ntroduct ion et de 1 a cone 1 usi on 
c) s·assurer que toutes les ERREURS GRAMMATICALES sont corrigees 

5. MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte 
a) parfaire la OUALITE DE LA LANGUE 
b) s·assurer de la JUSTESSE DE L'EXPRESSION 
C ) bien degager l'INTRODUCTION et la CONCLUSION de l'ensemble du 

texte 

S.E.P.E. 
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l . ANTICIPATION - S8\fOir QUOI dire et COMMENT le dire 

a ) cerner le SUJET i troiter , 
Cette activ1te a ete realisee lorsaue vous avez du formuler des 

quest 1 ons sur une oart i e d·un roman avant de commencer a faire le o l an 
du texte a ecri re. 

ts .. 1 indiaue ta comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 5 
oes f ai t oas comori s peu moyennement tres bien 

cette activite du tout compri s compr1 s comori s cornor1 s 

8.2 indiaue l'utilite de cette act1vite pour toi: 

0 
pas fait 

c.ette activite 

1 
oas utile 
du tout 

2 
oeu 

utile 

3 
moyennement 

utile 

4 

utile 

5 
tres 
uti1e 

o .. 3 indioue l'interet aue cetie activite a suscite chez toi: 

0 1 2 3 4 5 
oas fait oas interesse oeu moyennement tres 

cette activite du tout interesse interesse interesse interesse 

a .. 4 evalue lfl durie de cette activite: 

0 1 
pas f ai t beaucouo trap 
cette activite longue 

2 3 
troo ni troo courte 
1 ongue ni troo 1 ongue 

8 .. 5 es-tu set i sf oi t de 1 a duree de cet te act 1 vi te? 

1 2 3 

4 5 
troo beeucoup 
courte troo courte 

4 5 0 
POS f oit peas satisf ait oeu moyennement tres 
cette activite du tout satisf ait satisf ait satisf ait satisf a1t 

S.E.P.E. 
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LANTICIPATION - savoir QUOI dire et COMMENT Je dire (suite) 

b ) faire la lisle du VOCAOULAIRE necessaire 
(uliliser le dictionnaire} 

Cet te act i Yi te a ete rea 1 i see 1 orsQue YOUS avez du chercher des mots 
dans olusieurs dictionnaires et comparer vos lisles de vocabulaire 
entre Yous, avant de commencer a faire 1 e p 1 an. 

b.1 indiaue ta comprehension de ~ette activite: 

0 1 2 3 4 
oas f ai t pas compri s peu moyennement 

cette activite du tout compri s comori s compri s 

b.2 indiaue 1'uli1ile de cette activite oour toi: 

0 1 2 3 4 
oas f ait pes utile peu moyennement 

cette activite du t,:lut utile utile utile 

b.3 i ndi que 1 ·1 nterit aue cet te act i vi te a susci te chez toi: 

0 1 2 3 4 
pos fait oas interesse peu moyennement 

cette actf Yite du tout interesse fnteresse interesse 

b.4 e,,a 1 ue 1 a duree de cette act i vite: 

0 1 2 3 4 
peis f ait beaucouo trop troo ni troo courte trop 
cette activite longue longue ni trop 1 ongue courte 

b .. 5 es-tu satisf oit de 1a duree de cette activite? 

1 2 3 4 

5 
tres bien 
comoris 

.5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 
beaucoup 

trop courte 

5 0 
oes fait oas sat i sf ai t oeu moyennement tres 
cet te act 1 vi te du tout sat i sf a1t satisfait satisfait satisfait 

S.E.P.E. 
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2 . PLAN - StlYOir se fa ire COMPRENDRE 

a ) faire la LISTE DES IDEES a developper 
Cette activite a ete r·ealisee lorsaue vous avez fail une premiere 

liste soontanee de ce que vous oouviez dire sur le su_iet du texte a venir. 
vous avez compare ces listes entre vous. 

a.1 indiaue ta comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 5 
oas fait pas compris peu mo~ennement tres bien 

cette activite du tout compris comoris comoris comoris 

a.2 indique l'utilite de cette activite pour toi : 

0 
pas fait 

cette activite 

1 
pas utile 
du tout 

2 
oeu 

utile 

3 
rnoyennement 

utile 

4 

ut i 1 e 

5 
tres 
ut i1 e. 

a.3 indiaue l'interet aue cette activite a suscite chez toi: 

0 2 3 4 5 
p6S f ait pas interesse peu rnoyennement tres 

cette activite du tout interesse interesse interesse interesse 

a.4 evelue la duree de cette activite: 

0 1 
oas f-ai t beeucouo troo 
cette activite lonaue 

2 3 
troo ni troo courte 
longue ni trno longue 

a.5 es-tu satisfait de lo duree de cette activite? 

2 3 

4 5 
trnp beeucouo 
courte troo courte 

4 5 0 
pas f ait pas satisfait oeu moyennement tres 
cette activite du tout satisfait satisf ait satisf ait seUsfeit 

_S.E.P.t. 
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7 

2. PLAN - S8Y0ir se faire COl1PRENDRE {suite) 

b ) 1 es REGROUPER sous des i dees pri nci Pl 1 es 
Cette act1vite a ete realisee lorsQue vous avez regroupe certaines 

i dees et aue vous avez trouve des 1 dees pr1 nci pa I es.: vous avez pu 
constater Que des agencements differents oouvaient etre faits a oartir des 
memes idees .. par la demonstration faite en classe .. 

b.1 indiQue ta comprehension de cette octivite: 

0 1 2 3 4 
pas f ai t pas compri s peu moyennement 

cette octivite du tout compri s compri s compri s 

b .. 2 indiQue l'utilite de cette activite pour toi: 

0 
pas fait 

cette activite 

1 
pas utile 
du tout 

2 
oeu 

utile 

3 
moyennement 

utile 

4 

utile 

b .. 3 indioue l'interet aue cette activite a susc1te chez toi: 

0 1 2 3 4 
oas fa1t pas i nteresse oeu moyennement 

cette activite du tout interesse interesse interesse 

b.4 evolue la duree de cette activite: 

0 1 2 3 4 
pas fait beaucoup trop troo ni trop courte trop 
cette activite longue longue ni trop 1 ongue courte ... 

b .. 5 es-tu satisfait de la duree de cette activite? 

1 2 3 4 

5 
tres bien 
compris 

5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 
beaucouo 

trop courte 

s 0 
pas fait oas satisf ait oeu moyennement tres 
cette activite du tout sat i sf ai t satisfait satisfait satisfait 

S.E.P.E. 
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2 . PLAN - sovoi r se f oi re COMPRENORE (suite) 

c) les mettre en ORDRE 

G 

Cette activite a ete realisee lorsque vous avez choisi l'ordre de 
presentotion des idees principoles; il s·agissait alors de orevolr la 
logique du t.exte. 

c.1 indique t.a comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 5 
Pf.IS fail pas compri s oeu moyennement tres bi en 

cet.te activite du tout campris compris compris cornoris 

c.2 indique l'utilite de cett.e activite pour toi: 

0 
PoS feiit. 

cette activite 

1 
pas utile 
du tout 

2 
peu 

uti1e 

3 
rno,~ennernent 

utile 

4 

utile 

5 
tres 
utile 

c.3 indique J'interet que cet.te activite a suscite chez toi : 

0 2 3 4 5 
pas fait pas lnteresse peu rno,Jennement tres 

cette octivile du tout interesse interesse interesse interesse 

c.4 evalue la duree de cette activite: 

0 
pas f ait. beau coup trao 
cette act i vile 1 ongue 

2 3 
trap ni trap courte 
1 angue ni trop 1 ongue 

c.5 es-tu sotisfoit de lo duree de cette acti vit.e? 

1 2 3 

4 5 
t.rop beau coup 
courte trop court.e 

4 5 0 
pas f ait pas satisf ail peu moyennernent tres 
cette acti vile du tout satisfait Sfltisfait satisf ait satisf a\t 

S.E.P.E. 
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3. BR0UJLL0N - savoir ENONCER ses idees 

o) faire des PHRASES a portir des idees du plan 
Cette activite a ete realisee lorsque vous avez du fait--e au moins une 

premiere phrase pour chacune des idees du p 1an: ces pt1rases ont ou 
etre reutilisees par la suite. 

a. 1 i ndi oue ta comprehension de cette activi te: 

0 2 3 4 
pas fait oas compris peu rnoyennement 

cette activite du tout comoris compris compris 

s 
tres bien 
compris 

a.2 indique l'utilite de cette activite pour toi: 

0 1 
pezsfait oasutile 

cette activite du tout 

2 
peu 

utile 

3 
mo~ennement 

utile 

4 

utile 

S · 
tres 
utile 

a.3 indiaue l'interet que cette activite a suscite chez toi: 

0 i 3 4 s 
oas f ·ai t oas i nteresse 

2 
peu 

interesse 
moyennement tres 

cette activite du tout interesse interesse interesse 

a.4 evalue la duree de cette activite: 

0 
pas fait beaucouo troo 
cette activite longue 

2 3 
troo ni troo cour·te 
longue ni trop longue 

a.S es-tu satisfoit de la duree de cette activite'? 

1 2 3 

4 s 
troo beaucouo 
courte troo courte 

4 s 0 
oo~ fail p~s Se'Jtisf cit peu moyennement tres 
cette ectivite du tout satisfait s.:itisfait s.:itisf cit sotisf.:iit 

S.E.P.E. 
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3 . BROUILLON - savoir ENONCER ses idees (suite) 

b)utiliser le VOCABULAIRE deja trouve et l'enrichlr au besoin 
Cette activite a ete realisee lorsque vous avez evolue la qua lite de 

votre lisle de vocabulaire en utilisant chacun des mots trois (3) fois 
au maxirnurn. 

b. 1 indique ta comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 
peu mo,Jennernent pas f ait 

cett.e activite 
pas compris 

,ju tout cornpri s compri s cornpri s 

b.2 indique l'utilite ,je cette activite pour toi: 

0 
pas f ait 

. cette f.!Ct i Vi t.e 

1 
pas utile 
du tout 

2 
peu 

utile 

3 
moyennement 

utile 

4 

utile 

b.3 indique l'interet que cette 6ctivite a suscite chez toi: 

0 1 2 3 4 
Pf.i:3 fait pas i ntaresse peu moyennement 

cette act i vite du tout interesse interesse interesse 

b.4 8VEJ1Ue la duree de cette EJCtivite: 

0 1 2 3 4 
pas f ait be-aucoup trap trap ni trap courte troo 
cette act ivite longue 1 on_gue ni trap longue courte 

b.5 es-tu sotisf oit de la duree de cette activite? 

2 3 4 

5 
tres bien 
compris 

5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 
beaucoup 

troo courte 

5 0 
Pas f ait pas satisf ait. peu mo1Jennernent tres 
cette eictivite du tout satisf ait satisfait satisfait satisf aH 

. S.E.P.E. 
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3 . BROU ILLON - savoi r ENO NC ER ses i dees (suite) 

c) respecter la COHERENCE du plan 

11 

Cette activite a ete realisee lorsque vous avez suivi de pres votre 
plan pendant la redaction du brouillon. en utilisant cornrne ~uide 
l'AIDE-MEtlOIRE POUR E'v'ALUER L'INTRODUCTION .. LE DEVELOPPEt·lENT ET LA 
CONCLUSION. 

c. 1 i n,ji ,~ue ta comprehension de cette act i vite: 

0 1 2 3 4 
pas f ait pas compris peu moyennement 

cet.te activit.e du tout cornpris cornpris cornpris 

c.2 i ndi que l'utl 1 it e de cette act i vite pour toi : 

0 
pas f ait 

cett.e activite 

1 
pas utile 
du tout 

2 
peu 

utile 

3 
moyennernent 

utile 

4 

utile 

c.3 indique l'interet que cette activite a suscite chez toi : 

0 1 2 
Po:3 f-ait po:3 interesse peu 

cette activite ,ju tout interesse 

3 4 
rno1_Jennement 

interesse interesse 

c.4 evalue la duree de cett.e activite: 

0 2 3 4 

5 
tres bien 
compris 

5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 

pas f ai t beaucoup trop trop ni trop courte 
tongue ni trap longue 

trop beoucoup 
cette activit€: tongue courte trop courte 

c.5 es-tu satisf aH de la duree de cet.te ectivite? 

0 
pas f ait. 
cette acUvite 

1 2 3 4 5 
pas satisfait peu rnoyennement tres 

du tout satisfait satisfait satisfait satisfait 

S.E.P.E._ 
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3 . BROUILLON - SOYOir ENONCER ses 1dees (suite} 

d) composar lo pramiere version ~e rlNTRODUCTmN et de la 
CONCLUSION 

Cette activite a ete realisee en utilisant comme guide 
l'AIDE-MEMOIRE POUR EVALUER L'INTRODUCTION, LE 
DEVELOPPEMENT ET LA CONCLUSION. 

d.1 indioue ta comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 
peu rnoyennernent pas fail 

cette activite 
pas compris 

du tout compris cornpris compris 

d.2 indique l'utilite de cette f:lctivite pour toi: 

0 
pas fait 

cetta act i vite 
pas utile 
du tout 

2 
peu 

utile 

3 
moyennernent 

utile 

4 

utile 

d.3 in,jique l'interet oue cette activit.e a suscite chez toi: 

0 2 
pas f ait pas interesse peu 

cet te acti vite du tout i nteresse 

3 4 
mo,dennernent 
interesse interesse 

d.4 evalue la duree de cette ect.ivite: 

0 1 2 3 4 

5 
tres bien 
cornoris 

5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 
oas f ait beaucoup troo troo ni trop courte 

longue ni trop longue 
troo beaucouo 

cet te acti vi te 1 ongue courte trop courte 

d.5 es-tu satlsf aH de la duree de cette activHe? 

0 
pas f ait 
cette activite 

1 2 3 4 5 
pas satisfait. peu moyennement tres 

du tout satisfait setisfait satisfait satisf ait 

s.E.P.E. 

20] 



i3 

4. REVISION - CLARIFIER ses idees 

a ) s·assurer que les !DEES sont clairement enchainees 
Cette ·act i vite a ete real i see 1 orsque vous avez du uti l i ser l es phrases 

simples faites a oartir du plan (activite 3.a)) pour en fa ire des phrases 
plus precises_; vous avez egalement du faire des liens entr·e les 
phrases et entre l es paragraphes. 

a.1 indique ta comprehension de cette ectivite: 

0 1 2 3 4 5 
pas f ait pas compr•is peu mo~ennernent tres bien 

cette activite du tout cornoris compris compris compr·is 

a.2 indique l'utilite de cette activile pour toi : 

0 1 2 3 4 5 
p·as fail pas utile peu moyennernent tres 

cette activite du tout utile utile util e utile 

a.3 indiQUe l'lnteret Que cette activite e suscite cl1ez loi : 

0 l 2 3 4 5 
pas fail pas interesse peu mo~ennernent tres 

cette activite du tout interesse interesse interesse interesse 

a.4 evalue la durne de cette ectivile: 

0 1 2 3 4 5 
pas f ait beoucoup trop trop ni trop courte troo be-aucoup 
cette activite longue longue ni trop l ongue courte trop courie 

a.5 es-tu satisfait de la duree de eel te act i vi te? 

0 l 2 3 4 5 
oas fail pes setisf~it peu moyennement tres 
cet te act ivtte du tout sat i sf ail satisfait satisfait salisf ai t 

SJ:.P.E . . 
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4 . RE\IISJON - CLARIFIER ses idees (suite) 

b ) verifier la COHERENCE de l'introduction 
et da la conclusion 

i4 

Cette act.ivite a ete realisee lorsque \/OUS avez demonde Ii un tiutre 
eleve de lire votre introduction et votre conclusion et de les 
evaluer en fonction des attentes que 1'introduction cree et du respect. du 
texte, dons le cas de la conclusion. 

b.1 indique ta comprehension de cette activite: 

0 2 3 4 
peu moyennernent pas f ait 

cette act.ivit.e 
pas comoris 

du tout comoris comoris comoris 

b.2 indique l'utillte de cette activite pour toi: 

0 
pas f ait 

cette act j vite 

1 
oas utile 

du tout 

2 
peu 

utile 

3 
moyennement. 

utile 

4 

utile 

b.3 i ndi 1]1.18 l'i nteret que cet te acti Vite a susci t.e cr1ez toi: 

0 2 
pas fait pas interesse peu 

cett.e activite du tout lnteresse 

3 4 
morJennernent 
int.eresse interesse 

b.4 evalue la duree de cette activite: 

0 1 2 3 4 

5 
tres bien 
compris 

5 

utile 

5 
tres 

lnteresse 

5 
pas f ai t beaucouo trop trop ni trop courte 

longue ni trop longue 
trap beaucoup 

cette flCtivite longue courte trop courte 

b.5 es-tu sotisfait de la duree de cette activite? 

0 
pas fait 
cette act i Vite 

2 3 4 5 
pas satisf ait peu moyennement tres 

du tout satisfait satisfait satisfait sat.isfait 

S.E.P.E. 
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4. REVISION - CLARIFIER ses idees (suite) 

C ) s·assurer que toutes les ERREURS GRAMMATICALES sont 
corrigies 

Cette , flctivite a ~te rea11see en utJlisant comme guide 
rAIDE-MEMOIRE POUR EYALUER LA QUALITE DE LA LANGUE. 

c. 1 i ndi aue ta comprehension de cet te act i vi te: 

0 1 2 3 4 
pas f ai t pas compri s peu moyennement 

cet te act i vi te du tout compri s compri s compri s 

5 
tres bien 
comoris 

c.2 i ndi aue 1 ·ut 11 i te de cet te act i vi te pour toi: 

0 1 
pas f ait pas utile 

cette act i vi te · du tout 

2 
peu 

utile 

3 
mo~Jennement 

utne 

4 

.utile 

5 
tres 
utile 

c.3 indiQue J'interet Que cette activite a suscite chez toi: 

0 1 2 3 4 5 
pas f ai t pas i nteresse peu moyennement tres 

cet te act i vi te du tout i nteresse i nteresse i nteresse i nteresse 

c.4 evalue la duree de cette activite: 

0 1 
pas f ei t beaucoup trop 
cette activite longue 

2 3 
trop ni trop courte 
1 ongue ni trop 1 ongue 

c.5 es-tu satisf ait de la duree de cette activite? 

4 5 
troo beau coup 
courte . troo courte 

0 1 2 3 4 5 
pas fait pas satisf ait peu moyennement tres 
cette act i vi te du tout satf sf ai t satisfait satisfait satisf ait 

S.E.P.E .. 



5 . MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte 

a ) parf ai re 1 a QUAL ITE DE LA LANGUE 

16 

Catte activite a ete realises en revenant constamment sur le p18n., sur 
le brouillon et sur la GRILLE D1 AUTO-EVALUATION DE LA QUALITE 
DE LA LANGUE. 

8. 1 ; r,di aue ta comprehension de cet te act i vi te: 

0 1 2 3 4 
pas f aft pas comprf s oeu moyennernent 

cette activite du tout comon s compri s comori s 

o.2 indiaue l'utilite de cette activite pour toi: 

0 
pas f ait 

cette activite 

1 
pas utile 
du tout 

2 
peu 

utile 

3 
moyennement 

utile 

4 

utile 

a.3 indiaue l'interit aue cette activite a suscite chez toi: 

0 1 2 3 4 
pas f ait pas i nteresse peu moyennement 

cette activite du tout interesse interesse interesse 

a.4 evalue la duree de cette activite: 

0 1 2 3 4 
oas f ait beaucoup trop troo ni trop courte trap 
cette act i vite longue longue ni trop longue courte 

8.5 es-tu sotisf ait de la duree de cette activite? 

1 2 3 4 

5 
tres bien 
compris 

5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 
beaucoup 

trap courte 

5 0 
pas f ait pas satisf ait peu moyennement tres 
cette activite du tout sat i sf ai t satisf ait satisf ait satisf ait 

s_a;_p F. 
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5. MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte (suite) 

b ) s·assurer de la JUSTESSE DE L'EXPRESSION 

17 

Cette activite a ete realisee en revenent constamment sur le plan_. sur 
le brouillon et sur la GRILLE o·AUTO-EYALUATION DE LA QUALITE 
DE LA LANGUE. 

b .. 1 indiQue t8 comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 
pas fa1t pas compris peu moyennement 

cette activite du tout compr1 s compri s comori s 

b.2 ind1Que l'utilite de cette act1v1te pour toi: 

0 
pas fait 

cette activite 

1 
pas utile 
du tout 

2 
peu 

utile 

3 
rnoyennement 

utile 

4 

utile 

b.3 i ndi que 1 ·1 nteret Que cet te act i vi te a susci te chez toi: 

0 1 2 3 4 
pas fait pas i nteresse peu moyennement 

cet te act 1 vi te du tout interesse 1nteresse 1nteresse 

b.4 evalue la duree de cette activite: 

0 1 2 3 4 
pas fait beaucoup trap trop n1 trop courte trap 

5 
tres bien 
compris 

5 
tres 
utile 

5 
tres 

interesse 

5 
beaucoup 

cette acu v1te longue longue n1 trop 1 ongue courte trop courte 

b.5 es-tu satisfait de la duree de cette activ1te7 

0 1 2 3 4 5 
pas f a1t pas satisf ait peu rnoyennement tres 
cette activite du tout satisf ait satisf ait sat1sf ait satisf ait 

S.E.P.E. 
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5 .. MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte (suite) 

c ) bfen degager rlNTRODUCTION et 18 CONCLUSION 
de rensemble du texte 

16 

Cette acti Vite a ete rea 1i see 1 orSQU8 YOUS avez ecri t et reYi S8 
rensemble du texte, Qui doit avoir au moins trois (3) parties (introduction. 
develoopement, conclusion). 

c. 1 indiaue ta comprehension de cette activite: 

0 1 2 3 4 
pas fait pas compris peu moyennement 

cette activite du tout comoris comoris comori s 

5 
tres bien 
comoris 

c.2 indiaue rutilite de cette activite pour toi: 

0 
pas f ait 

cette ·activite 

1 
pas u~ile 
du tout 

2 
peu 

utile 

3 
moyennement 

utile 

4 

utile 

5 
tres 
utile 

c.3 indique l'interet aue cette activ1te a suscite chez to1: 

0 1 2 3 4 5 
oas f ait pas interesse oeu moyennement tres 

cette activite du tout interesse interesse interesse interesse 

a .. 4 evalue la duree de cette activite: 

0 1 
pas f ai t beau coup troo 
cette activite longue ... 

2 3 
troo ni trop courte 
longue ni trap 1 ongue 

c .. 5 es-tu saUsf ait de la duree de cette activite? 

0 1 2 3 

4 5 
trop beau coup 
courte troo courte 

4 5 
pas f alt pas satisfait peu moyennement tres 
cette activite du tout satisfait satisfait satisfait satisfait 

S .. E.P.E .. ..... . 
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S.E.P.E. - Satisfaction des Eleves face au Processus d·Ecriture 

FEUILLE-REPONSE 

RENSEIGNEMENTS GENERAUX {encerclez lg regonse gertjnentel 

CODE 1-3 

~ 

NUMtRO DE GROUPE 103 ! 
t..:.:..J 4-S 
:----'I 

106 ! 
,-,1-, 

SEX£ : Femi ni n I j 
t) \__J 

Ma:sculin 
I ! 
I"') : 

!~ 

GROUP£ D·AGE : Mot ns de 1 8 ans 
-l · 1 l 
'---I 

18-19 ana 7 I . ! 1 
t----1 

20 ans et pl us ~ i_! 

SECTEUR: General i,7 l__!_j 8 

Profesaionnel '27 ! I 

COORS DE FRAN~IS : 601-1 03 [iJ 9 

(AUTOl1NE 1986) '27 601-111 i I 
1.....--...1 

:---i 
AUTRE: I 3 ! 

En ecnvant un resume d'une oartie du roman 
r-7 Le chercheur de tresors, as-tu eprouve de la OUI w 10 motivstion face a ls quelite de le lengue ? 

NON 
r7 
L2-1 

DATE.;..·-----------
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• * * 1.8 .. ENCERCLEZ LA Rf PONSE DE YOTRE CHOIX • * * 

I • ANTICIPATION - SIYOir QUOI dire et CONNENT le dire 

a.1 0 1 2 3 4 5 (12) 
a.2 0 1 2 3 4 5 
a.3 0 1 2 3 4 5 
1.4 0 1 2 3 4 5 
1.S 0 1 2 3 4 5 

la.1 0 1 2 3 4 5 (11) 
IJ.2 0 1 2 3 4 s 
b.3 0 1 2 3 4 5 
b.4 0 1 2 3 4 5 
b.5 0 1 2 3 4 5 

2 • PLAN - savoir se faire COl1PRENDRE 

a.1 0 1 2 3 4 5 (22) 
1.2 0 1 2 3 4 5 
1.3 0 1 2 3 4 5 
1 .. 4 0 1 2 3 4 5 
a .. 5 0 1 2 3 4 5 

la.I 0 1 2 3 4 5 (27) 
b.2 0 1 2 3 4 5 
b .. 3 0 1 2 3 4 5 
b.4 0 1 2 3 4 5 
11 .. 5 0 1 2 3 4 5 

c .. 1 0 1 2 3 4 5 (32) 
c.2 0 1 2 3 4 5 
c.3 0 1 2 3 4 5 
c .. 4 0 1 2 3 4 5 
c .. S 0 1 2 3 4 s 

S.E.P.E. 
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• • • 11.B, ENCERCLEZ LA R!PONSE QE Y9JRE CHQIX • • • 

3 . BROUILLON - savotr ENONCER SIS idies 
a.1 0 I 2 3 4 s (37) 
a.2 0 1 2 3 4 5 
1.3 0 I 2 3 4 s 
1 .. 4 0 1 2 3 4 s 
1.5 0 1 2 3 4 5 

b .. 1 0 1 2 3 4 5 (42) 
b.2 0 1 2 3 4 s 
11.3 0 1 2 3 4 s 
b .. 4 0 1 2 3 4 5 
b .. S 0 1 2 3 4 s 

c.1 0 1 2 3 4 5 (47) 
c .. 2 0 1 2 3 4 5 
c.3 0 1 2 3 4 5 
c. .. 4 0 1 2 3 4· s 
c .. S 0 1 2 3 4 s 

d.1 0 I 2 3 4 s (52) 

d.2 0 1 2 3 4 s 
d.3 0 I 2 3 4 5 
d.4 0 I 2 3 4 s 
d.5 0 1 2 3 4 s 
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4 4 • N.B. ENCERClEZ lA RlPONSE DE VOTRE CHOIX 4 4 • 

4 . REVISION - CLARIFIER ses idees 

a.1 0 1 2 3 4 5 (57) 
a.2 0 1 2 3 4 5 
a.3 0 1 2 3 4 5 
a.4 0 1 2 3 4 5 
a.5 0 1 2 3 4 5 

b.1 0 1 2 3 4 5 (62) 
b.2 0 1 2 3 4 5 
b.3 0 1 2 3 4 5 
b.4 0 1 2 3 4 5 
b.5 0 1 2 3 4 5 

c.1 0 1 2 3 4 5 (67) 
c.2 0 1 2 3 4 5 
c.3 0 1 2 3 4 5 
c.4 0 1 2 3 4 5 
c.5 0 1 2 3 4 5 

5 . MISE AU PROPRE - PARFAIRE son texte 

a. 1 0 1 2 3 4 5 (72) 
a.2 0 1 2 3 4 5 
a.3 0 1 2 3 4 5 
1.4 0 1 2 3 4 5 
a.5 0 1 2 3 4 5 

b.1 0 1 2 3 4 5 (77) 
b.2 0 1 2 3 4 5 
b.3 0 1 2 3 4 5 
b.4 0 1 2 3 4 5 
b.5 0 1 2 3 4 5 

c. 1 0 1 2 3 4 5 (1) 
c.2 0 1 2 3 4 5 
c.3 0 1 2 3 4 5 
e.4 0 1 2 3 4 5 
c.5 0 1 2 3 4 5 

S.E.P.E. 
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S .. E.P.E.. 
Sat1sfact10n des El eves face au Processus d'Ecriture 

51 tu souha1tes faire des commentaires supp1ementaires, tu as ici un 
espace dispon1ble: 

MERCI DE TA COLLABORATION. 

Clemence Prefontaine 

S.E.P.E. 
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ANNEXE 11 

INSTRUMENT DE MESURE: 

· TEST S,s,U,T, 

(SATISFACTION DES iLBVES 
FACE A L'UTIUSATION 

DU TRAITEMENT DE TEXTE) 

ET 

FEUILLE-RiPONSE 



INSTRUMENT DE MESURE 

GRILLE o·EvALUATION 

OE 
., ... 

LA SATISFACTION DES ELEVES 
FACE A L.UTILISATION 

DU TRAITEMENT DE TEXTE 
(S.E.U.T.) 

COLLEGE DE VALLEYF I ELD 
HIVER 1987 

CLEMENCE PREFONTAINE 
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S.E.U.T. 

Satisfaction des Eleves 
face a rutilisation du Traitement de texte 

OBJECT IF. 

Decouvrir le degre de satisfaction des el eves face a rutilisation du 
traitement de texte, d'abord en s·attardant aux etapes de revision et 
d'ame11orat1on du texte (1: LE TRAITEMENT DE TEXTE ET LE 
PROCESSUS o·e:cRITURE), ensuite en portant attention a l'apprentissaae 
et a 1'ut111setion du traiternent de texte LE SECRETAIRE PERSONNEL 
(2: FONCTIONS) et enfin en considerant des manipulations et des 
aoorentissages plus "techniaues" aui sont necessairernent 1ies a 
1'ut111sation d'un "instrument inf ormatiaue" (3: ASPECTS TECHNIQUES). 

CONSIGNE: 

Pour chacun des aspects lies a rutilisat1on du tra1tement de texte LE 
SECRET AIRE PERSONNEL, nous YOUS demandons d'indiauer votre . 
satisf act1on. Vos reponses doivent t.enir compte du dernier texte ecrit 
seulement, a chaaue f ois aue vous reoondez ace auestionncire. 

Une f eu111e-reponse accompagne ce Questionnaire; indiauez clairement les 
informations d'identification, ainsi aue vos reaonses. 

S. V .P. N·EcR I YEZ PAS SUR LE QUESTIONNAIRE. 

MERCI DE VOTRE COLLABORATION. 

Clemence Prefontaine 

S.E.U.T. 
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1. LE TRAITEMENT DE TEXTE ET LE PROCESS US D'ECR ITURE 

L'utilisation d'un traitement de texte pour reviser et parfaire un texte 
modifie peut-etre votre pratique de J'ecriture; exprimez votre 
satisfaction face a l'utilisation du traitement de texte: 

1. utiliser un traitement de texte pour reviser et parfaire mon texte 
est 

2 3 4 5 
peu moyennement tres 

decourageant encourageant encourage ant encourageant encourage ant 

2. utiliser un traitement de texte rend plus facile le travail de 
l'ecriture: 

I 2 3 4 5 
jamais quelquefo is parf ois souvent tout le temps 

3. utiliser un traitement de texte me permet d'ecrire en plus grande · 
quantite: 

I 2 3 4 5 
jamais quelquefois parfois souvent tout le temps 

4. utiliser un traitement de texte me rend plus sOr de la qualite de mes 
textes: 

1 2 3 4 5 
Jama is que lquef ois parfois souvent tout le temps 

5. utiliser un traitement de texte me permet de reformuler davantage 
mes phrases: 

1 '"' L 3 4 5 
_jamais quelquefois parfois souvent tout le temps 

6. utiliser uri traitement de texte me semb le maintenant indispensable: 
I 2 3 4 5 

jamais quelquefois parfois souvent tout le temps 

S.E.U.T. 
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2.FONCTIONS 

Pour chacune des f onct ions du SECRET A I RE PERSONNEL. nous YOUS 

demandons d·evaluer la difficulte ou la facilite avec .laQuelle vous l'evez 
aoprise (apprentissage) .. le niveau de difficulte ou de fscilite de son 
utilisation et son utilite. 

1. CHERCHE / REHPLACE (f 2) 
a. rapprentissage de cette fon~tion o ete: 

0 1 2 3 4 5 
je n'ai pas tres mouennement tres .. 
utilise cette d1fficile difficile facile facile facile 
f onction 

b .. rutilisation de cette fonction est: 
0 1 2 3 4 5 

je n·a1 pas tres rnoyennement tres 
utilise cette difficile difficile f ac1le facile f ac11e 
f onction 

c .. i ndi Que rut ii its de cette f onct 1 on pour toi 
0 1 2 3 4 5 

_ie n'ai pas tres moyennement tres 
utilise cette petite petite grande grande grande 
f onction 

2 .. BLOC (F3 et F4) 
a .. rapprentissage de cette fonction a ete: 

0 1 2 3 4 5 
je n'ai pas tres moyennement tres 
utilise cette difficile difficile f acne facile f ac11e 
fonction 

b .. 1·utilisation de cette f onction est: 
0 1 2 3 4 5 

je n·a1 pas tres moyennement tres 
utilise cette difficile difficile facile f acne facile 
fonction 

c. indiQue ruti1ite de cette fonction pour to1 
0 1 2 3 4 

moyennement je n'ai pas 
utilise cette 
fonction 

tres 
petite petite grande grande 

5 
tres 
grande 

S.E.U.T. 



3. INSERTION (INS} 

a. l"apprentissage da cette fonction o ete: 
0 1 2 3 

.i e n'oi pas tres 
utilise cette difficile difficile 
f on ct ion 

moyennernent 
facile 

b. rutilisation ,je cette fonction est: 
0 1 2 3 

_j e n' ai Dos tr.es 
utilise cette difficile 1jifficile 
fonction 

moyennernent 
facile 

c. in,jique rutilite de cette fonction pour toi 
0 1 2 3 

rnoyennernent 

4 

f acila 

4 

f aci 1 e 

4 
je n'ai pas 
util ise cette 
f onction 

tres 
petite petite grande grande 

4. COPIE (FS) 

o. rooprentissege de cette fonct.ion a ete: 
0 1 2 3 

Je n'ai pas tres 
utiiise cette difficile diffi cile 
f one ti on 

rnoyennernent 
f aci 1 e 

b. l'utilisation de cette fonct.ion est: 
0 1 2 3 

j e n' ai pas tres 
utilise cette difficile difficile 
f onction 

rnoyennement 
f aci 1 e 

c. indioue l"utilite de cette fonction pour toi 
0 1 2 3 

rnoyennement 

4 

facile 

4 

facile 

4 
~~ ~~, ~f:!.~ 

rJf.f Use cette 
f onction 

tres 
pet He petite grende gronde 

S.E.U.T . . 

s 
tr-es 
facile 

5 
tres 
f aci 1 e 

5 
tres 
grande 

5 
tres 
faci1e 

5 
tres 
f f.!Ci 1 e 

5 
tres 
grande 
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5. EFFACE (DEL) 

a .. rapprentissage de cette fonction a ete~ 
0 1 2 3 

j e rt' ai oes tres 
utilise cette d1fficile difficile 
f onction 

moyennement 
facile 

b. 1 ·ut i 1 i sat ion de cet te f onct ion est: 
0 1 2 3 

je n'ai oas tres 
utilise cette difficile difficile 
f one.ti on 

moyennement 
f acne 

c. i ndi Que rut i1 i te de cet te f onct ion pour toi 
0 1 2 3 

moyennement 

4 

foci 1 e 

4 

facile 

4 
je n'ai oas 
utilise cette 
fonction 

tres 
petite petite grande grande 

6. EFFACE (F6) 

a. rapprentissage de cette fonction a ete: 
0 1 2 3 

je n·a1 oas tres 
utilise cette difficile difficile 
f onctton 

mo•Jennement 
facile 

b. rut i1 i sati on de cette f onct1 on est: 
0 1 2 3 

je n·a1 oas tres 
utilise cette difficile· difficile 
f onction 

rnoyennement 
facile 

c. i ridi aue 1 ·uu 1i te de cette f onct 1 on pour toi 
0 1 2 3 

rnoyennement 

4 

f ac11e 

4 

facile 

4 
Je n'ai pas 
utilise cette 
fonction 

tres 
petite petite grande grande 

S.E.U.T. 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
grande 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
f ac11e 

5 
tres 
grande 
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7. NOTE (F7) 

ii. rapprentlssage ,je cette fonction a ete: 
0 1 · 2 3 

jen'aioas tres 
utilise cette difficile difficile 
fonction 

rnoyennernent 
facile 

b. rut i1 i sat ion de cette f onct ion est: 
0 1 2 3 

_ie n·a; pas tres 
utilise cette difficile difficile 
f onct.ion 

rnoyennernent 
facile 

c. indique l'utilite de cette fonction pour toi 
0 1 2 3 

rnoyennernent 

4 

facile 

4 

f aci 1 e 

4 
je n·a; pas 
uti 1 i se cette 
f onction 

tres 
petite petite grande grande 

8. IMPRESSION (FB , FS) 

tt. l'opprentissoge de cette fonction e ete: 
0 1 2 3 

j e n'ai pas tres 
utilise cett.e difficile diffici1e 
f onction 

rnoyennernent 
facile 

b. l'utiHsation ,je cette fonction est: 
0 1 2 3 

je n'ai pas tres 
utilise cette ,jifficile difficile 
f onction 

rnoyennement. 
facile 

c. indique rutilite de cet.te fonction pour toi 
0 1 2 3 

4 

facile 

4 

facile 

4 

5 
t.res 
facile 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
grande 

5 
tres 
facile 

5 
t.res 
facile 

5 
je n'ai pas tres rnoyennement tres 
utilise cette pettte petite grande grande grande 
'f oncl1on 

S.E-U.T. 
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9. REGLE {F9} 

a. nipprentissage de cette fonction a ete: 
0 1 2 3 

je r't°.s1 pas tres 
utilise cette difficile difficile 
function 

rnoyennernent 
facile 

b. l'utilisation ,je cet.te fonction est: 
0 1 2 3 

je ri'-al pas tres moyennernent 
utilise cette difficile difficile facile 
fonction 

c. indique rutilite de cett.e f onct.ion pour t.oi 
0 1 2 3 

j e n' ai Pas tres rno~ennernent 

4 

facile 

4 

facile 

4 

utilise cet.te petite petite grande grande 
fonction 

l 0. ED IT .RETOUR (F 10) 

a. l'apprentissage de cette f onct.ion a et.e: 
O 1 2 3 

je n'ai pas tres 
utilise cette difficile difficile 
fonction 

mo1Jennernent 
faci 1 e 

b. l'utllisation ,je cette fonction est: 
0 1 2 3 

je n'ai PflS tre:; 
utilise cette difficile difficile 
f onct i ,jn 

moyennernent 
facile 

c. indique 1·utilfte de cette fonction pour toi 
0 1 2 3 

j e n'·ai pas mo1Jennernent 

4 

faci le 

4 

4 

ut i1 i se cette 
f onct ion 

tres 
pet i t.e petite grande grande 

s E.U.T. 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
f aci 1 e 

5 
tres 
qrande 

5 
tres 
ff.lei le 

5 
tres 
f aci 1 e 

5 
tres 
grnncte 

a ,....,,.,,. 
LL..J 
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3. ASPECTS TECHNIQUES 

L'utilisation d'un micro-ordinateur, celle d'un clavier et celle du 
log1c1el LE SECRET AIRE PERSONNEL a pu entrainer des difficultes o 
certa1ns moments. Pour chacun de ces aspects techniQues. ind1Quez votre 
satisf act1on. 

1. rut i1 i set ion du mi cro-ordi noteur a ete: 

1 2 
tres 

difficile difficile 

3 
mo1Jennernent 

facile 

4 

facile 

2. l'utilisation du cJovier (dact1Jlographie) a ete: 

1 2 
tres 

difficile difficile 

3 
rnoyennernent 

facile 

3. l'uti1isation de l'imprimonte a ete: 

1 2 3 
tres rnoyennement 

difficile difficile facile 

4 

4 

facile 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
facile 

5 
tres 
facile 

4. m'hebituer a utiliser LE SECRET AIRE PERSONNEL a ete: 

1 2 
tres 

difficile difficile 

3 
moyennement 

facile 

4 

facile 

5 
tres 
facile 

5. le temps au'il m·a f allu pour opprendre a uti1iser LE SECRET AIRE 
PERSONNEL a ete: 

1 
beaucoup 
troo long 

2 
troo 
long 

3 4 
rai sonneb 1 ement 

court court 

S.E.U.T. 

5 
tres 
court 
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S.E.U.T .. 
Satisfaction des Eleves face a 1'Uti11sat1on du Traitement de texte 

FEUILLE-REPONSE 

RENSEIGNENENTS &ENERAUX {encerc1e2.1a r;oonse perttnentel 

CODE 1-3 

NU'1tRO DE GROUP£ (ill 
4-5 

~ 

SEXE : F6miat■ QJ 6 

111aeultn [I] 

GROUPE D•AGE : ttoi as de 18 1111 OJ 
18-19 IRS [}] 7 

20 IRI et plua IT] 

SECTEUR: Ginni [u 
8 

Profenionnel w 
COORS DE FRANCAIS : 601-103 GJ 9 
.(AUT0t1NE 1986) 

601-111 [I] 
AUTRE: [iJ 

Lorsque tu utilises un tnitement de texte pour icri re~ 
1e sens-tu plw motivi-e face i le qualiti de t• textes? w OUI 10 

NON GJ 

DATE-~----------

SJ.l,f.T. 
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........... 
••• N.B .. ENCERCLEZ LA RtPOISE DE yoTRE CHOIX • • * 

.. ........ 
1. LE TRAITEHENT DE TEXTE ET LE PROCESSUS o·tcRITURE 

•1 1 2 3 4 5 (12) 
•2 1 2 3 4 5 
•3 1 2 3 4 5 
•4 1 2 3 4 5 
•s 1 2 3 4 5 
•& 1 2 3 4 5 

2.FONCTIONS 

1 .. CHERCHE / REt1PLACE (f 2) 

• 0 1 2 3 4 5 (18) 
b 0 1 2 3 4 5 
e 0 1 2 3 4 5 

2. BLOC (F3 et F4) 

• 0 1 2 3 4 5 (21) 

• 0 1 2 3 4 s 
C 0 1 2 3 4 5 

3 .. INSERTION (INS) 

I 0 1 2 3 4 5 (24) 

b 0 1 2 3 4 5 
C 0 1 2 3 4 5 

4. COP IE (FS) 

a 0 1 2 3 4 5 (27) 

II 0 1 2 3 4 5 
C 0 1 2 3 4 5 

5. EFFACE (DEL) 

• 0 1 2 3 4 5 (30) 

• 0 1 2 3 4 5 
C 0 1 2 3 4 5 

S.E.U.T. 
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••••• 
••• N.B, ENCERCLEZ LA RtPONSE DE WTRE CHOIX • • • . ..... 

6 .. EFFACE (F6) 

a 0 1 2 3 4 5 (33) .. 0 1 2 -3 4 5 
C 0 1 2 3 4 5 

7. NOTE (F7) 

I 0 1 2 3 4 5 (36) 
b 0 1 2 3 4 5 
C 0 1 z 3 4 5 

8. IMPRESSION (F8. F5) 

a . 0 1 2 3 4 5 (39) 
b 0 1 2 3 4 s 
C 0 1 2 3 4 5 

9. REGLE (f 9) 

I 0 1 2 3 4 5 (42) ,. 0 1 2 3 4 5 
C 0 1 2 3 4 5 

10. EDIT.RETOUR (F 10) 

I 0 1 2 3 4 s (45) 
b 0 1 2 3 4 5 
C 0 I 2 3 4 5 

3, ASPECTS JECHNI~ 

... 1 2 3 4 5 (48) 
•2 1 2 3 4 5 
•3 1 2 3 4 5 
•4 1 2 3 4 5 
•s 1 2 3 4 s 

S.E.U.T. 
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S.E.U.T. 
Sat1sf action des El eves fece a l'Utilisation du Traitement de texte 

Si tu souhaites faire des commentaires supplementaires, tu as ici un 
espace dispontble: 

MERCI DE TA COLLABORATION. 

Clemence Prefontaine 

S.E.U_T_ 



Experimentation, comparaison de deux groupes. 
Verification d'hypotheses portant sur 

la qualite des textes, l'efficacite (temps de 
production vs qualite des textes) , la 

satisfaction, la motivation des eleves qui ont 
utilise un traitement de texte. 

w .... 
<( -

-~ .... -
c! -u -
z = 
g ~ 

~ CEGEP de V ALLEYFIE; I ~ 
i3=== r-g-
w = 
0 ~ 
w = 
CC -

~ !!!!!!!!!!!!!!! 
w 
u 




